ACUERDO DEL CONSEJO SUPERIOR NO. 20 DEL 16 DE JULIO DEL ANO 2019,
POR EL CUAL SE MODIFICA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE

N INVESTIGACION, CREACION ARTIiSTICA Y CULTURAL Y SE APRUEBA EL
1OS LIBERTADORES REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

FUNDACION UNIVERSITARIA

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS Y,
CONSIDERANDO

1. Que la garantia constitucional de la autonomia universitaria, consagrada en el articulo 69 de la
Constitucion Politica de Colombia, debe ser armonizada con las disposiciones legales, constitucionales
Yy, en general, con la garantia de los derechos fundamentales.

2. Que las instituciones universitarias “(...) podran darse sus directivas y regirse por sus propios
estatutos y reglamentos de acuerdo con la Ley”, en virtud de la autonomia universitaria otorgada por
el articulo 29 de la Ley 30 de diciembre de 1992.

3. Que de conformidad con el literal ¢) del articulo 28 de los Estatutos, el Consejo Superior tiene como
funcién “(...) expedir los reglamentos necesarios para el buen funcionamiento de la Fundacién”.

4. De conformidad con el Proyecto Educativo Institucional Libertador aprobado mediante Acuerdo del
Consejo Superior No. 14 del 8 de agosto del afio 2018 en el item Orientaciones de la Investigacion
con Pertinencia Social, se establece que “(...)El enfoque de la investigacion se concentra en dos
estrategias definidas. Por un lado, la creacién de conocimiento a partir del trabajo reunido en Lineas,
Grupos y Proyectos y, por otro, la investigacion formativa, relacionada con las estrategias pedagdgicas,
las rutas de investigacion inherentes a los planes de estudio, los semilleros de investigacion, las
précticas y pasantias investigativas y los trabajos académicos de aula (...)"

5. Que, de conformidad con el articulo 15 de la politica de investigacion, creacién artistica y cultural de
la Fundacion Universitaria los Libertadores aprobada mediante Acuerdo del Consejo Superior No. 11
del 6 de abril del afio 2017 se establece que “E/ Centro de recursos de apoyo a la investigacion (CRAI)
proporciona servicios de soporte a los investigadores, lineas institucionales de investigacion grupos,
semilleros y centros. La Biblioteca orienta con pertinencia los usos de materiales académicos, los
costos y los tramites de los insumos bibliograficos. La Biblioteca gestiona el buen uso de colecciones,
libros, analisis de informacion, plataformas e-book, bases de datos, repositorios institucionales y la
capacitacion de usuarios”.

6. Que se hace necesario modificar y reglamentar el Centro de recursos de apoyo a la investigacion
(CRAI) acorde a los servicios que actualmente presta.

7. Que el Consejo Académico, en sesién del 09 de mayo de 2018, estudio el proyecto de reglamento del
El Centro de Recursos de Apoyo a la Investigacion y recomendo dar transito para su aprobacién
definitiva por parte del Consejo Superior.

ACUERDA
TITULO |
MODIFICACIONES

ARTICULO 1. Modificar el articulo articulo 15 de la politica de investigacién, creacion artistica y cultural
de la Fundacion Universitaria los Libertadores aprobada mediante Acuerdo del Consejo Superior No. 11
del 6 de abril del afio 2017, en los siguientes términos:

“Articulo 15. Biblioteca Institucional. La Biblioteca de la Fundacién Universitaria Los Libertadores
proporciona servicios de soporte a los investigadores, lineas institucionales de investigacion grupos,
semilleros y centros; orienta con pertinencia los usos de materiales academicos, los costos y los trémites
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de los insumos bibliogréficos, de igual manera, gestiona el buen uso de colecciones, libros, analisis de
informacion, plataformas e-book, bases de datos, repositorios institucionales y la capacitacion de usuarios’

ARTICULO 2. Modificar el articulo 31 de la politica de investigacion, creacion artistica y cultural de la
Fundacién Universitaria los Libertadores aprobada mediante Acuerdo del Consejo Superior No. 11 del 6
de abril del afio 2017, en los siguientes términos:

“Articulo 31. El Consejo de Investigacién, Creacién Artistica y Cultural. Es el encargado de la
ordenacion y la regulacion del Sistema General de Investigaciones y estéa integrado por:

. El Vicerrector Académico.

. El Vicerrector de Proyeccion Social y de Relaciones Interinstitucionales.

_ El Director de Investigaciones, quien acttia como secretario técnico.

. Los decanos de las Facultades.

. El Director de la Biblioteca.

. Un investigador como representante de los grupos de investigacion.

' Un estudiante como representante de los semilleros de investigacion.

. Un representante de los egresados”.

W N O A W=

TITULOII
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

CAPITULO PRELIMINAR

ARTICULO 3. Aprobar el Reglamento del Centro de la Biblioteca Institucional.
CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 4. Objeto. El presente reglamento establece las normas para la prestacion del servicio de la
Biblioteca -Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion- a la comunidad de la Fundacién
Universitaria los Libertadores y a los usuarios externos.

ARTICULO 5. Definicién biblioteca. La Biblioteca proporciona servicios de soporte a los investigadores,
lineas institucionales de investigacién grupos, semilleros y centros. La Biblioteca orienta con pertinencia
los usos de materiales académicos, los costos y los tramites de los insumos bibliograficos. La Biblioteca
gestiona el buen uso de colecciones, libros, analisis de informacion, plataformas e-book, bases de datos,
repositorios institucionales y la capacitacion de usuarios.

ARTICULO 6. Misién: La biblioteca gestiona el acceso a los diferentes recursos y servicios, el uso de
tecnologias y espacios innovadores que apoyan el desarrollo de los procesos académicos y culturales.

ARTICULO 7. Obijetivos de la Biblioteca

a. Favorecer el desarrollo de las actividades académicas, cientificas, culturales e investigativas,
mediante la consolidacion y adecuacion del acervo bibliografico y documental institucional.

b. Generar diferentes estrategias que permitan la sistematizacion de la informacion al servicio de los
miembros de la comunidad universitaria para el desarrollo de su trabajo investigativo y formativo.

¢c. Conservar, difundir y transmitir el conocimiento generado a partir de los procesos formativos e
investigativos de la institucion.

d. Ofrecer programas de capacitacién para fortalecer las competencias informacionales a los
usuarios, dotandolos de los instrumentos necesarios para el uso de los recursos fisicos y
electronicos disponibles en La Biblioteca.
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e. Fomentar en la comunidad universitaria el espiritu por la lectura, la investigacion y el acceso a Ia
informacién a través de la implementacién de nuevas tecnologias.

f.  Ofrecer un servicio rapido y oportuno que atienda las necesidades de informacion de los usuarios,
a traves de canales y herramientas de seguimiento

g. Contribuir en la visibilidad de los grupos de investigacion institucionales mediante estrategias y
actividades articuladas con la direccion de investigaciones.

CAPITULO II
USUARIOS

ARTICULO 8. Usuarios. Se reconoceran los usuarios de la Biblioteca en dos categorias, internos y
externos:

— Usuarios internos: estudiantes de pregrado y posgrado en sus diferentes metodologias, presencial,
distancia y virtual, educacién continua, profesores, personal administrativo, directivos, y egresados.

— Usuarios externos, toda aquella persona que retina los requisitos establecidos en el marco de un
convenio celebrado entre la Fundacién Universitaria Los Libertadores y, otra institucion u
organizacion.

ARTICULO 9. Requisitos para el uso de los servicios. Para utilizar los servicios de la Biblioteca, el
usuario debe presentar:

a. Usuarios internos: el carné vigente o el documento que lo acredite como miembro activo de la
Institucién.

b. Usuarios Externos: la carta de presentacion y/o formato de préstamo interbibliotecario y carné
vigente de la Institucion de donde proviene.

CAPITULO llI
DERECHOS Y DEBERES

ARTICULO 10. Derechos Los usuarios internos y externos tendran los siguientes derechos:

a. Recibir informacion actualizada sobre los servicios y uso de la Biblioteca.

b. Recibir plan de formacion y capacitacion en el uso y aprovechamiento de los recursos fisicos y

electronicos disponibles en La Biblioteca.

Reservar material de su interés que se encuentre prestado.

d. Prestamo del material de las diferentes colecciones, de acuerdo a los términos y condiciones que,
para tal efecto, sefale la Institucion.

o

ARTICULO 11. Deberes. Los usuarios internos y externos de la Biblioteca deberan cumplir con las
siguientes conductas: '

a. Conocer y aplicar el reglamento de servicios de |a Biblioteca.

b. Presentar el carné vigente para uso de los diferentes servicios que presta La Biblioteca. Este es
personal e intransferible

c. Respetar las condiciones sociales establecidas en los espacios de consulta, estudio e investigacion
y actuar de buena fe

d. Mantener los teléfonos méviles en modo silencio o vibracion, durante su permanencia en los
espacios fisicos establecidos por La Biblioteca; De ser necesario la utilizacion de los dispositivos,
usar audifonos




ACUERDO DEL CONSEJO SUPERIOR NO. 20 DEL 16 DE JULIO DEL ANO 2019,
POR EL CUAL SE MODIFICA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE
s INVESTIGACION, CREACION ARTIiSTICA Y CULTURAL Y SE APRUEBA EL
LOS LIBERTADORES REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

FUNDACION UNIVERSITARIA

e No consumir alimentos o fumar dentro de las instalaciones de la Biblioteca.

f  Hacer buen uso sin causar deterioro al material bibliografico y tecnologico dentro y fuera de la
Institucion y reportar en caso de dafio o pérdida.

g. Devolver el material en préstamos en el horario y fechas establecidas. Tener muitas, deudas o
sanciones por servicios prestados en La Biblioteca, imposibilitara tomar material en préstamo. Sélo
podra acceder al material bibliogréfico de consulta en sala y equipos de las salas de internet.

h. Estar a paz y salvo por todo concepto con La Biblioteca.

i Preservar relaciones cordiales y amables con los funcionarios de la Biblioteca, dentro de las
normas esenciales del respeto.

j. Acatar las normas legales vigentes sobre propiedad intelectual y derechos de autor.

k. No generar niveles de ruido dentro de la Biblioteca.

I. Los dispositivos electrénicos e informaticos no podran ser retirados de la sede Bolivar y las sedes
interconectadas con esta.

m. Proteger y garantizar la seguridad e integridad fisica de los dispositivos durante el periodo de
prestamo. :

n. Devolver los dispositivos electrénicos portatiles, con todos sus componentes y accesorios en
buen estado.

o. Esta prohibido alterar las aplicaciones (software) instaladas en los equipos. La Biblioteca no se
hace responsable de la pérdida de informacion que pudiera producirse.

p. Notificar inmediatamente a la Institucion cualquier dafio o pérdida de los dispositivos electronicos
portatiles.

q. Se prohibe el uso de los computadores para fines comerciales, de diversién, ocio o para
consultas de paginas de contenido para adultos y en general que no guarden estrecha relacion
con el motivo académico de consulta. El manejo indebido de los servicios de Internet, como
consultas a paginas restringidas (pornografia), causard sancion en el servicio de esta sala por
(30) dias calendario. Si reincide el usuario se blogueara por un semestre.

. Mantener buen comportamiento en el uso de los cubiculos de investigacion

s El Usuario sélo utilizara los dispositivos electrénicos e informaticos portatiles con fines licitos
permitidos por el presente reglamento, siempre que no contrarien la legislacién y el Reglamento
Estudiantil vigentes. En todo caso, el usuario asume toda la responsabilidad derivada de esas
conductas y, exonerando a la Institucion y a sus funcionarios de cualquier tipo de responsabilidad.

CAPIiTULO IV
COLECCIONES

ARTICULO 12. Colecciones y su uso. La Biblioteca cuenta con diferentes tipos de colecciones que son:.
a. Coleccién General y Abierta: Conformada por material texto de todas las areas del conocimiento,
comprende: libros, anuarios, normas, leyes, entre otras. Se puede consultar en sala o para

domicilio.

b. Coleccién de Reserva: Integrada por material que presenta un alto nivel de consulta. Su préstamo
es por horas.

c. Coleccién de Referencia: Son los libros que contienen informacién especifica, breve y concreta
sobre un tema en particular, entre ellos los diccionarios, enciclopedias, atlas, y otros.

d. Coleccién de Literatura: Seleccién de obras clasicas y novedosas de los mejores autores
literarios de todos los tiempos.

oy
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e. Publicaciones Institucionales: Documentos publicados por la Fundacién Universitaria los
Libertadores.

f. Hemeroteca: Coleccion compuesta por los titulos de revistas nacionales e internacionales
recibidas por suscripcion, donacién y canje, sobre temas cientificos, culturales, artisticos y de
conocimiento general, en todas las areas del conocimiento.

g. Coleccion audiovisual: Compuesta por obras cuyo formato y contenido “comprenden imagenes
reproducibles y/o sonidos incorporados y que requieren generalmente de algin equipo tecnologico

h. Trabajos de grado: Integrada por los trabajos de grado presentados por los estudiantes para optar
el titulo de pregrado y/o posgrado. Su acceso se realiza por medio de la plataforma “Academicus
Repositorio”. Repositorio institucional de la Fundacion Universitaria Los Libertadores

i. Coleccion Multimedia: Compuesta por material complementario de libros, soffware de instalacién
y documentos digitales que requieren generalmente de algun equipo tecnolégico, para su
reproduccion.

j- Coleccion Electronica: Compuesta por documentos académicos tales como bases de datos
bibliogréaficas, e-books, trabajos de grado, proyectos de investigacion, revistas en linea, QJs,
produccion intelectual propia, literatura gris, que manejan tematicas multidisciplinarias o
especializadas y con acceso a texto completo o referencial, con modalidad de suscripcién o libre
acceso, pueden ser consultadas (24/7).

CAPITULO V
SERVICIOS

ARTICULO 13. Servicios. La Biblioteca presta los siguientes servicios:

a. Préstamo Externo: Material que puede ser consultado por los usuarios de la Biblioteca fuera de
las instalaciones de la Fundacién Universitaria los Libertadores. Las politicas de este préstamo
estan condicionadas segun el perfil del usuario, de acuerdo con el Articulo 14 y subsiguientes del
presente reglamento.

b. Consulta en Sala: Material que debe ser consultado Unicamente en las salas de lectura
disponibles dentro de las instalaciones de la Biblioteca.

c. Referencia: Servicio de orientacion que se brinda a los usuarios para que puedan recuperar,
localizar y utilizar la informaciéon especializada de caracter académico y cientifico.

d. Renovacién de préstamos: Permite ampliar las fechas de devolucién del material bibliografico
prestado al usuario, siempre y cuando no exista una reserva previa; La renovacion es periddica
con un limite de 10 intentos, podran ser renovados por medio del catdlogo en linea, correo
electronico institucional o con el funcionario de Ia Biblioteca, una vez cumplido el tiempo, se debe
retornar a la biblioteca. El material bibliografico sujeto a la renovacion en linea son los libros de
coleccion abierta y general.

e. Préstamo Interbibliotecario: Material bibliografico que se presta entre las Instituciones con las

que se tiene convenio. Este proceso se realizarg de acuerdo con las condiciones establecidas en
el convenio.

o
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f  Formacién de usuarios: Programa de capacitacién permanente a usuarios de la Institucion para
la blisqueda, recuperacién y uso de la informacion existente en los diferentes medios y soportes
con que cuenta La Biblioteca.

g. Cartas de Presentacién: Formato que expide La Biblioteca a miembros de la Comunidad
Universitaria que requieran visitar otras bibliotecas universitarias para consulta de material
bibliografico. Este formato se entrega un dia después de su solicitud y tendra una vigencia de ocho
(08) dias calendario.

h. Salas de trabajo y de internet: Espacios de apoyo informatico académico adscrito a la biblioteca,
que apoyan los procesos académicos de la comunidad libertadora para el logro de sus objetivos
en los campos de la docencia, la investigacion y de extension. El préstamo de estos, esté sujeto a
su disponibilidad y se realizara por tres (03) horas renovables si esta vacante.

i Buzén de devolucion de libros: La Biblioteca pone a disposicién de sus usuarios el servicio de
buzén de devolucion de libros, el cual permite agilizar la devolucién del material que se encuentra
en préstamo de la coleccion abierta y general. Recuerde que la devolucion por este medio no le
exime de la multa a las que esté expuesto por entrega extemporanea

j. Laboratorio Financiero: Sala especializada en informacion financiera y bursatil que permite
desarrollar actividades practicas en tiempo real, para ver movimientos accionarios y divisas, entre
otras. Ademas, es una herramienta de analisis para el prondstico y tendencias de los precios de
titulos valores negociados en la bolsa. El laboratorio cuenta con la plataforma Bloomberg.

k. Difusion de la produccién Institucional en acceso abierto: Servicio que fortalece la
accesibilidad y visibilidad de los contenidos generados por la institucion y gue desde La Biblioteca
se gestionan a través del Repositorio “Academicus” y el portal de Revistas.

| Obtencién de Documentos. Servicio de solicitud de articulos o capitulos de libros que no se
encuentran disponibles dentro de las colecciones de la Biblioteca de la Fundacion Universitaria los
Libertadores.

m. Elaboracién de Bibliografias: Este servicio se ofrece a toda la comunidad universitaria que
requiere asesoria en la compilacién de resefias bibliogréaficas disponibles en los recursos de la
Biblioteca, sobre un tema especifico.

n. Estandarizacion de perfiles. Los usuarios podran solicitar a la biblioteca, el apoyo para la
creacién y estandarizacion de perfiles de investigacion.

0. Préstamo de Dispositivos informaticos y electrénicos moviles: (audifonos, computadoras
portatiles y tabletas), se prestan solo por tres horas

CAPITULO VI
PRESTAMOS

ARTICULO 14. Normas generales. Para poder hacer uso del servicio de préstamos, los usuarios deberan
presentar en el moédulo de circulacion y préstamo el carné vigente para corroborar los datos de la persona
que hace la solicitud, igualmente deben tener conocimiento y conformidad de las condiciones de uso y
normas del servicio de préstamo expresadas en el presente reglamento. Los préstamos de material se
haran bajo las siguientes directrices:

oy
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Coleccion Periodo Coleccion | Coleccion de

Tipo de general o dias audiovisua reserva, Periodo Hemeroteca Periodo Periodo
usuario abierta calendario ly porhoras Fisica por horas = .. Por horas
multimedia tesis | Dispositivos
| informaticos
| electrénicos
y cubiculos
Estudiante 3
vols. g .
e | 1 vol 3horas VA 3 horas 3 horas
|
Estudiante
ot 3 horas

Docentes

4 |
2 vols. | . 3 horas 3 horas
‘ | |

Personal
administrati

3 vols. 3 horas

Egresados

1
1
1
1

5 vols. 1 vol. 3 horas 3 heras - 3 horas
5 i -
3voal. | 1Tvol. BRNRIES 3'horas - 3 horas

Préstamo
interbibliote
cario

1 vols.

Graduado

1 vols.

: ﬂ H 0 - 0
3 horas EARVIEEM 3 horas 3 heras 3ihoras 3 horas

Cada usuario dispone de un cupo maximo de préstamo segln sea su perfil y tipo de material. Ver cuadro

ARTICULO 15. Préstamo interbibliotecario. Los préstamos de materiales se haran bajo las siguientes

directrices:
a. Presentar el carné vigente.
b. Estar a paz y salvo con La Biblioteca.
c. Prestacion de carta de presentacion, en el caso de que el material vaya a solicitarse en el Biblioteca

de la Fundacion Universitaria Los Libertadores.

Paragrafo. Los -dias de préstamo estan sujetos a las politicas establecidas por cada Institucién
interviniente en el préstamo.

ARTICULO 16. Condiciones de prestacion de servicios: Sin perjuicio de las demas disposiciones
establecidas en el presente reglamento, seran condiciones generales para la prestacion de servicios por
parte de la Biblioteca, las siguientes:

a.

o

Los usuarios deberan presentar en el médulo de circulacion y préstamo el carné vigente y/o cedula
de ciudadania de acuerdo a la calidad del mismo, junto con los soportes especificos para el caso
de los prestamos interbibliotecarios.

El préestamo es personal e intransferible

El préstamo podré ser renovado segun la disponibilidad que se tenga en La Biblioteca.

Para el caso de préstamos, si transcurrido el tiempo de préstamo el material no ha sido devuelto,
el usuario incurrird en una multa o sancién en los términos establecidos en el presente documento.
Para el caso de préstamos, los materiales entregados son para uso académico e investigativo,
Unicamente.

Qe
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f Los usuarios que tengan sanciones vigentes con La Biblioteca conforme al presente documento
no podran hacer uso del servicio de préstamo de materiales.

g. La biblioteca no proporciona dispositivos de almacenamiento de datos y no se hace responsable
de la pérdida de informacién que pudiera producirse.

Adicional a lo establecido en el presente reglamento y las condiciones generales anteriormente
enunciadas, seran condiciones especificas para la prestacion de servicios por parte de la Biblioteca las
siguientes:

Servicio de préstamo de dispositivos electrénicos portatiles

a. El servicio de préstamo para estos dispositivos electronicos portatiles sera por tres (3) horas.
Finalizado este tiempo, el usuario debera retornar el equipo con sus accesorios en las mismas
condiciones que se le prest6. Estos préstamos estan sujetos a la disponibilidad de equipos

b. Los dispositivos electronicos portétiles se pueden usar dentro del campus o de las sedes
interconectadas entre ellas.

c. Los dispositivos electronicos portatiles no podran ser retirados fuera del campus universitario bajo
ninguna circunstancia.

d. No se podran realizar reservas.

Servicio de préstamo computadores salas de internet
a. servicio de préstamo de los equipos sera por un maximo de tres (3) horas.

b. El préstamo del equipo de sala podra ser renovado segln la disponibilidad que se tenga en La
Biblioteca.
c. NingUn usuario esté autorizado para guardar archivos personales en los computadores de las salas

Servicio de préstamo de cubiculos de investigacion
a. El servicio de cubiculos se prestara por el término de tres (3) horas, renovables segun su
disponibilidad.
b. El servicio de los cubiculos es para uso académico exclusivamente.

CAPITULO VII
SANCIONES Y MULTAS
ARTICULO 17. Las sanciones y multas se adoptan sin perjuicio de la responsabilidad disciplinaria
contemplada en el Reglamento Estudiantil vigente o Reglamento Interno de trabajo y/o responsabilidad
civil y/o penal en que hubiera podido incurrir el usuario. En cualquier caso, la Institucién como minimo
garantizara el debido proceso y el derecho de defensa del usuario para la imposicién de sanciones.

ARTICULO 18. Sanciones. Seran susceptibles de sancion las siguientes conductas:

a. Uso indebido del carné institucional: El carné es personal e intransferible, en caso de
presentarse suplantacion se suspenderan todos los servicios a los usuarios involucrados por (6)
seis meses, si reinciden se notificard a la facultad respectiva y se solicitara la aplicacion del
reglamento estudiantil, el reglamento interno de trabajo, el estatuto profesoral o el documento legal
aplicable a la calidad del usuario.

b. Retiro de materiales sin autorizacién: En caso que el usuario retire material sin autorizacion, se
suspenderan todos los servicios por (B) seis meses, si reincide o no hay devolucién del material en
el término de tres (03) dias habiles una vez la Biblioteca se lo haya solicitado, se notificara a la
facultad respectiva y se solicitara la aplicacion del regimen disciplinario Reglamento Estudiantil, el
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reglamento interno de trabajo, el estatuto profesoral o el documento legal aplicable a la calidad del
usuario.

. Incumplimiento a los deberes y obligaciones establecidos en el presente reglamento: El
incumplimiento a los deberes y obligaciones establecidos en el presente reglamento y que no
contemplen una sancién o multa especifica, dara lugar a que por parte de la Biblioteca se reporte
a las instancias correspondientes dicha circunstancia y se de aplicacién a la normatividad
especifica (Estatuto profesoral, Reglamento Estudiantil, Reglamento Interno de Trabajo, reporte en
convenio interbibliotecario, entre otros) de acuerdo a la calidad gue tenga el usuario (Estudiante,
profesor, personal administrativo, entre otros).

ARTICULO 19. Multas. El usuario esta obligado a cancelar por mora de entrega de los materiales
prestados por La Biblioteca a partir de la fecha y hora de vencimiento. El pago de los costos moratorios
sera cancelado en la dependencia correspondiente de la Fundacién Universitaria Los Libertadores. Los
montos a pagar por concepto de multa seran establecidos y actualizados anualmente como derechos
pecuniarios.

Paragrafo: Si los convenios interbibliotecarios establecen tarifas especificas sobre multas se dara
aplicacion a lo establecido en los mismos, en caso de que no se contemple dicha circunstancia se aplicaran
las tarifas establecidas en los derechos pecuniarios.

ARTICULO 20. FORMAS DE PAGO. El usuario podra optar por una de las siguientes formas de pago
frente a las multas impuestas:

a. Pago efectivo: El usuario podra cancelar en efectivo el valor total de Ia multa, diligenciando el
formato que le suministre el funcionario de la Biblioteca y acercandose a la dependencia que sefiale
la Institucién para cancelar la respectiva multa.

b. Condonacién 50%: Este beneficio del 50% se puede solicitar siempre y cuando la multa no supere
los cuatro (4) salarios minimos diarios vigentes. Para obtener el descuento es necesario que los
usuarios participen en una capacitacién sobre normas v servicios de la Biblioteca.

c. Libros: Cuando la multa supera el valor de cuatro (4) salarios minimos diarios vigentes, el usuario
podra cancelar el 50 % del valor total de la multa adquiriendo libros nuevos segln las tematicas
dadas por el funcionario de la Biblioteca.

CAPITULO VI
PERDIDA O DANO DEL MATERIAL

ARTICULO 21. MATERIAL PERDIDO O DANADO. El usuario que pierda o dafie el material prestado por
La Biblioteca debera informar a tiempo a los funcionarios de la Biblioteca para congelar la cuenta y asi
realizar el proceso de reposicion. Se considera dafio al material cuando sea:

o Bibliografico: mutilado, rayado, mojado, cortado, manchado, cualquier otro detrimento del material.
e Electrénico e informatico: dafio parcial o total

Paragrafo 1: Para material bibliografico, el usuario debe reponer el mismo titulo de la Gltima edicién y
publicacion en un plazo maximo de 15 dias calendario a partir del momento de informar el dafio o la
pérdida. De no encontrar el titulo en el mercado, el usuario debera realizar |a reposicién por uno que se le
asigne. Los libros que se entreguen en reposicion deben ser siempre originales.

Paragrafo 2: Si el usuario, posterior al reporte de extravio del material bibliografico, encuentra el ejemplar
perdido, podra entregarlo a la biblioteca y debera cancelar la multa a la fecha de la entrega del material.
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Paragrafo 3. para materiales electronicos e informaticos, la reposicién sera de iguales o mejores
caracteristicas, mas suspension en servicio de la Biblioteca hasta la entrega o reposicion del equipo.

Paragrafo 4: Las anteriores sanciones y multas se adoptan sin perjuicio de la responsabilidad disciplinaria
contemplada en los reglamentos vigentes vigente y/o responsabilidad civil y/o penal en que hubiera podido
incurrir el usuario. En cualquier caso, la Institucion como minimo garantizara el debido proceso y el
derecho de defensa del usuario para la imposicién de sanciones.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 22. VIGENCIA. El presente reglamento rige a partir de su publicacion y deroga las normas
que le sean contrarias, especialmente la Resolucion de Rectoria No. 0101 del 18 de noviembre de 2008,
por la cual se profirié el Reglamento para el alquiler de computadores portatiles.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., a los dieciséis (16) dias del mes de julio del afio dos mil diecinueve (2019).
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