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POLITICA INSTITUCIONAL DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

ACUERDO DEL CONSEJO SUPERIOR No. 28 DEL 2 DE
OCTUBRE DEL ANO 2017 POR EL CUAL SE APRUEBA LA
POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE
LA FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES.

EL CONSE)O SUPERIOR DE LA FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES EN EJERCICIO DE
SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y ESTATUTARIAS Y,

CONSIDERANDO QUE

a. Losincisos primeroysegundo delarticulo 15 de la Cons-
titucion politica reconocen el derecho de las personas a
autorizar o impedir el tratamiento de sus datos perso-
nales en los siguientes términos: “Todas las personas
tienen derecho a su intimidad personaly familiary a su
buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos
respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, ac-
tualizar y rectificar las informaciones que se hayan re-
cogido sobre ellas en bancos de datosy en archivos de
entidades pdblicas y privadas. (...)”

b. El Congreso de la Republica de Colombia, expidi6 la
Ley Estatutaria No. 1581 de 2012 por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccién de datos
personales, cuya estructura se fundamenta en una se-
rie de principios, derechos, deberes y garantias para
los titulares de la informacién, estableciendo las san-
ciones por el incumplimiento de estas disposiciones
para los encargados y responsables de las bases de
datos personales.

c. La mencionada ley fue reglamentada a través del De-
creto 1377 de 2013 mediante el cual se ampliaron las
definiciones contenidas en la ley y se establecieron en
el articulo 13 los elementos minimos de la politica de
tratamientos de datos personales.

d. En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley Estatutaria
1581 de 2012 y a su Decreto Reglamentario nimero
1377 de 2013, la Fundacién Universitaria Los Liberta-
dores informa a su comunidad universitaria y a todas
las personas interesadas, la politica aplicable al trata-
miento y proteccion de datos personales recolectados
en sus bases de datos.

e. Laley1273 de 2009 por medio de la cual se modifica
el Codigo Penal, se crea un nuevo bien juridico tutela-
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do - denominado de la proteccién de la informacién y
de los datos y se preservan integralmente los sistemas
que utilicen las tecnologias de la informacién y las co-
municaciones, entre otras disposiciones, impone la
necesidad de implementar los mecanismos tecnol6-
gicos necesarios para proteger las bases de datos de
las que sea responsable la Fundacién Universitaria Los
Libertadores, por lo que la politica de datos personales
requiere un componente tecnolégico que asegure el
cumplimiento integral de la normatividad vigente.

f.  En consonancia con lo anterior el Decreto No 1075 de
2015 por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién, ratificé la auto-
nomia universitaria consagrada en el articulo 69 de la
Constitucién Politica permitiendo a las Instituciones
de Educacién Superior darse y modificar sus propios
reglamentos por lo que la presente politica armoniza
los mandatos de la Ley 1581 de 2012 el Decreto Re-
glamentario ndmero 1377 de 2013, con los derechos y
deberes de la Fundacién Universitaria Los Libertadores
atendiendo a su naturaleza juridica.

g. Esdeberde la Fundacién Universitaria Los Libertadores
garantizar los medios necesarios para dar cumplimien-
to al Proyecto Educativo Institucional Libertador, asi
como mostrar una ejecucion eficiente y transparente
del tratamiento de su informacién y datos personales.

h. Deacuerdo con el articulo 28, incisos d) y e), del capitu-
lo VIl de los Estatutos de la Fundacién Universitaria Los
Libertadores, son funciones del Consejo Superior, “for-
mulary evaluar periédicamente las politicas y objetivos
de la Institucion de acuerdo a las normas que rijan para
el Sistema de Educacion Superior” y “dirigir la politica
académica y administrativa del claustro en concordan-
cia con las directrices de la Asamblea General y estable-
cer las normas que aseguren su buen manejo”.

i.  Mediante Acuerdo No o4 del afio 2016 el Consejo Su-
perior de la Fundacién Universitaria Los Libertadores
expidié el Codigo de Buen Gobierno cuyo objetivo es
orientar el quehacer institucional de todos los miem-
bros de la comunidad educativa libertadora, para la
apropiacién de los valores fundacionales de Libertad,
Orden y Justicia y el fortalecimiento de una cultura or-
ganizacional basada en la transparencia, la ética, la in-
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tegridad, la planeacion, la sostenibilidad, la estrategia
y la eficiencia.

j.  Segln el Acuerdo mencionado en el numeral anterior,
la Fundacion Universitaria Los Libertadores, como Ins-
titucion de Educacién Superior de caracter privado que
presta un servicio piblico, esté orientada al acatamien-
to de las normas, el reporte sistematico y oportuno de
la informacién que le sea solicitada por los organismos
competentes, asi como la realizacién de mejoras para
la prestacién del servicio con calidad, lineamientos que
son claros para todas las areas que la conforman.

De acuerdo a lo anterior el consejo superior de la fundacién universi-
taria los libertadores

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. Aprobar la presente Politica de Datos Perso-
nales mediante la cual se informara a los titulares de los datos perso-
nales, recolectados en sus bases de datos, los derechos y garantias
que le son atribuibles, dentro de los parametros legales e instituciona-
les relacionados en la parte considerativa.

La responsable del tratamiento es La Fundacién Universitaria Los
Libertadores, institucion de educacién superior, sin animo de lucro
y utilidad comin, creada mediante la Resolucion N2 7542 del 18 de
mayo de 1982, expedida por el Ministerio de Educacién Nacional,
con domicilio principal en la Carrera 16 No. 63A - 68 de Bogota D.C.,
teléfono 2544750, y quien para efectos de la presente politica tendra
el siguiente correo electrénico: habeasdata@libertadores.edu.co. La
Secretaria General de la Institucion serd la responsable del manejo del
correo electrénico mencionado anteriormente.

ARTICULO SEGUNDO. COMPROMISO DEL RESPONSABLE: La
Fundacién Universitaria Los Libertadores garantiza la proteccion de
derechos como el Habeas Data, la privacidad, la intimidad, el buen
nombre, la imagen en equilibrio con la autonomia universitaria, en
consecuencia todas las actuaciones que se deriven del tratamiento
de datos personales se regiran por principios de buena fe, legalidad,
autodeterminacion informatica, libertad y transparencia.
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En virtud de su condicién de Responsable de tratamiento de datos
personales obtenidos en el marco de su funcién como institucién de
educacion superior de caracter privado y en procura de garantizar la
proteccion de los derechos de los titulares de los datos, da a conocer
la politica de tratamiento de datos personales de conformidad con la
normatividad vigente.

ARTICULO TERCERO. DEFINICIONES: Todos los términos y definicio-
nes empleados en esta Politica deben entenderse de conformidad con
la legislacion vigente sobre la materia, en particular el articulo 32 de la
Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, procurando su aplicacion
e implementacién sistematica e integral.

ARTICULO CUARTO. PRINCIPIOS RECTORES: Son principios recto-
res del Tratamientos de Datos Personales los siguientes:

4.1. Legalidad: El Tratamiento de datos es una actividad reglada
que debe sujetarse a lo establecido en la ley y las demas disposi-
ciones que la desarrollen.

4.2. Finalidad: El tratamiento de datos personales debe obedecer
a una finalidad legitima de acuerdo con la Constitucién y la Ley, la
cual debe ser informada al titular. En lo correspondiente a la reco-
leccién de datos personales, La Fundacién Universitaria Los Liber-
tadores se limitara a aquellos datos que sean pertinentesy adecua-
dos para la finalidad con la cual fueron recolectados o requeridos.

4.3. Libertad: El tratamiento solo puede ejercerse con el con-
sentimiento previo, expreso e informado del titular. Los datos
personales no podran ser obtenidos o divulgados sin previa au-
torizacion, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve
el consentimiento.

4.4.Veracidad / Calidad: La informacion sujeta a tratamiento debe
serveraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y compren-
sible. Se prohibe el tratamiento de datos parciales, incompletos,
fraccionados o que induzcan a error.
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4.5. Transparencia: En el tratamiento debe garantizarse el derecho
del titular a obtener del responsable del tratamiento o del encar-
gado del tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones,
informacion acerca de la existencia de datos que le conciernan.

4.6. Acceso y circulacion restringida: El tratamiento se sujeta a los
limites que se derivan de la naturaleza de los datos personales,
de las disposiciones de la ley y la Constitucién. En este sentido,
el tratamiento sélo podra hacerse por personas autorizadas por el
titulary/o por las personas previstas en la ley.

4.7. Seguridad: La informacion sujeta a tratamiento por La Funda-
cion Universitaria Los Libertadores, se debera manejar con las me-
didas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias
para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

4.8. Confidencialidad: La Fundaci6n Universitaria Los Libertadores
esta obligada a garantizar la reserva de la informacién, inclusive
después de finalizada su relacién con alguna de las labores que
comprende el tratamiento, pudiendo sélo realizar suministro o co-
municacion de datos personales cuando ello corresponda al desa-
rrollo de las actividades autorizadas en la ley.

ARTICULO QUINTO. TRATAMIENTO: Los datos personales son reco-
lectados, almacenados, organizados, usados, circulados, transmiti-
dos, transferidos, actualizados y, en términos generales, gestionados
de acuerdoy en proporcion a cada finalidad especifica, como adelante
se describe, siempre y cuando el titular asi lo autorice.

ARTICULO SEXTO. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES: La informacion personal que sea tratada por parte de la
Fundacion Universitaria Los Libertadores sera utilizada, sin perjuicio
de las obligaciones legales o contractuales particulares, principalmen-
te para las siguientes finalidades:
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6.1. Principales: La comunicacién con los titulares para efectos
contractuales, informativos o comerciales; el cumplimiento de
deberes legales; el control y la preservacion de la seguridad de la
comunidad universitaria; la socializacién de politicas, proyectos y
programas universitarios; la realizacién de analisis estadisticos,
comerciales, sociales y financieros; y el cumplimiento de los fines
misionales de la Fundacion Universitaria Los Libertadores.

6.2 Especificas por dependencia:

6.2.1. Gerencia de Promocién y Comunicaciones: Promocion de los
programas académicos, misionalesy de extension de la Fundacion
Universitaria Los Libertadores a potenciales interesados en éstos.

6.2.2. Gerencia del Talento Humano: Procesamiento, registro, con-
troly seleccién de integrantes del personal que conforma el talento
humano de la Fundacién Universitaria Los Libertadores.

6.2.3. Gerencia de Tecnologia: Proteccion, salvaguarda, cuidadoy
seguridad de los distintos sistemas de informacién que procesan
datos personales.

6.2.4. Proyeccién Social: Comunicacion y gestion de las actuacio-
nes, informaciones, actividades y servicios prestados por la Fun-
dacion Universitaria Los Libertadores a la comunidad en general

6.2.5. Direccién de Admisiones y Registro: Comunicacién, control,
tramitacion, procesamiento, estadistica, analisis y/o gestion de
las actuaciones, informaciones y actividades relacionadas con la
inscripcion y control del expediente académico durante la vida del
estudiante en la Fundacion Universitaria Los Libertadores.

6.2.6. Direccion de Bienestar Universitario: Procesamiento, anali-
sis y gestion de los servicios prestados por la Fundacién Universi-
taria Los Libertadores a la comunidad universitaria.

6.2.7. Direccién de Egresados: Comunicacion, control, procesa-
miento, estadistica, analisis y gestion de las actividades rela-
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cionadas con los egresados de la Fundacién Universitaria Los
Libertadores.

6.2.8 Direccion Administrativa: Vigilancia, control, analisis y regis-
tro de personas, que formen parte de la comunidad universitaria o
externas, cuando ingresen fisicamente a la Fundacion Universita-
ria Los Libertadores.

ARTICULO SEPTIMO. DERECHOS QUE LE ASISTEN AL TITULAR: El ti-
tular de los datos personales tiene los siguientes derechos:

7.1. Conocer, actualizary rectificar sus datos personales frente a la
Fundacién Universitaria Los Libertadores. Este derecho se podra
ejercer, entre otros, frente a datos parciales, inexactos, incomple-
tos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamien-
to esté expresamente prohibido.

7.2. Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a la Fundacion
Universitaria Los Libertadores, salvo en los casos expresamente
exceptuados en la normativa aplicable.

7.3. Serinformado por la Fundacién Universitaria Los Libertadores,
previa solicitud, respecto del uso que dard a sus datos personales.

7.4. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio,
quejas por infracciones a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y las
demas normas que la modifiquen, adicionen o complementen.

7.5. Revocar la autorizacién o solicitar la supresion del dato, cuan-
do en el tratamiento no se respeten los principios, derechos y ga-
rantias constitucionales y legales. Se exceptian los casos en que
el titular tenga un deber legal o contractual de permanecer en la
base de datos del Responsable.

7.6. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que ha-
yan sido objeto de tratamiento. La informacion solicitada por
el titular podréa ser suministrada por cualquier medio, inclu-
yendo los electronicos.
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ARTICULO OCTAVO. DEBERES DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA
LOS LIBERTADORES COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE DA-
TOS PERSONALES: Son deberes de la Fundacion los siguientes:

8.1. Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejerci-
cio del derecho de hdbeas data.

8.2. Solicitary conservar, copia de la respectiva autorizacion otor-
gada por el titular, o soporte tecnoldgico que permita identificar la
autorizacién previa del titular.

8.3. Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la re-
coleccién y los derechos que le asisten por virtud de la autoriza-
cion otorgada.

8.4. Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad
necesarias para impedir su adulteracién, pérdida, consulta, uso o
acceso no autorizado o fraudulento.

8.5. Garantizar que la informacién que se suministre al encargado
del tratamiento sea veraz, completa, exacta, actualizada, compro-
bable y comprensible.

8.6. Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna al
encargado del tratamiento, todas las novedades respecto de los
datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas
medidas necesarias para que la informacion suministrada a este
se mantenga actualizada.

8.7. Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo
pertinente al encargado del tratamiento.

8.8. Suministrar al encargado del tratamiento, seg(n el caso, lni-
camente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado.

8.9. Exigir al encargado del tratamiento en todo momento, el res-
peto a las condiciones de seguridad y privacidad de la informa-
cion del titular.
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8.10. Tramitar las consultas y reclamos formulados.
8.11. Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

8.12. Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se
presenten violaciones a los c6digos de seguridad y existan riesgos
en la administracién de la informacion de los titulares.

8.13. Cumplir las instruccionesy requerimientos que imparta la Su-
perintendencia de Industria y Comercio.

ARTICULO NOVENO. AUTORIZACIONES Y CONSENTIMIENTO: La
recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion de datos
personales por parte de la Fundacién Universitaria Los Libertadores,
requiere del consentimiento libre, previo, expreso e informado del ti-
tular de los mismos.

La autorizacién puede constar en un documento fisico, electrénico,
mensaje de datos, internet, sitios web, en cualquier otro formato que
permita garantizar su posterior consulta, 0 mediante un mecanismo
técnico o tecnolégico idéneo, que permita manifestar u obtener el con-
sentimiento via clic o doble clic, mediante el cual se pueda concluir
de manera inequivoca, que de no haberse surtido una conducta del
titular, los datos nunca hubieren sido capturados y almacenados en
la base de datos.

ARTICULO DECIMO. AVISO DE PRIVACIDAD: Es el documento fisico,
electrénico o en cualquier otro formato conocido o por conocer, que es
puesto a disposicion del titular para el tratamiento de sus datos perso-
nales. A través de este documento se informa al titular la informacion
relativa a la existencia de las politicas de tratamiento de informacion
que le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las carac-
teristicas del tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

ARTICULO UNDECIMO. PROCEDIMIENTOS PARA LA PROTECCION
DE SUS DERECHOS:

a. Consultas: Los titulares, o sus herederos podran so-
licitar a través del correo habeasdata@libertadores.
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edu.co, la informacién personal del Titular que repo-
se en cualquier base de datos y archivos de La Funda-
cién Universitaria Los Libertadores.

En cualquier caso, las consultas seran atendidas en un
término maximo de diez (10) dias hébiles contados a
partir de la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible
atender la consulta dentro de dicho término, se infor-
mara al interesado antes del vencimiento de los diez
(10) dias, expresando los motivos de la demoray sefia-
lando la fecha en que se atendera la consulta, la cual
en ningln caso podra superar los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer plazo.

b. Revocatoria de autorizacion: Los titulares pueden re-

vocar el consentimiento al tratamiento de sus datos
personales en cualquier momento, siempre y cuando
no lo impida una disposicién legal o contractual.
Se debera tener en cuenta que existen dos modalida-
des en las que la revocacion del consentimiento puede
darse. (i) Puede ser sobre la totalidad de las finalida-
des consentidas, esto es, que la Fundacién Universita-
ria Los Libertadores deba dejar de tratar por completo
los datos del titular; (ii) Puede ocurrir sobre tipos de
tratamiento determinados, como por ejemplo para fi-
nes publicitarios.

c. Reclamos: El titular o sus herederos que consideren

que la informacién contenida en una base de datos
debe ser objeto de correccion, actualizacion o supre-
sién, o cuando adviertan el presunto incumplimiento
de cualquiera de los deberes contenidos en la Ley,
podran presentar un reclamo ante el Responsable del
tratamiento.
El reclamo lo podra presentar el titular, teniendo en
cuenta la informacion sefialada en el articulo 15 de la
Ley 1581 de 2012, a través del correo electrénico ha-
beasdata@libertadores.edu.co .

ARTICULO DUODECIMO. SUPRESION: Cuando el Titular solicite la
supresion, ello implica la eliminacidn total o parcial de la informacion
personal en los archivos, bases de datos o tratamientos realizados por
la Fundacion Universitaria Los Libertadores. No obstante, el derecho
de cancelacion no es absoluto y la Fundacién Universitaria Los Liberta-
dores puede negar el ejercicio del mismo cuando:
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12.1. ElTitular tenga un deber legal o contractual de permaneceren
la base de datos.

12.2, La eliminacion de datos obstaculice actuaciones judiciales
o administrativas vinculadas a obligaciones fiscales, la investi-
gacion y persecucion de delitos o la actualizacion de sanciones
administrativas.

12.3. Los datos sean necesarios para proteger los intereses ju-
ridicamente tutelados del titular; para realizar una accién en
funcién del interés piblico, o para cumplir con una obligacién
legalmente adquirida.

Contenido de la Solicitud: (i) El nombre y domicilio del titular o
cualquier otro medio para recibir la respuesta; (ii) Los documentos
que acrediten la identidad o la personalidad de su representante, (jii)
La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los
cuales el titular busca ejercer alguno de los derechos.

ARTICULO DECIMOTERCERO. SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y
MEDIDAS DE SEGURIDAD: En desarrollo del principio de seguridad,
la Fundacién Universitaria Los Libertadores adoptara las medidas téc-
nicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar
seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida, consulta,
uso 0 acceso no autorizado o fraudulento.

ARTICULO DECIMOCUARTO. UTILIZACION Y TRANSFERENCIA IN-
TERNACIONAL DE DATOS PERSONALES E INFORMACION PERSONAL:
Dependiendo de la naturaleza de las relaciones permanentes u oca-
sionales que cualquier titular pueda tener para con la Fundacién Uni-
versitaria Los Libertadores, la totalidad de su informacién puede ser
transferida al exterior, sujeto a los requerimientos legales aplicables.

Sin perjuicio de la obligacion de observary mantener la confiden-
cialidad de la informacion, la Fundacion Universitaria Los Libertado-
res tomara las medidas necesarias para que esos terceros conozcan
y se comprometan a observar esta Politica, bajo el entendido de que
la informacién personal que reciban, Gnicamente podra ser utilizada
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para asuntos directamente concernientes a la relacion propia con la
Fundacién Universitaria Los Libertadores, y solamente mientras ésta
dure, y no podra ser usada o destinada para propésito o fin diferente.

ARTICULO DECIMOQUINTO. FUNCION DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES: La Fundacion Universitaria Los Libertadores designa en
el marco de un trabajo colaborativo al Jefe Juridico y a un abogado de
su dependencia, y al Gerente de Tecnologia como Oficial de Cumpli-
miento, quienes seran los responsables que recibiran, procesaran y
canalizaran las distintas solicitudes que se reciban, y las hara llegar
a la respectivas dependencias ya mencionadas encargadas del tra-
tamiento, dependencias que una vez reciban estas comunicaciones,
entraran a cumplir con la funci6n de proteccién de datos personales, y
deberan dar tramite a las solicitudes de los titulares, en los términos,
plazosy condiciones establecidas por la normatividad vigente, para el
ejercicio de los derechos de acceso, consulta, rectificacion, actualiza-
cion, supresion y revocatoria a que se refiere la normatividad vigente
sobre proteccin de datos personales.

ARTICULO DECIMOSEXTO. INFORMACION DE CONTACTO: En el
evento en que usted considere que la Fundacion Universitaria Los Li-
bertadores dio un uso contrario al autorizado y a las leyes aplicables,
podra contactarnos a través de una comunicacién motivada dirigida a
la Carrera 16 No 63A - 68 de Bogota D.C., Oficina de la Secretaria Ge-
neral o dirigir un correo electrénico a: habeasdata@libertadores.edu.
co, asi mismo podra hacer uso de la herramienta PQRSF a través del
portal institucional.

ARTICULO DECIMOSEPTIMO. VIGENCIA. El presente Acuerdo rige
a partir de su expedicién y deja sin efectos cualquier disposicién
o procedimiento que se haya adoptado con anterioridad sobre la
misma materia.

Fundacion Universitaria Los Libertadores



POLITICA INSTITUCIONAL DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota a los dos (2) dias del mes de octubre
del afio dos mil diecisiete (2017)

JUAN MANUEL LINARES VENEGAS MARIA ANGELICA CORTES MONTEJO
Presidente del Consejo (e) Secretaria del Consejo

Fundacion Universitaria Los Libertadores
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Bogota
infopresencial@libertadores.edu.co
infovirtual@libertadores.edu.co
x.(#57) (1) 254 4750 ext. 4182-4183
(+57) (1) 329 9333 Opci6n 1
Carrera 16 No. 63A - 68

Cartagena
infocartagena@libertadores.edu.co
gx: (+57) (5) 656 8534
(+57) (5) 656 0892
Mévil: (+57) 315 836 8864
Pie de la Popa - Calle 31 No. 19-51
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