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Reglamento Estudiantil

ACUERDO DEL CONSEJO SUPERIOR No.

34 DEL 20 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2017,

POR EL CUAL SE ACTUALIZA Y ADOPTA EL
REGLAMENTO ESTUDIANTIL DE LA FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES.

EL CONSE)O SUPERIOR DE LA FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES EN
EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y
ESTATUTARIAS

CONSIDERANDO QUE

El principio constitucional de autonomia universitaria,
consagrado en el articulo 69 de la Constitucion Politica de
Colombia, debe ser armonizado con las disposiciones le-
gales, constitucionales y, en general, con la garantia de los
Derechos Fundamentales.

De conformidad con lo establecido el articulo 109 de la Ley
30 de 1992, todas las Instituciones de Educacién Superior
deben disponer de un reglamento estudiantil que regule,
entre otros, “los siguientes aspectos: requisitos de inscrip-
cién, admision y matricula, derechos y deberes, distincio-
nes e incentivos, régimen disciplinario y demds aspectos
académicos”.

De acuerdo con lo establecido en la Parte 5 del Decreto 1075
de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Re-
glamentario del Sector Educacion, “La Educacion Superior,
sin perjuicio de los fines especificos de cada campo del
saber, despertard en los educandos un espiritu reflexivo,
orientado al logro de la autonomia personal, en un marco
de libertad de pensamiento y de pluralismo ideoldgico que
tenga en cuenta la universalidad de los saberes y la parti-
cularidad de las formas culturales existentes en el pais. Por
ello, la Educacién Superior se desarrollard en un marco de
libertades de ensefianza, de aprendizaje, de investigacion
y de cdtedra”.




d. Deacuerdo con lo establecido en el Articulo 2.5.3.2.2.2 del
Decreto 1075 de 2015, por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacién, es respon-
sabilidad de las Instituciones de Educacién Superior contar
con un Reglamento Estudiantil que regule al menos los
siguientes aspectos: requisitos de inscripcién, admision y
matricula, derechos y deberes, distinciones e incentivos,
régimen disciplinario y demés aspectos académicos.

e. Las Instituciones de Educacién Superior tienen el derecho
para darse y modificar sus propios reglamentos, adoptar el
régimen de estudiantes y docentes, de acuerdo con el arti-
culo 1.1.1.1., en sunumeral 5 y el articulo 2.2.2.2 del Decreto
1075 de 2015 cuyo contenido ratifica la autonomia universi-
taria consagrada en el articulo 69 de la Constitucion Politica
de Colombia.

f. Deacuerdo con el articulo 28, incisos d) y e), del capitulo
VIII de los Estatutos, es funcion del Consejo Superior de
la Fundacién Universitaria Los Libertadores expedir los
Reglamentos necesarios para el buen funcionamiento de
la Institucion.

g. En el marco del Cédigo del Buen Gobierno de la Funda-
cién Universitaria Los Libertadores, establecido mediante
Acuerdo del Consejo Superior No. 40 del 2016, se promue-
ve interiorizar en los estudiantes los valores de responsabi-
lidad, honradez, respeto y cumplimiento, los cuales cons-
tituyen el fundamento para la superacion y la realizacion
personal, institucional y social, asi como el fortalecimiento
de la convivencia y la formacion para el ejercicio activo del
buen gobierno con y entre los estudiantes y la comunidad
educativa en general.

h. Elarticulo 5 de la Politica de Investigacion, Creacion Artis-
tica y Cultural, establecida mediante el Acuerdo 11 del 06
de abril del afio 2017, sefiala como su objetivo general el
“estructurar el marco de accion de la funcién sustantiva de
la investigacion, la creacién artistica y cultural en la Insti-
tucion como eje fundamental de la formacion, y como li-
neamiento para propiciar la innovacion, la generacién de
conocimiento, su renovacion, divulgacion y la articulacion
con la sociedad en general y los distintos sectores econo-
micos y sociales”.
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El articulo 5 de la Politica de Responsabilidad y Proyeccion
Social, establecida mediante el Acuerdo 21 del 17 de agosto
delafio 2017, prescribe como su objetivo general “promover,
mediante la articulacién de las funciones de docencia e inves-
tigacion, la proyeccion social institucional para responder
con pertinencia, coherencia y calidad a los retos de la Edu-
cacion Superior frente al desarrollo y crecimiento del pais™.

El articulo 6 de la Politica de Educacién Superior Inclusiva,
aprobada mediante el Acuerdo 07 del 23 de febrero del afio
2017, sefala como su objetivo general “promover prdcticas
y culturas inclusivas, basadas en el sentir, percibir, com-
prender, crear y transformar, en favor de una formacion de
profesionales que permita el reconocimiento, la valoracion,
la solidaridad y la cooperacion en la comunidad educativa
libertadora™.

El articulo 6 de la Politica de Bienestar Institucional,
aprobada mediante el Acuerdo 14 del 20 de junio del
afio 2017, plantea como su objetivo general el “fomentar
y generar condiciones para fortalecer los proyectos de
vida individuales y colectivos en el orden ético, estético,
social, psicolégico, politico, fisico, deportivo, artistico, in-
telectual, cultural, espiritual, productivo y ambiental de la
comunidad libertadora en el marco del Proyecto Educati-
vo Institucional Libertador”.

Elarticulo 5 de la Politica de Internacionalizaci6n, aprobada
por el Acuerdo 41 del 27 de octubre de 2016, formula como
su objetivo general el “articulary promover al desarrollo de
las funciones misionales de docencia, investigacion, exten-
sion y proyeccion social, asi como la gestion institucional,
una visién progresiva de perspectivas y aprendizajes inter-
nacionales y mecanismos de cooperacion, que permitan la
construccién de un proyecto educativo institucional amplio
e integral para responder con pertinencia, coherencia y ca-
lidad a los retos de una sociedad globalizada”.

Las relaciones de los estudiantes con el resto de la comu-
nidad educativa deben soportarse en un conjunto de nor-
mas vigentes al momento de su aplicacién, que sean claras
y que garanticen los derechos, establezcan los deberes y
posibiliten su cumplimiento.




n. En el marco de los principios y valores institucionales que
promueven la libertad de pensamiento, la libre expresion,
el respeto a las normas, la calidad académicay la eficiencia
organizativa, se orientan y fundamentan las relaciones en
la comunidad educativa.

0. ElConsejo Superior expidié el Reglamento Estudiantil en el afio
2008 mediante Acuerdo No. 001y se hace necesario actuali-
zarlo dadas las dindmicas institucionales, en pro de garantizar
los derechos de los estudiantes, un mejor funcionamiento
académicoy administrativo de la Institucién y el logro de su mi-
sion. En mérito de todo lo anterior, el Consejo Superior.

ACUERDA

ARTICULO 1. Actualizar y adoptar el Reglamento Estudiantil de la Fun-
dacion Universitaria Los Libertadores, con sujecion a las disposicio-
nes legales, reglamentariasy estatutariasy derogar las normas anterio-
res que le sean contrarias, en particular el Acuerdo oo1 de 2008 del
Consejo Superiory demds normas enunciadas en elacapite denomina-
dovigenciay derogatorias.

CAPITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2. ALCANCE. E| Reglamento Estudiantil Libertador rige para
todos los estudiantes de la Fundacién Universitaria Los Libertadores
desde el momento de su inscripcién en cualquiera de las metodologias
(presencial, distancia y virtual) y todos los niveles de formacién acadé-
micos (técnico, tecnélogo, profesional y posgrados), asi como para los
egresados de la Fundacién Universitaria Los Libertadores.

ARTICULO 3. CRITERIOS ORIENTADORES. Los criterios que orientan
este Reglamento son la integralidad, la participacion, la garantia
de derechos y el cumplimiento de las normas, los cuales permiten
analizar e identificar el papel del estudiante como miembro de una
comunidad educativa, que espera de sus miembros un alto sentido
de pertenencia institucional y que contribuyan al fortalecimiento del
tejido socialy de su compromiso como ciudadanos.

Fundacion Universitaria Los Libertadores
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CAPITULO II.
DEFINICIONES

ARTICULO 4. DEFINICIONES. Para efectos de propiciar la comprensién
y apropiacion del presente Reglamento Estudiantil, se definen los
siguientes conceptos:

a. Admision:laadmision es el proceso mediante el cualla Ins-
titucién evalda si un inscrito re(ine las condiciones para ser
admitidoy en consecuencia autoriza su matricula. Una vez
elinscrito sea admitido en un programa, recibird una noti-
ficacion, en su correo electrénico, indicandole el proceso a
seguir para generar la orden de matricula.

b. Aplazamiento de matricula: acto mediante el cual el estu-
diante solicita autorizacion para suspender su proceso
formativo en el periodo lectivo en el cual se matriculé.

c.  Calendario académico. Es la organizacion y programacion de
las actividades académicas, administrativas y de apoyo
definidas y aprobadas por el Consejo Superior, con miras
aindicary orientar las actividades de la comunidad educa-
tiva: aspirantes a los programas académicos, estudiantes
nacionalesyextranjeros, profesores, administrativos, direc-
tivos, padres de familia.

d. Cancelacion de matricula: acto mediante el cual el estudiante
o instancias institucionales autorizadas, proceden a retirar
o cancelartodos los espacios académicos matriculados por
un estudiante en un periodo académico. Las cancelaciones
proceden o se autorizan durante el periodo académico vi-
gente y hasta el Gltimo dia de clase de acuerdo con el ca-
lendario académico.

e. Cargaacadémica: se entiende por cargaacadémica, el total
de espacios académicos que tiene derecho a inscribir un
estudiante en un periodo académico de acuerdo con la pa-
rametrizacion realizada de su Plan de Estudios, en la cual
se establece el nmero total de créditos porsemestre.

f. Crédito académico: de acuerdo con el Ministerio de Edu-
cacion Nacional un crédito académico equivale a 48 horas




totales de trabajo del estudiante, incluidas las horas pre-
senciales con acompafiamiento docentey las demas horas
en actividades independientes de estudio: practicas, pre-
paracién de exdmenes u otras que sean necesarias paraal-
canzar las metas de aprendizaje propuestas, sin incluir las
destinadas a la presentacién de exdmenesfinales.

g. Cupo: constituye la garantia de espacio a una persona que
haya sido admitida para hacer parte de una cohorte de un
programa académico que cuenta con los recursos educati-
vos suficientes para que esteacceda al programa respecti-
voyadelante su matricula.

h. Disposiciones de trayectoria académica: conjunto de normas
e instrumentos de gestién que ordenan, integrany articu-
lan la trayectoria académica del estudiante durante, su per-
manencia en la Institucién.

i.  Espacio académico: corresponde a la unidad de estudio,
curso, seminario, médulo o asignatura que hace parte del
Plan de Estudiosyse expresaen créditos académicos.

j. Estudiante: es la persona que una vez cumplidos los
requisitos de ingreso y admision, se encuentre matri-
culado en cualquiera de sus programas académicos de
pregrado o posgrado en las metodologias presencial,
virtual o distancia.

k. Evaluaciondelaprendizaje: laevaluaciéndelaprendizajees
un proceso permanente que busca estimular la formacién
integral del estudiante, mediante la apreciacion y valora-
cién del desarrollo de competencias y del alcance de los
objetivos y fines propuestos en el espacio académico, en
funcién de la calidad, la excelenciay el mejoramiento con-
tinuo. En la evaluacién de las actividades académicas se
tendran en cuenta las diferentes dimensiones formativas
de los estudiantes: cognitiva, actitudinal, volitiva y psico-
motoray se reflejaran en unacalificacion.

l.  Homologacion: es el proceso académico que implica el es-
tudio, andlisis y reconocimiento que realizan las facultades
sobre los cursos o espacios académicos o similares, apro-
bados por un estudiante procedente de programas acadé-
micos adelantados en Instituciones de Educacién Superior
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en Colombia, reconocidos por el Ministerio de Educacion
Nacionaly, de Instituciones de Educacién Superior extran-
jeras debidamentereconocidas por las autoridades compe-
tentes de su pais o bien sean cursados en los programas
académicos de nuestra Institucién.

Inscripcion: es el proceso mediante el cual una persona
identificada como aspirante, solicita su ingreso a uno o a
varios programas académicos, previo al cumplimiento de
los pasosyrequisitos sefialados en el Procedimiento de Ad-
misionesy el presente reglamento estudiantil.

Intercambio académico: se entiende por intercambio aca-
démico, la actividad en la cual un estudiante cursa en un
periodo determinado, uno o mas espacios académicos
propios de su Plan de Estudios, en una Institucion de Edu-
cacion Superior diferente a la Fundacién Universitaria Los
Libertadores, en Colombia o en el exterior, con la que exis-
te un convenio vigente, y que previamente ha cumplido
con los requisitos y tramites académicos y administrativos
contemplados en el presente reglamento, y en los procedi-
mientos establecidos por la Institucién para tal fin.

Matricula: es la manifestacion voluntaria de una persona,
mediante la cual adquiere el derecho a cursar uno o varios
programas; acepta la filosofia institucional, las condiciones
de matricula, se compromete a cumplirlas normas vigentes
y los Reglamentos de la Institucién y adquiere las obliga-
ciones de cumplimiento de los procesos académicosy ad-
ministrativos que le dan la condicién de estudiante.

Metodologia: corresponde a la forma en la que se desarro-
llan las actividades académicas en el respectivo programa,
que han sido previamente aprobada en el Registro Califica-
do por el Ministerio de Educacién Nacional. En coherencia
con la normatividad vigente, se definen como metodolo-
gias de programas académicos las siguientes: presencial,
distancia tradicional o virtual.

Movilidad estudiantil: se constituye en una estrategia aca-
démica para lograr la visibilidad delprograma académico a
través de los actores educativos, que permite la participa-
cién de los estudiantes en diferentes actividades académi-
casen escenarios locales, nacionales o internacionales.




r.  Opcion de grado: la opcion de grado es un requisito de ca-
racter académico, establecido por la Institucion, para que
el estudiante en la Gltima etapa de sus estudios aplique y
fortalezca las competencias adquiridas durante su forma-
cién en la solucién de problemas del campo deformacion.

s. Periodo Académico: Corresponde al periodo de tiempo es-
tablecido por la Institucién para el desarrollo del proceso
formativo de sus estudiantes. Los periodos académicos
en la Instituciéon pueden ser semestrales o trimestrales, de
acuerdo como hayan sido disefiados y aprobados los pro-
gramas académicos, y su programacion se refleja en el Ca-
lendario Académico Institucional.

t. Plan de estudios: Corresponde al conjunto de espacios
académicos, unidades de estudio y requisitos académicos
que ha definido un programa académico, en coherencia
con los lineamientos curriculares institucionales para que
el estudiante adquiera las competencias generales y espe-
cificas, los perfiles profesional y laboral para optar por el
respectivo titulo. El Plan de Estudios propone una ruta for-
mativa a desarrollar por los estudiantes, durante un tiempo
promedio de duracién de su programay sugiere, por perio-
do académico, créditos y espacios académicos en un mar-
co de flexibilidad y autonomia de aprendizaje.

u. Programa académico: corresponde a la unidad académica
de estudio de un campo determinado del conocimiento,
ofrecido desde las diferentes Facultades de la Institucion.

El programa se desarrolla en las modalidades de formacién
de pregrado y posgrado en las metodologias presencial,
distancia tradicional ovirtual.

El programa académico cuenta con un proyecto formativo
medido en créditos y espacios académicos que permiten
al estudiante adquirir las competencias y el respectivo ti-
tulo, previo cumplimiento de los requisitos académicos y
administrativos.

Fundacién Universitaria Los Libertadore:
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PyGO: Programa de Permanencia y Graduacién Oportuna,
liderado por la Direccién de Bienestar Universitario como
estrategia de apoyo permanente para que el estudiante al-
cance su logro académico.

Proyecto de grado: es el trabajo mediante el cual el estu-
diante sistematiza y documenta la actividad de investi-
gacion, creacion o innovacion, como resultado de la apli-
cacion de las competencias adquiridas en el programa
académico y da cuenta de las capacidades descriptivas,
argumentativas y propositivas sobre una experiencia de
investigacion, proyeccién social, empresarial o proyecto
pedagogico.

Transferencia: es el proceso mediante el cual se aprueba
la admision de un aspirante y se le reconocen espacios
académicos por homologacién, para continuar aquellos
estudios que han sido cursados y aprobados en otra Insti-
tucion de Educacién Superiornacionalo extranjera o de otro
programa académico de la Fundacién Universitaria Los Li-
bertadores, previo cumplimiento de requisitos académicos
y administrativos.

Transferencia externa: se entiende por transferencia ex-
terna, el acto por el cual la Institucién le homologa a un
solicitante, espacios académicos cursados y aprobados
en un programa de educacion formal, en otra Institucién
de Educacion Superior nacional o extranjera debidamen-
te aprobada por el Ministerio de Educacién Nacional o la
competente en el pais de origen.

Transferencia interna: se entiende por transferencia inter-
na, el cambio que solicita el estudiante de un programa
académico de pregrado o de posgrado a otro del mismo ni-
vel de formacién dentro de la Fundacién Universitaria Los
Libertadores.

Titulo académico: es el reconocimiento académico que la
Institucién hace a quienes cursan y aprueban todos los
requisitos de un programa académico en los niveles de
pregrado y de posgrado en cualquier metodologia y lo
habilita para el ejercicio de la profesién, al cumplir con
los requisitos exigidos por la Institucién y el Ministerio de
Educacién Nacional.




CAPITULO IIlI. )
OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICOS

ARTICULO 5. OBJETIVO GENERAL. Establecer las reglas para el relacio-
namiento entre el estudiante y los diferentes miembros de la comuni-
dad libertadora en la formacién integral, el desarrollo humanoy ético,
mediante la definicién de los requisitos de inscripcién, admision y
matricula; la formulacion de sus derechos y deberes; las distincio-
nes e incentivos; aspectos disciplinarios y el planteamiento de otros
asuntos que contribuyan al adecuado desarrollo de la vida estudiantil
en la Institucién.

ARTICULO 6. OBJETIVOS ESPECIFICOS.

a. Definirlos aspectos relacionados con el ingreso, la perma-
nencia, la evaluacién, la promocién y el egreso de los es-
tudiantes.

b. Definirlos derechosylosdeberes de los estudiantes.

c. Establecer los estimulos, distinciones y espacios de parti-
cipacion de los estudiantes.

d. Establecerlavigencia de un régimen académico y discipli-
nario que facilite la formacion integral de los estudiantes.

e. Orientar a los estudiantes en las normas y reglas de con-
vivencia que contribuyen a un mejorambiente académicoy
administrativo de la Institucion para el fortalecimiento de la
comunidad educativa.

Fundacion Universitaria Los Libertadores
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CAPITULO IV. )
EL ESTUDIANTE DEFINICION,
CLASIFICACION Y PERMANENCIA

ARTICULO 7. DEFINICION DE ESTUDIANTE. Se considera estudiante de
la Fundacion Universitaria Los Libertadores la persona que una vez
cumplidos los requisitos de ingreso y admision, se encuentre matricu-
lado en cualquiera de los programas académicos de pregrado o pos-
grado en las metodologias presencial, virtual o distancia.

ARTICULO 8. CLASIFICACION. (Modificado por el Acuerdo de Consejo
Superior 01 del o7 de marzo de 2018) Se distinguen tres categorias de
estudiantes: regular, visitante y de convalidacion.

a. Estudianteregular: es aquel que esta matriculado en unoo
mas programasacadémicosde educacién formal conducen-
tes a titulo y en cualquiera de las metodologias (presen-
cial, virtual o distancia).

b. Estudiante visitante: es la persona nacional o extranjera
que estando matriculada en otra Institucion de Educacién
Superior participa en algln programa académico de edu-
cacion formal en cualquiera de las metodologias (presen-
cial, virtual o distancia) en virtud de algiin convenio con la
Institucién.

c. Estudiante de convalidacion: es la persona que realiz6 sus
estudios de pregrado en el exterior en los programas de
Contaduria Pdblica, Derecho o Educacién que cursa unos
espacios académicos como lo establece la normay convali-
dasu titulo ante el Ministerio de Educaci6n Nacional.

ARTICULO 9. PERMANENCIA. La Institucién brindara las condiciones,
a su alcance y en el marco de la Ley, al estudiante para que la per-
manencia dentro de la Institucién sea arménica y se cumplan los ob-
jetivos mutuos trazados para su formaciéon integral y culminacién del
programa o programas en los cuales ha sido admitido.




La Direccién de Bienestar Universitario coordinara lasacciones Insti-
tucionales preventivas de atencién para mitigar los factores de riesgo
que inciden en la permanencia estudiantil y la culminacion exitosa
y oportuna de sus estudios. El acompafnamiento permanente en los
aspectos académicos, psicosociales, convivenciales y financieros a
los estudiantes, para lograr la culminacién de su proyecto educativo
y devida, es uno de los pilares fundamentales de la accién educativa
de la Institucién.

ARTICULO 10. PERDIDA DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE. Se com-
prende como pérdida de la condicién de estudiante, cualquiera de las
siguientes causas:

a. Por haber culminado totalmente el programa académico
que cursaba y haber obtenido el titulo refrendado por el
actayeldiploma correspondiente.

b. Porno renovar la matricula dentro de los plazos sefialados
en el Calendario Académico.

c. Pordisposicién académica o disciplinaria, de conformidad
con lo establecido en el presente Reglamento.

d. Porcancelacionvoluntaria de la matricula.

e. Por motivos graves de salud, previa certificacion médica de
una EPS o una entidad oficial y que considere inconveniente
su permanencia en la Institucién o la continuidad académica.

f.  Porfallecimiento.

_ CAPITULOV. )
INSCRIPCION, ADMISION Y MATRICULA

ARTICULO 11. INSCRIPCION. La inscripcién es el proceso mediante el
cual una persona identificada como aspirante, solicita su ingreso a
uno o a varios programas académicos, previo el cumplimiento de los
pasos y requisitos sefalados en el Procedimiento de Admisiones y el
presente reglamento estudiantil.

Fundacion Universitaria Los Libertadores
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El aspirante debera diligenciar el formulario de inscripcion y pagar el
valor correspondiente, para dar inicio a su proceso de entrevista y ad-
mision. Dicho pago solo seré valido por un afio y no estd permitido
ningdn tipo de devolucién de dinero.

ARTICULO 12. REQUISITOS PARA INSCRIPCION A PREGRADO O
POSGRADO. (Modificado por el Acuerdo de Consejo Superior 01 del
o7 de marzo de 2018). La Institucion exigird a los aspirantes para el
proceso de inscripcion, el titulo de bachiller o el acta de grado, los
resultados de las Pruebas de Estado para los programas de pregra-
doy los demas requisitos que sean establecidos en el Procedimien-
to de Admisiones vigente.

Para posgrado se exigira el titulo de pregrado o el acta de grado y los
demas requisitos que sean establecidos en el Procedimiento de Admi-
siones vigente.

Para trasferencia, se requerird documento original de los contenidos
programaticos del programa de origeny el certificado de notas.

ARTICULO 13. TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR. Quienes hayan
obtenido su titulo de educacién media, pregrado y posgrado en el
exterior, deben acogerse a las normas o acuerdos nacionales e in-
ternacionales vigentes y los demas requisitos que sean establecidos
en el Procedimiento de Admisiones vigente. Una vez admitido en la
Institucién, para poder matricularse en el programa, debe presentar
adicionalmente la visa de estudiante o su equivalente con vigencia
del periodo académico que ha de cursar, de ser necesario. Este docu-
mento se debe radicar en la Oficina de Admisiones, maximo a los diez
dias calendario siguientes al pago de la matricula. De lo contrario, se
cancelara la matricula y se realizara la devolucién del pago realizado
por este concepto, de conformidad con las reglas establecidas para el
reintegro del dinero.

ARTiCULO 14. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DE ESTUDIANTES
DE CONVALIDACION. Documento de identidad, fotocopia de las notas
apostilladas, copia del titulo obtenido en el pais extranjero, la VISA de
estudiante y los demas requisitos que sean establecidos en el Proce-
dimiento de Admisiones vigente.




ARTICULO 15. CICLOS PROPEDEUTICOS. Se entiende por ciclo pro-
pedéutico la actividad formativa de una Institucién de Educacién
Superior, cuando esta organizada en ciclos secuenciales y comple-
mentarios, cada uno de los cuales brinda una formacion integral co-
rrespondiente a ese ciclo y conduce a un titulo que habilita tanto para
el desempefio laboral correspondiente a la formacion obtenida, como
para continuar con el ciclo siguiente.

ARTICULO 16. REQUISITOS DE INSCRIPCION EN PROGRAMAS POR CI-
CLOS PROPEDEUTICOS. Los estudiantes deberan cumplir los mismos
requisitos establecidos el articulo 12.

Paragrafo. Los estudiantes que, habiendo culminado el primer ci-
clo, deseen continuar sus estudios en el siguiente ciclo, deberan
cumplir los requisitos establecidos por la normatividad vigente,
asi como los sefialados en el Procedimiento de Admisiones para
poder solicitar la respectiva inscripcién. En este caso, la inscrip-
cién no tiene ninglin costo y sera tramitada por la Oficina de Ad-
misiones.

ARTICULO 17. VERACIDAD EN LA INFORMACION. La informacién pre-
sentada por el aspirante en el formulario y los documentos radicados
en el registro de su inscripcion deben ser veraces y se entiende entre-
gada bajo gravedad de juramento, siendo esta responsabilidad Gnica
y exclusiva del aspirante.

Almomento de la cancelacién delrecibo de inscripcién y la radicacién
de los documentos requeridos para este fin, el aspirante manifiesta
que conocey acepta las condiciones y normatividad establecida para
los procesos de inscripcion, admisiény matricula.

ARTICULO 18. ADMISION. La admisién es el proceso mediante el cual
la Institucién evalda si un inscrito re(ine las condiciones para ser ad-
mitido y en consecuencia autoriza su matricula. Una vez el inscrito
sea admitido en un programa, recibird una notificacién en su correo
electrénico, indicandole el proceso a seguir para generar la orden de
matricula.
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Paragrafo. En caso de que un aspirante no redna los requisitos es-
tablecidos por la Institucién, no formalice su proceso de inscripcin
o no sea admitido en el programa para el cual es postulante, no le
serd reembolsado el valor pagado por la inscripcion.

ARTICULO 19. MATRICULA. Es la manifestacién voluntaria de una
persona, mediante la cual adquiere el derecho a cursar uno o va-
rios programas; acepta la filosofia institucional, las condiciones de
matricula, se compromete a cumplir las normas vigentes y los Re-
glamentos de la Institucion y adquiere las obligaciones de cumpli-
miento de los procesos académicos y administrativos que le dan la
condicién de estudiante.

Paragrafo. Se entiende por proceso académico para la matricula, la
inscripcion de los espacios académicos a que tiene derecho el es-
tudiante dentro del periodo correspondiente y, por proceso admi-
nistrativo, el pago de los derechos pecuniarios correspondientes
al periodo matriculado.

ARTICULO 20. FORMALIZACION DE LA MATRICULA PARA ESTU DIAN-
TES NUEVOS. (Modificado por el Acuerdo de Consejo Superior 26 del
26 de octubre de 2018) Las condiciones para formalizar la matricula de
los aspirantes admitidos son las siguientes:

a. Haber cumplido los requisitos establecidos en el presente
Reglamento y los demas definidos en el Procedimiento de
Admisiones.

b. Pagar los derechos pecuniarios correspondientes al pe-
riodo académico de acuerdo a la normatividad institu-
cional vigente e inscribir los espacios académicos dentro
de los términos establecidos en el Calendario Académico
correspondiente.

c¢. Para los casos de transferencia, haber firmado el acta
de homologacién correspondiente, aprobada por la
Direccién del programa, pagar los derechos pecunia-
rios correspondientes al periodo académico e inscribir
los espacios académicos que puede cursar de acuerdo
con el Plan de Estudios vigente.




Paragrafo. Los estudiantes nuevosy transferentes se les liquidara
su matricula de acuerdo a los valores establecidos en los dere-
chos pecuniarios del programa para primer semestre del periodo
académico correspondiente.

ARTICULO 21. RENOVACION DE LA MATRICULA. (Modificado por el
Acuerdo de Consejo Superior 01 del o7 de marzo de 2018) Las condi-
ciones para la renovacion de la matricula de los estudiantes de segun-
do periodo en adelante son las siguientes:

1. Notenersancion disciplinariavigente que se lo impida.
2. Estarapazysalvo portodo concepto con la Institucion.

3. Inscribirlos espacios académicos de acuerdo con el presente
Reglamentoy las condiciones de cada programa.

4. Cancelar los valores correspondientes de matricula y otros dere-
chos establecidos para el periodo académico correspondiente.

5. Las condiciones que el Ministerio de Educacién Nacional
disponga para los diferentes programas académicos.

Paragrafo primero. Quien no formalice su matricula dentro de los
plazos fijados, no adquiere la condicién de estudiante de la Insti-
tucién, durante el periodo académico respectivo.

Paragrafo segundo. Cuando los créditos académicos inscritos por
el estudiante no excedan la mitad més 1 de los créditos permitidos
para el periodo académico que va a cursar, debe cancelar el cin-
cuenta por ciento (50%) delvalor de la matricula.

Paragrafo tercero. Si el estudiante excede lo expuesto en el paragra-
fo segundo del presente articulo e inscribe hasta el nimero de cré-
ditos permitidos para el periodo académico que va a cursar, debe
pagar el ciento por ciento (100%) del valor total de la matricula.

Paragrafo cuarto. Cuando un estudiante inscribe los Gltimos espa-
ciosacadémicos pendientes para culminarsu Plan de Estudios y no
excede la mitad mas 3 de los créditos permitidos para el periodo
académicoquevaacursar,debe cancelarelvalorcorrespondiente a
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los créditos de los espacios académicos inscritos. De lo contario,
debe pagar el cien por ciento (100%) del valor total de lamatricula.

_ CAPITULO VL. )
INSCRIPCION, ADICION Y CANCELACION
DE CREDITOS O ESPACIOS ACADEMICOS

ARTICULO 22. CARGA ACADEMICA. (Modificado por el Acuerdo de
Consejo Superior 01 del o7 de marzo de 2018). Se entiende por carga
académica, el total de espacios académicos que tiene derecho a ins-
cribir un estudiante en un periodo académico de acuerdo con la para-
metrizacion realizada de su Plan de Estudios, en la cual se establece el
nimero total de créditos permitido por periodo académico.

ARTICULO 23. CREDITO ACADEMICO. De acuerdo con el Ministerio de
Educacién Nacional un crédito académico equivale a 48 horas totales
de trabajo del estudiante, incluidas las horas presenciales con acom-
pafamiento docente y las demads horas en actividades independien-
tes de estudio: practicas, preparacion de exdmenes u otras que sean
necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje propuestas, sin in-
cluir las destinadas a la presentacién de examenes finales.

ARTICULO 24. INSCRIPCION DE CREDITOS ACADEMICOS O ESPACIOS
ACADEMICOS. El estudiante debe inscribir los espacios académicos y
sus respectivos créditos de acuerdo con el Plan de Estudios del pro-
grama académico que desarrolle.

Paragrafo primero. El estudiante de programas académicos en
metodologia presencial que inicia el primer periodo debe inscri-
bir todos los créditos y espacios académicos correspondientes a
ese periodo.

Paragrafo segundo. El estudiante de segundo periodo académico
en adelante, debera inscribir en primera instancia, los créditos de
los espacios académicos perdidos, y los demas que considere, me-
diante la orientacién del Coordinador o Director de Departamento.




Al final del proceso formativo debera haber cursado todos los es-
pacios académicos previstos en el Plan de Estudios del respectivo
programaacadémico.

Paragrafo tercero. Para el estudiante que inscriba espacios aca-
démicos de varios periodos, el valor de la matricula se liquidara
con base en aquel periodo donde se inscriban el mayor nimero de
espacios académicos. Si llega a suceder que tiene igual nimero de
espacios académicos inscritos en dos o mas periodos, se liquida
sobre elvalordel periodo mas avanzado.

Paragrafocuarto. Paraelestudiantede posgradodelasmodalidades
distancia, virtual o presencial, la inscripcién de espacios académi-
cos, serd orientada, por el Coordinador o Director de Departamento.

ARTICULO 25. CREDITOS ADICIONALES. (Modificado por el Acuerdo
de Consejo Superior 01 del 07 de marzo de 2018). Adicional a la carga
académica prevista por el programa, el estudiante podra inscribir cré-
ditos adicionales hasta tres (3) créditos. Cualquier crédito académico
adicional a la carga académica prevista en el programa genera costos
adicionales.

Paragrafo primero. El estudiante matriculado podra adicionar
créditos académicos para completar su carga académica o para
excederla, dentro de los términos establecidos en el Calendario
Académico, siempre y cuando no presente cruces en los horarios,
cumpla los requisitos, prerrequisitos y correquisitos aplicables y
cancele oportunamente los valores correspondientes en progra-
mas de pregrado.

Paragrafo segundo. El calculo del valor de un crédito adicional,
equivale al valor del semestre donde el estudiante inscribié el
mayor nimero de espacios académicos después de haber reali-
zado la adicion, dividido por el ndmero de créditos de ese perio-
do académico.

Paragrafo tercero. En el caso que un estudiante realice un reajuste

a su matricula, bien sea por adicién o retiro de espacios acadé-
micos, el valor de la matricula respectiva se recalculara teniendo
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en cuenta los cambios generados en la inscripcién inicial; lo cual
puede generar una devolucién o cobro adicional.

ARTICULO 26. CREDITOS ENTRE METODOLOGIAS. El estudiante ma-
triculado podra inscribir espacios académicos en otra metodologia
(presencial, distancia tradicional o virtual) hasta un 19% del total
de créditos del programa en el cual estd matriculado, previa apro-
bacién del Director de Departamento o Coordinador del programa
al que pertenece.

Paragrafo. La liquidacion de la matricula se realizara con base en el
(los) programa (s) en el cual se encuentre matriculado el estudiante.

ARTICULO 27. CANCELACION DE ESPACIOS ACADEMICOS. El estudian-
te tiene derecho a cancelar los espacios académicos del periodo en el
plazo establecido en el Calendario Académico.

Paragrafo primero. La cancelacion de espacios académicos que se es-
tén cursando por segunday tercera vez sera analizada, aprobada o
negada por el Consejo de Facultad.

Paragrafo segundo. Los espacios académicos del periodo cance-
lado se registrardn como no cursados, en cuyo caso no procede
devolucién de dinero alguno.

ARTICULO 28. CONTROL DE REGISTRO DE CREDITOS ACADEMICOS.
La Direccién de Admisiones y Registro con el propésito de salvaguar-
dar la secuencia, coherencia y calidad académica del registro de es-
pacios académicos porestudiante, reportara las inconsistencias frente
al cumplimiento de los requisitos exigidos e informara al Coordinador
del programa o Director de Departamentoyal estudiante para los ajus-
tescorrespondientes.

ARTICULO 29. CANCELACION TOTAL DE LA CARGA ACADEMICA. El
estudiante podra, por cualquier causa, solicitar durante el periodo
académico que cursa la cancelacion total de la carga académica
registrada, mediante un escrito explicando los motivos a la Deca-
natura de la Facultad. Los espacios académicos del periodo cance-
lado se registraran como no cursados.




ARTICULO 30. REINTEGRO DE DINERO POR CANCELACION TOTAL DE
LA CARGA ACADEMICA. El estudiante que solicite el reintegro de di-
nero por cancelacion total de la carga académica debera cumplir los
siguientes requisitos:

a. Silalnstitucion cancela la oferta del programa, el estudian-
tetendra derecho ala devolucion del100% del valor.

b. Si la solicitud se hace antes de la fecha de iniciacion de
clases segtin Calendario Académico se devolvera el 80%
delvalor cancelado por el estudiante.

c. Silasolicitudsehacehastaquince (15) dias calendario des-
pués de iniciar clases segln Calendario Académico se de-
volverd el 50% del valor cancelado por el estudiante.

d. Silasolicitud se realizadespuésde los plazos anteriores no
tendra derecho a devolucién de dinero.

Paragrafo primero. Las solicitudes de devolucién extemporaneas a
las fechas citadas en los literales a, b, c de este articulo, deben pre-
sentarse antes de iniciar segundo parcial y inicamente por situacio-
nes de fuerza mayor, salud del estudiante o situacién laboral, como
traslado o modificacion del horario. Esta solicitud sera presentada
a consideracion de la Vicerrectoria Académica previo concepto de la
Oficina Juridica sobre la configuracion de la fuerza mayor para los
tramites y decisiones pertinentes, en plazo no mayor a 10 dias.

Paragrafo segundo. Las devoluciones de dinero por concepto de
matriculas canceladas a través de créditos con entidades financie-
ras, acogen lo estipulado en los literales a, b, y c de este articulo se
haran directamente a la entidad financiera.
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CAPITULO VII.
REINTEGRO DE DINERO POR PAGO DE
MATRICULA EN CASO DE DESEMBOLSO
POR ENTIDADES DE FINANCIACION

ARTICULO 31. REINTEGRO DE DINERO DE MATRICULA POR DESEM
BOLSO DE ENTIDADES DE FINANCIACION. Cuando el estudiante ha
tomado un crédito con una entidad financiera, como ICETEX y demas
organizaciones, y cuenta con la inversién para el desarrollo de sus es-
tudios pagando a la Fundaci6én Universitaria Los Libertadores el valor
de la matricula de manera previa al desembolso de la entidad; podra
solicitar el reintegro de derechos cancelados. Para lo anterior, se ten-
dré en cuenta la fecha de solicitud de reembolso y los porcentajes que
para tal efecto defina la Institucion.

CAPITULO vilI.
DISPOSICIONES ACADEMICAS

ARTICULO 32. DISPOSICIONES DE TRAYECTORIA ACADEMICA. Con-
junto de normas e instrumentos de gestion que ordenan, integran y
articulan la trayectoria académica del estudiante durante su perma-
nencia en la Institucién.

Las siguientes disposiciones aplican a los estudiantes regulares de la
Fundaci6n Universitaria los Libertadores, para todos los efectos acadé-
micos relacionados con sus programas académicos de estudio en cual-
quier nivel y metodologia durante su permanencia en la Institucion.

ARTICULO 33. PERIODO ACADEMICO. Corresponde al periodo de
tiempo establecido por la Institucion para el desarrollo del proceso
formativo de sus estudiantes. Las actividades académicas se desa-
rrollan en un periodo definido en el Calendario Académico Institu-
cionaly en el especifico de cada programa, en el nivel y la metodo-
logia correspondiente.




ARTICULO 34. FALLAS O INASISTENCIA. Cuando el estudiante falta al
veinte por ciento (20%) de las clases y actividades programadas para
los espacios académicos de un programa de metodologia presencial
se considera Perdido Por Fallas (PPF) cualquiera que sea su causa, ge-
nerara una calificacién de cero punto cero (0.0) y se tendra en cuenta
para efectos del promedio académico del respectivo periodo. En los
programas de metodologia virtual o distancia no aplica porcentaje;
puesto que el estudiante debe cumplir con los compromisos académi-
cos de las actividades dispuestas en la plataforma virtual y de apoyo
tutorial, dentro de las fechas establecidas en el Calendario Académico.

Paragrafo. Corresponde al profesor del espacio académico el con-
trol de registro de la asistencia con base en los recursos de segui-
miento reportados por el sistema institucional.

ARTICULO 35. EVALUACION DEL APRENDIZAJE. La evaluacién del
aprendizaje es un proceso permanente que busca estimular la for-
macion integral del estudiante, mediante la apreciacién y valoracion
del desarrollo de competencias y del alcance de los objetivos y fines
propuestos en el espacio académico, en funcién de la calidad, la exce-
lenciay el mejoramiento continuo. En la evaluacién de las actividades
académicas se tendran en cuenta las diferentes dimensiones formati-
vas de los estudiantes: cognitiva, actitudinal, volitiva y psicomotoray
se reflejaran en una calificacion.

ARTICULO 36. SISTEMA DE CALIFICACION. Se entiende por califica-
cion la valoracion del proceso de aprendizaje en la formacion integral
del estudiante y es de responsabilidad del profesor. Esta evaluacion
sera expresada en una escala de cero punto cero (0.0) a cinco punto
cero (5.0), en la cual la calificacién minima aprobatoria es tres punto
cero (3.0) y en consecuencia una calificacion inferior implica la pér-
dida del espacio académico. Las calificaciones seran aproximadas a
un entero y un decimal y se publican en el médulo del Sistema de In-
formacion Académica de los estudiantes, de forma inmediata en los
plazos establecidos en el Calendario Académico Institucional.

ARTICULO 37. CRITERIOS DE EVALUACION. Los criterios de evaluacion
y la determinacién del nimero de momentos evaluativos para cada
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corte podran incluir la practica de pruebas orales, escritas, trabajos en
grupo, individuales, ensayos, talleres, examenes parciales y o finales.
En cada espacio académico se programaran como minimo tres eva-
luaciones durante el periodo académico. Esto hara parte de la infor-
maci6én que se debe entregar a los estudiantes al inicio de un espacio
académico.

ARTICULO 38. CURSOS INTERSEMESTRALES. Son cursos formales,
debidamente programados por la Institucién, para realizarlos en los
periodos intersemestrales y desarrollan espacios académicos con la
misma intensidad horaria y las mismas exigencias académicas con
que se cursan en periodos regulares.

Paragrafo primero. Los cursos intersemestrales surten los mismos
efectos académicos y administrativos que los espacios académi-
cos cursados en periodos académicos regulares.

Paragrafo segundo. Solo se autorizaran cursos intersemestrales
por decision del respectivo Consejo de Facultad, atendiendo los
criterios de oportunidad, pertinenciay costos.

Paragrafo tercero. Los estudiantes que reprueben cursos interse-
mestralesdeberantramitaren la Facultad el reajuste de la matricula,
conbase en lo establecido en el presente reglamento.

Paragrafocuarto.Loscursosintersemestralesseliquidaransegtn lo
establecido en el Acuerdo de Derechos Pecuniariosvigente.

ARTICULO 39. REGISTRO ACADEMICO DE LA EVALUACION. La califica-
cion definitiva de un espacio académico se construira con tres califi-
caciones durante el periodo académico asi: un primer parcial equiva-
lente al 30%, un segundo parcial equivalente al 30%y un examen final
que corresponde al 40%. La calificacion definitiva estara integrada por
la suma ponderada de estas tres calificaciones.

Paragrafo primero. En los casos de valoraciones realizadas por el
profesor sin previo aviso, en las cuales un estudiante no se en-
cuentre presente, el profesor podra realizarla con posterioridad. El




valor de cada evaluacion realizada sin aviso, en ning(n caso podra
superar el 10%, por cada momento evaluativo durante el periodo
académico.

Paragrafo segundo. En casos especiales dependiendo del area
especifica de conocimiento, la Decanatura indicara los criterios
particulares de evaluacion segiin su propuesta curricular.

Paragrafo tercero. Los profesores daran a conocer a los estudian-
tes los resultados de la nota definitiva para las aclaraciones y re-
visiones del caso, y quienes contaran con dos dias habiles para
solicitarla novedad respectiva antes de realizarel cierre del periodo
académico.

ARTICULO 4o0. REGISTRO ACADEMICO DE NOVEDADES. Para salva-
guardar la secuencia, coherencia y calidad académica del registro de
créditos o espacios académicos por estudiante, el reporte de noveda-
des debera ser hasta méximo 2 dias habiles después del cierre de par-
ciales o nota definitiva segtin Calendario Académico.

Paragrafo. En ningln caso podran generarse novedades de perio-
dos académicos cerrados.

ARTICULO 41. TIPOS DE EXAMENES. (Modificado por el Acuerdo de
Consejo Superior 26 del 26 de octubre de 2018) En la Institucion se
realizan los siguientes tipos de exdmenes:

a. [Examenes parciales: son aquellas evaluaciones corres-
pondientes a los espacios académicos, que presentan los
estudiantes en los primeros momentos evaluativos duran-
te un periodo académico, correspondientes a los primeros
dos cortes. Este tipo de examen puede ser escrito u oral.

b. Examenes finales: son aquellas evaluaciones correspon-
dientes a los espacios académicos, realizados en el tercery
altimo corte en el desarrollo de un periodo académico. Este
tipo de examen puede serescrito u oral.

c. Examenes supletorios: son las evaluaciones autorizadas por
el departamento o responsable asignado en la unidad aca-
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démica, en el periodo regular, a un estudiante que no pudo
presentaren lafechayhora en que se programaron los exa-
menes parciales o finales; tienen un costo adicional esta-
blecido por la Institucién, que el estudiante debe cancelar
antesde su presentacion.En el caso de requerir solicitud de
autorizacién de examenes supletorios, este solo procede
maximo tres (3) dias hébiles, después de la fecha de reali-
zaci6n del examen no presentado, siempre y cuando haya
cesado la causa del incumplimiento. El plazo méaximo que
tendra la Institucion para la realizacién del examen solici-
tado por el estudiante serad de 8 dias habiles, posteriores
a la solicitud.

Examenes de suficiencia: son las evaluaciones o pruebas
que presenta un estudiante cuando sin cursar uno o varios
espacios académicos considera tener las competencias
para que se le reconozcan como aprobadas. El Comité Cu-
rricular de cada programa definira los espacios académicos
que pueden ser aprobados mediante examen de suficien-
ciay podran realizarse en los periodos académicos regula-
res o intersemestrales.

Solo se permiten exdmenes de suficiencia por una sola vez
por espacio académico y maximo hasta el 20% del total de
créditos que conforman el Plan de Estudios del programa
correspondiente. Las solicitudes para presentar exdmenes
de suficiencia deben ser escritas y dirigidas al Departamen-
to correspondiente. Los criterios para su presentacion los
determina cada programa a la luz del Plan de Estudios. La
calificacién minima aprobatoria del examen de suficiencia
es de tres punto ocho (3.8), se considera perdida con una
calificacion inferior a esta. Si no se aprueba este examen,
los créditos o espacios académicos se consideran perdidos
por primera vez.

Examenes preparatorios: son las evaluaciones o pruebas
que presenta un estudiante sobre un area de conocimiento
en un programa académico, una vez hayan aprobado todos
los espacios académicos que la conforman.

Examenes de clasificacion: corresponden a aquellas eva-
luaciones o pruebas que determinan y validan el grado de




conocimiento sobre un area o areas del conocimientoy per-
miten la ubicacion del estudiante en un espacio académico
determinado y la aprobacion del o los mismo(s).

Paragrafo primero. En el caso que por alguna razén el estudiante
no presente alguno de los exdmenes establecidos en el Calendario
Académico o autorizados por las unidades académicas, la califica-
cién sera cero punto cero (0.0).

Paragrafo segundo. Los exdamenes orales deben contar como mini-
mo con un jurado idéneo, el cual es designado por el Comité Curri-
cular. En el mismo momento de conocer la calificacién el estudian-
te tendra la oportunidad de expresar las razones de su desacuerdo
a los profesores evaluadores. Si los profesores evaluadores ratifi-
can la calificacién otorgada el estudiante podra solicitar revision
de la calificacion.

ARTICULO 42. SOLICITUD DE REVISION DE CALIFICACIONES PARCIA-
LES O EXAMENES FINALES. En el mismo momento de conocer la cali-
ficacion, el estudiante tendra la oportunidad de solicitar la revision de
su calificacion, expresando las razones de su desacuerdo al profesor
evaluador. Dicha solicitud sera resuelta de manera inmediata.

Si, superada esta primera instancia, persiste la inconformidad del
estudiante frente a la calificacién, este podra formalizar por escrito la
solicitud de un segundo calificador al director del programa, dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de la entrega de las
calificaciones; vencido ese término, se pierde este derecho.

Paragrafo primero. El director del programa o departamento desig-
nara un segundo calificador, diferente al profesor del espacio aca-
démico, en estos casos se tendran dos (2) dias habiles después
para reportar la calificacién, la cual se registrara como la definitiva
del examen revisado.

Paragrafo segundo. En todo caso, la nota obtenida después de la
revision, no podra ser inferior a la obtenida inicialmente.
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Paragrafo tercero. Vencida la fecha prevista para el cambio de cali-
ficaciones procedentes de las reclamaciones presentadas, sola-
mente podranrealizarselos cambios mediante novedad académica
ante la Direccion de Admisionesy Registro.

ARTICULO 43. REGISTRO DE ESPACIOS ACADEMICOS PERDIDOS. El
estudiante deberd inscribir en primera instancia, los espacios acadé-
micos perdidos.

ARTICULO 44. PERDIDA DE UN ESPACIO ACADEMICO POR SEGUN-
DA VEZ. Cuando un estudiante pierda por segunda vez uno o varios
espacios académicos, podra cursarlos por tercera vez como carga
Gnicay cancelar el valor correspondiente a la liquidacién por crédi-
tos inscritos.

ARTICULO 45. PERDIDA DE UN ESPACIO ACADEMICO POR TERCERA
VEZ. Cuando un estudiante pierda por tercera vez uno o varios espacios
académicos, perdera el cupo en el programa. En ese caso, se reportara
en el sistema de informaci6n “retirado por rendimiento académico”.

Paragrafo.En cualquiercasode pérdida de espaciosacadémicos, el
estudiante debe asistir al plan de acompafamiento del Programa
de Permanenciay Graduacién Oportuna (PyGO) de la Direccién de
BienestarUniversitario.

ARTICULO 46. SOBRE LOS PROMEDIOS. La Fundacién Universitaria
los Libertadores establece dos tipos de promedio:

a. Promedio del periodo académico: es aquel resultado del
rendimiento académico que se obtiene con la sumatoria
del producto de cada una de las notas de los espacios aca-
démicos cursados en un periodo, por el nlimero de créditos
correspondientes, dividido por el nimero de créditos cur-
sados en ese periodo.

b. Promedio acumulado: se obtiene con la sumatoria del pro-
ducto de cada una de las notas de los espacios académicos
cursados en diferentes periodos, por el nimero de créditos
que corresponde, dividido por el nimero de créditos cursa-
dos en todos los periodos.




Paragrafo primero. Estos promedios seran el referente para la
toma de decisiones sobre permanencia, titulacién, conformacién
de la programacién académica de cada periodo, distinciones, be-
cas, estimulos, certificaciones, renovacion de descuentos por con-
venioydemas asuntos que lo requieran.

Paragrafo segundo. Estos promedios se expresaran con un entero y
dos decimales, y no se aproximan.

Paragrafo tercero. El promedio acumulado registra solamente la
Gltima nota del espacio académico cursado.

Paragrafo cuarto. Todos los estudiantes de la Institucion tienen
el derecho al acompafiamiento académico, psicosocial y finan-
ciero, para aquellos que obtengan un promedio semestral infe-
rior a tres punto cinco (3.5) y se considera necesario asistir al Pro-
grama Permanencia y Graduacién Oportuna (PyGO) para facilitar
un mejor desempefo.

CAPITULO IX.
DERECHOS Y DEBERES

ARTICULO 47. DERECHOS Y DEBERES DEL ESTUDIANTE. El estudiante
de la Fundacién Universitaria Los Libertadores debe actuar en la bds-
queda de su formacion integral, con libertad, responsabilidad y respe-
to por la dignidad humana. Lo orientaran los principios fundaciona-
les de la Institucién de libertad, orden y justicia y sera fiel garante del
cumplimiento de la Constitucion Politica de Colombia, las Leyes de la
Republica y los Reglamentos de la Institucion.

ARTICULO 48. SON DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES.

a. Recibir formacidn integral y coherente con los principios
constitucionales, legales y reglamentarios, de acuerdo a la
normatividad interna de la Institucién.
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Participary contribuir enlos procesos académicos, investi-
gativos, culturales, y demés actividades formativas progra-
madas por la Institucion.

Ejercerlalibre expresiénde susideasde manerarespetuosa
y responsable.

Recibir trato respetuoso y digno de todos los miembros de
la comunidad educativa.

Ser escuchado, orientado y asistido de manera oportuna y
pertinente, por todas las instancias académicas o adminis-
trativas de la Institucion.

Acceder a los servicios y sistemas de comunicacion e infor-
macién que ofrece la Institucion a los estudiantes.

Tener acceso a los reglamentos, politicas, procedimientos
de la Institucion para ejercer sus derechos.

Presentar verbalmente o por escrito peticiones y sugeren-
cias respetuosas a los directivos y demas miembros de la
Institucion, acatando el conducto regular.

Interponer los recursos de reposicidény de apelacién segiin
lostérminosaquiestablecidosyrecibiroportuna respuesta.

Tener acceso a la informacién del Calendario Académico
Institucional de cada periodo académico y al acto admi-
nistrativo anual que determina los valores de los derechos
pecuniarios.

Cursar el programa(s) académico(s) en el (los) cual(es) se
haya matriculado y conocer el (los) Plan(es) de Estudios y
contenidos generales de los espacios académicos que lo(s)
constituyen.

Conocer, alinicio de cada periodo académicoy por escrito,
los contenidos de los cursos que va a tomary los criterios
deevaluacién.

Serinformado oportunamente del resultado de las evalua-
ciones, ser atendido pertinentemente cuando considere
necesario la revision de dichas pruebas, de acuerdo con lo
establecido en este Reglamento.




n. Evaluarsemestralmente el desempefio de sus docentes.

0. Obtenerinformaciény certificacién oportuna sobre su des-
empefio académico.

p. Recibirlos servicios de acompafiamiento del Programa de
PermanenciayGraduacion Oportuna (PYGO).

g. Recibirservicios de consejeriay tutorfas pertinentes al de-
sarrollo de la actividad académica y su formacién integral.

r.  Recibirde manera clara, imparcialy objetiva las respuestas
a las situaciones académicas o disciplinarias en las que se
encuentre involucrado.

s. Tenerun espacioy procedimiento para su defensa, para so-
licitarla practica de pruebas, a debatirlas que se presenten
en su contray a interponer los recursos a que haya lugaren
contrade las decisiones que lo afecten.

t. Elegiry serelegido para participar en los 6rganos colegia-
dos de conformidad con los reglamentos que para tal efec-
to establezca la Institucion.

u. Proponery apoyar iniciativas que beneficien a la comu-
nidad educativa.

v. Ser protegido en la confidencialidad de sus datos perso-
nales, conocer, actualizar yrectificar las informacionesque
se hayan recogido en bases de datos o archivos que sean
susceptibles de tratamiento, de conformidad con la leyy el
presente Reglamento.

w. Teneracceso a los servicios, recursos, estructura y plan-
ta fisica que la Institucion ha dispuesto para el desarro-
llo de las actividades de su formacion integral, asi como
los que gestiona en convenios con otras organizaciones
o instituciones pablicas o privadas.

ARTICULO 49. SON DEBERES DE LOS ESTUDIANTES.

a. Conocery respetar los valores y principios que inspiran la
filosoffainstitucional.
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Conocery cumplirintegramente los reglamentos, politicas,
procedimientos y en general la normatividad interna de la
Institucion. El desconocimiento de esta informacion no exi-
me al estudiante de su cumplimiento.

Asumir el compromiso de formarse como persona integral
con el mas alto desempefio, competitividad académica y
aprovechar las oportunidades que le ofrece la Institucion.

Portar el carné estudiantil, que es intransferible y que lo
identifica como miembro de la comunidad educativa li-
bertadora, haciendo uso digno y responsable de este. El
carné debe ser presentado donde ycuando sea requerido.

Contribuir activamente en su formacién integral, a través
de la participacion, asistencia y colaboracion en todas las
actividades programadas por la Institucion.

Permitir a libre expresion de las ideas de los demas miem-
bros de la comunidad educativa, dentro de las normas de
respeto mutuo.

Hacer uso responsable de las libertades de expresion y
asociacion.

Respetar a sus compaiieros, docentes, personal adminis-
trativo y operativo de la Institucién e informar situaciones
que vayan en contra del trato digno y respetuoso de los
miembros de la comunidad educativa.

Acatary respetar las normas de higiene, seguridad, calidad
yambiente.

Acatary respetar las normas establecidas en el servicio de
biblioteca, area de audiovisuales, centros de cémputo, la-
boratorios, entre otros, para contribuir al respeto en convi-
venciayal mejoruso de los servicios.

Mantener una comunicacién respetuosa y emplear ade-
cuadamente el idioma de tal forma que cualifique su
formacion.

Acatary respetar las decisiones académicasy disciplinarias
que impongan las autoridades de la Institucién.




m. Conocery respetar la normatividad relacionada con dere-
chos de propiedad intelectual.

n. Conocery respetar los simbolos de la Institucion.

0. Representar dignamente a la Institucién, dentro y fuera de
ella.

p. Participar activa, critica, constructiva y responsable-
mente en las evaluaciones y encuestas institucionales
que buscan informacién confiable, para la toma de de-
cisiones conducentes al mejoramiento continuo y a la
excelencia académica.

g. Utilizarresponsablemente la informacién de la Institucién,
de acuerdo con la Ley, las politicas y reglamentos internos.

r.  Utilizar en forma adecuada y de acuerdo con la reglamen-
tacién especifica, los servicios, recursos e infraestructura
que la Institucién ha dispuesto para la comunidad edu-
cativa, incluyendo también aquellos utilizados en conve-
nios con otras organizaciones o instituciones publicas o
privadas y responder porlos dafios que ocasione.

CAPITULO X.
REINTEGRO Y TRANSFERENCIA

ARTICULO 50. SOLICITUD DE REINTEGRO. Cuando un estudiante pier-
de el caracter de tal y desea reintegrarse, debe cumplir los siguientes
requisitos:

a. No haberpasado mas de tres afos después de su retiro.

b. Presentarante director de Departamento o coordinador, en
los plazos establecidos en el Calendario Académico, la soli-
citud formal de reintegro en la que indique los motivos que
dieron origen al retiro.

c. Notenersancion disciplinariavigente en la Institucién.

d. Estarapazysalvo portodo concepto.
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ARTICULO 51. APROBACION DEL REINTEGRO. Cuando el retiro no
supere los tres afios y el Plan de Estudios haya tenido modificacio-
nes, el Consejo de Facultad estableceré las condiciones académicas
en que autoriza el reintegro. Una vez evaluada la solicitud por el
Consejo de Facultad y esta haya sido aprobada, el estudiante de-
berd cumplir con:

a. Aceptar la decisién del Consejo de Facultad sobre el proce-
so de nivelacién, homologacién o de actualizacién y adop-
tar el Plan de Estudios vigente.

b. Pagar los derechos pecuniarios correspondientes.

Paragrafo. Los reintegros por razones disciplinarias que no hayan
conllevado a la cancelacién de la matricula se daran una vez el es-
tudiante haya cumplido con la sancién disciplinariaimpuesta. Igual-
mente, deberan cumplirse los demas requisitos para el reintegro.

ARTICULO 52. TRANSFERENCIA EXTERNA. Se entiende por transferen-
cia externa, el acto por el cual la Institucién le homologa a un solici-
tante, espacios académicos cursados y aprobados en un programa de
educacion formal, en otra Institucién de Educacién Superior nacional o
extranjera debidamente aprobada por el Ministerio de Educacién Na-
cional o la autoridad competente en el pais de origen.

Paragrafo. La transferencia externa serd aceptada Gnicamente en el
momento de lainscripcion.

ARTICULO 53. HOMOLOGACION PARA TRANSFERENCIA EXTERNA.
(Modificado por el Acuerdo de Consejo Superior 26 del 26 de octubre
de 2018). Para los estudiantes admitidos por transferencia, se homo-
logara maximo el 60 % de los créditos académicos del Plan de Estu-
dios de la Fundacion Universitaria Los Libertadores.

Paragrafo primero. La homologacién de créditos académicos por
transferencia externa sera equivalente en nimero de créditos apro-
bados con una calificacién minima de tres punto cero (3.0) sobre
cinco punto cero (5.0) o sus equivalencias.




Paragrafo segundo. En la homologacion de los espacios académi-
cos por transferencia externa se tendran en cuenta las equivalen-
cias en contenido, intensidad horaria y nimero de créditos acadé-
micos a los del programa al cual desea transferir.

Paragrafo tercero. La Direccién de Bienestar Universitario podra
evaluar la pertinencia de aplicacion de pruebas de orientacién pro-
fesional para cada una de las solicitudes de transferencia externa.

Paragrafo cuarto. Las homologaciones por transferencia externa
generaran el cobro de derechos pecuniarios. La Institucién deter-
minara las condiciones pecuniarias de la homologacion.

ARTICULO 54. TRANSFERENCIA INTERNA. Se entiende por transferen-
ciainterna, el cambio que solicita el estudiante de un programa acadé-
mico de pregrado o de posgrado a otro del mismo nivel de formaci6n
dentro de la Fundacién Universitaria Los Libertadores.

ARTICULO 55. HOMOLOGACION PARA TRANSFERENCIA INTERNA.
Para los estudiantes por transferencia interna, se homologara hasta
un maximo del 60% de los créditos académicos del Plan de Estudios
del programa para transferencia. La homologacion de créditos acadé-
micos por transferencia interna seran equivalentes en nimero de cré-
ditos aprobados con una calificacion minima de tres punto cero (3.0)
sobre cinco punto cero (5.0). Los requisitos y condiciones se estable-
ceran en el procedimiento de Admisiones.

ARTICULO 56. REQUISITOS DE TRANSFERENCIA. Los requisitos para
las trasferencias externas e internas se detallaran en el Procedimiento
de Admisiones.

ARTiCULO 57. APROBACION DE LA TRANSFERENCIA. La Direccién de
Departamento o de Programa Académico debera evaluar en el térmi-
no de ocho (8) dias habiles la solicitud de transferencia internay en
diez (10) dias hébiles la solicitud de transferencia externa, teniendo en
cuenta para las solicitudes, la disponibilidad de cupos en el programa.
Cumplidos estos términos debera informar la decisién por escrito al
solicitante. Si ésta es aprobada el estudiante debera cumplir con:
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a. Aceptarla decision de la Direccién de Departamento o Pro-
grama Académico sobre el proceso de homologacién, nive-
lacién o de actualizacién, segiin el Plan de Estudio vigente.

b. Pagarlos derechos pecuniarios.

c. Firmar el acta de homologacién del correspondiente
programa.

Paragrafo. Los solicitantes que obtienen la aprobacion de la trans-
ferencia externa o internay no realicen los tramites necesarios para
oficializar su ingreso en las fechas establecidas en el Calendario
Académico, deberan volver a realizar el tramite para el siguiente
periodo académico.

ARTICULO 58. REGISTRO Y CONTROL DE LA TRANSFERENCIA. (Modifi-
cado por el Acuerdo de Consejo Superior 01 del 07 de marzo de 2018).
El director del departamento, director de programa académico o quien
haga sus veces remitira a la Direccién de Admisiones y Registro cada
una de las actas de homologacién de transferencia aprobadas, que
contenga el espacio académico cursado en la Institucién de proceden-
cia, el espacio académico reconocido, la fecha de aprobacién de la
homologacién y la nota. Esta acta debe llevar la firma del estudiante
transferido o trasladadoy del director del departamento, el director del
programa académico o quien haga sus veces.

ARTICULO 59. COSTOS DE LAS HOMOLOGACIONES INTERNAS. Las
homologaciones por trasferencias internas no causan derechos
pecuniarios.

) CAPITULO XI.
PRACTICAS PROFESIONALES, MOVILIDAD
LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL

ARTICULO 60. DEFINICION DE LA PRACTICA PROFESIONAL. Es un
espacio formativo de observacion e intervencién profesional, que
realiza un estudiante de pregrado o posgrado, en un contexto labo-
ral, mediante el cual formaliza, valida y fortalece las competencias
profesionales.




ARTICULO 61. PROPOSITO DE LAS PRACTICAS. Las practicas buscan
fortalecer las competencias de los estudiantes de los programas de
pregrado o posgrado de la Fundacion Universitaria Los Libertadores,
facilitando espacios formativos académicos, con el fin de aplicary for-
talecer las competencias adquiridas y llevarlas al quehacer profesio-
nal. Los prop6sitos fundamentales de las practicas son:

a. Acercaral estudiante a experiencias formativas que tengan
relacién con la realidad socialy laboral.

b. Confrontar en un espacio laboral profesional los conoci-
mientos y competencias con el fin de potenciar las habili-
dades para la resolucion de problemas.

c. Poner en contexto los conocimientos y competencias con
el fin de potenciar las habilidades para la resolucién de
problemas.

d. Adquirir experiencia profesional en la disciplina de estudio
enfrentandose a situaciones en contextos reales o aplicados.

e. Aportar a la solucién de problemas y necesidades actua-
les de las empresas, las organizacionesy de la sociedad en
general.

f.  Construir escenarios de evaluacion y retroalimentacién en-
tre elentornoyla academia.

g. Estableceryafianzarvinculos con el sector externo.

Favorecer la posibilidad del primerempleo.

ARTICULO 62. OBLIGATORIEDAD DE LA PRACTICA. De acuerdo con la
normatividad vigente y la naturaleza de cada programa académico, la
obligatoriedad de la practica profesional estara regulada por cada pro-
grama mediante el espacio académico definido en el Plan de Estudios.
La realizacién de la practica deberd contar con el aval del director de
Departamento respectivo.

Paragrafo primero. Las practicas profesionales no generan relacion
laboral para el estudiante. Cualquier bonificacién o reconocimiento
en dinero o especie serd pormera libertad de la comunidad, organi-
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zacién o empresa en donde se realicen las practicas, excepto cuan-
do el estudiante sea vinculado a la entidad por medio de un con-
trato de aprendizaje en donde se aplicara la normatividad vigente.

Paragrafo segundo. Las practicas profesionales podran realizarse
en el pais o en el exterior. Para el caso de las practicas internacio-
nales, se regiran por la reglamentacion de la Direccién de Practicas
y la Direccion de Relaciones interinstitucionales para esta modali-
dad. La realizaci6n de las practicas internacionales debera contar
con el aval del director de Departamento respectivo.

ARTICULO 63. MODALIDADES DE PRACTICA PROFESIONAL. Las practi-
cas profesionales estan dirigidas a estudiantes de pregrado y posgra-
do la Fundacién Universitaria Los Libertadores en programas técnicos,
tecnoldgicos, profesionalesy posgraduales. Las modalidades de prac-
tica son las siguientes:

a. Practica profesional empresarial: es la practica que realiza
un estudiante de pregrado o posgrado en la cual se hace
un proceso de observacidn, formacion e intervencién pro-
fesional relacionada con la disciplina del estudiante en un
contexto laboral, mediante el cual formaliza, valida y for-
talece las competencias profesionales y donde desarrolla
funciones o actividades propias de un medio laboral deter-
minado. Esta practica puede ser realizada en una empresa,
Institucién u organizacién formalmente constituida de ca-
racter piablico, privado, nacional o internacional. Esta prac-
tica debera ser formalizada por medio de un convenio que
acuerden las partes teniendo en cuenta las disposiciones
de leyy la reglamentaci6n vigente de la Fundacién Universi-
taria Los Libertadores.

b. Practica profesional social: es la practica que se realiza en
el marco de proyectos de impacto social en donde el estu-
diante afianza sus competencias promoviendo en las co-
munidades, entidades o sectores menos favorecidos de
la sociedad la oportunidad de mejoramiento, innovacion,
desarrollo y sostenibilidad de las instituciones sociales. La
practica social se puede realizar en entidades legalmen-
te constituidas (sin animo de lucro, fundaciones, ONG), ya
sean plblicas o privadas, nacionales o internacionales o en




el marco de proyectos o centros propios de la Fundacion
Universitaria Los Libertadores.

c. Practica profesionalinvestigativa: es la modalidad de préac-
tica que realiza el estudiante cuyo propésito es fortalecer
la investigacién en la Fundacion Universitaria Los Liberta-
dores y otras organizaciones aliadas, nacionales o interna-
cionales, potenciando en los estudiantes la investigacion.

d. Practica profesional intra-laboral: esta practica se for-
maliza demostrando al menos un afio de vinculacion a la
entidad, debe presentar una propuesta o proyecto de me-
joramiento, innovacién o desarrollo en su area u otra de-
pendencia de la entidad. Debe seraprobada por la Facultad
y la Direccién de Practicas a la que pertenece. La propuesta
o proyecto debe contar con el aval interno de la entidad y
tendrd una duracion de un semestre académico.

e. Practica profesional internacional: es la modalidad de prac-
tica que el estudiante realiza en organizaciones fuera del
territorio nacional, colombianas o extranjeras. En esta prac-
tica se busca que el estudiante logre desarrollar e intercam-
biar conocimientos y experiencias académicas, cientificas,
culturales, sociales o tecnoldgicas en un ambiente distinto
al local o nativo del estudiante. Es necesario contar con un
convenio institucional o con el aval de una entidad promo-
tora de précticas internacionales aliada a la Institucion.
Esta practica estara regulada por los procedimientos, regla-
mentos o disposiciones que para tal efecto establezca la
Fundacién Universitaria Los Libertadores.

Optar por una practica profesional internacional, es una de-
cision voluntaria del estudiante, de modo que él asumira la
totalidad de los costos derivados de la realizacién de dicha
modalidad, excepto que participe en la convocatorias pu-
blicadas por la Direccion de Relaciones Interinstitucionales.

f.  Practica profesional de emprendimiento: es la practica que
realiza el estudiante en el marco de proyectos que estén re-
lacionados con la creacién o potenciacion de una empresa
personal o la de un familiar en primera grado de consangui-
nidad. En esta practica el estudiante se dedicara exclusiva-
mente al impulso o consolidacién de la empresa existente
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o0 por constituir, la cual debe estar catalogada como pro-
yecto de emprendimiento. Si la empresa esta legalmente
constituida, no debera tener mas de 18 meses de iniciada.

g. Practicainterna: es la modalidad de practica que realiza un
estudiante de pregrado o posgrado dentro de las instala-
ciones de la Fundacién Universitaria Los Libertadores ads-
critos a cualquiera de sus dependencias siempre y cuando
correspondan a su campo disciplinar, en la cual realiza un
proceso de observacion, formacion e intervencion profesio-
nal. Esta practica se formaliza mediante un acuerdo interno
entre la Facultad y la Dependencia que constituye su centro
de practica teniendo en cuenta las disposiciones de ley y
la reglamentacion vigente de la Fundacién Universitaria Los
Libertadores.

Paragrafo. Las practicas clinicas, de la docenciayla consultoria son
disposiciones especiales que por su naturaleza disciplinar estan
reguladas a través de sus respectivas Facultades y Departamentos.
Para todas las modalidades de practicas su duracién, intensidad
horaria, reglamentaciones internas, aprobaciones y créditos aca-
démicos, seran revisadas, avaladas y determinadas de acuerdo
con los planes de estudio vigentes y la reglamentacion existente.

ARTICULO 64. REGLAMENTACION DE PRACTICA PROFESIONAL. La re-
gulacion de las practicas debera estar enmarcada en su Reglamento
Institucional, el cual parametriza la acciones y disposiciones genera-
les de las Practicas Profesionales, dada la naturaleza y especificidad
de las disciplinas de formacion, cada Facultad definira el seguimiento
de los estudiantes el cual debe ser aprobado por el Consejo de Facul-
tady la Direccion de Practicas antes de su puesta marcha.

Dentro de los lineamientos generales de practicas se contempla la fir-
ma de un documento alianza con la organizacién que recibe al practi-
cante (Convenio Marco, Convenio Especifico, Contrato de Aprendizaje,
entre otros) siemprey cuando sus funciones sean acordes con su area
de formacién; cada practicante debera contar con un tutor académico
y un supervisor en el centro de practica quienes deben apoyar la labor
del estudiantey generaruna evaluacién del proceso. El centro de prac-
ticas debe garantizar las condiciones apropiadas para el desarrollo in-
tegral del estudiante practicante, es obligacion de la organizacién que




acoge al estudiante el realizar la afiliacion a una Administradora de
Riesgos Laborales o en su defecto la Institucion debera asumirla pre-
via justificacion. La practica profesional por ser un espacio académico
requiere una calificaciény debe aprobarse seg(in las disposiciones del
presente reglamento en el capitulo VIII, el centro de practica debe ge-
nerar una certificacién por las horas y/o proyectos dedicados, el cual
servird como apoyo a la hoja de vida del estudiante.

ARTICULO 65. MOVILIDAD LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL. Se
considera movilidad, las actividades que en el proceso de su forma-
cion realiza un estudiante o grupo de estudiantes, bajo la supervision
de un profesor, en una comunidad, organizacion o institucién del area
pertinente al programa de formacién en una Institucién de educacion.

Paragrafo. También se considera movilidad estudiantil, aquella se
produce entre las distintas ciudades en las que la Fundacién Uni-
versitaria Los Libertadores haga presencia institucional.

ARTICULO 66. AUTORIZACION PARA MOVILIDAD LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL. Para que una movilidad sea autorizada, debe fini-
quitar a completitud el procedimiento dispuesto a nivel institucional
para tal fin, dentro del cual el interesado de manera expresa debe
aceptar la reglamentacién y procedimientos de movilidad.

ARTICULO 67. CAMBIOS EN EL MARCO DE LA MOVILIDAD LOCAL,
NACIONAL E INTERNACIONAL. El estudiante podra realizar cambios
en los espacios académicos autorizados en el marco de su movili-
dad, de acuerdo a lo establecido en el procedimiento de movilidad.
Cualquier cambio por parte del estudiante de itinerario, hospedaje
o del procedimiento establecido, sera responsabilidad del mismoy
exonera a la Institucion de toda responsabilidad. Ademas, el estu-
diante asumira las consecuencias académicas y disciplinarias a la
luz de este Reglamento.

ARTICULO 68. PERDIDA DE LOS ESPACIOS ACADEMICOS EN LA MOVI-
LIDAD LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL. Si un estudiante pierde
por fallas o por rendimiento académico, los espacios académicos o
créditos registrados durante su etapa de movilidad, deberéa repetirlos
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en la Fundacién Universitaria Los Libertadores, cancelar los derechos
pecuniarios correspondientes y pierde la opcion de postularse a algln
programa de intercambio por los siguientes dos periodos académicos.

ARTICULO 69. PARTICIPACION EN CURSOS DE VERANO. Los estudian-
tes podran participar en cursos de verano, nacionales o internaciona-
les que ofrezca Fundacién Universitaria Los Libertadores o una insti-
tucion con la que tenga convenio establecido. Estos cursos podran
ser homologados siempre que no se hayan superado los porcentajes
de homologacién por transferencia establecidos en este Reglamento,
y podrén ser validados por créditos si tienen una intensidad horaria
igual o superior a la establecida en el respectivo Plan de Estudios, pre-
vio aval del Consejo de Facultad.

Paragrafo. Los estudiantes que inscriban los cursos de verano,
previo aval del Consejo de Facultad, deben adoptar las evaluacio-
nes y criterios metodolégicos establecidos para el desarrollo de
los cursosrespectivos.

ARTICULO 70. GASTOS POR PRACTICAS PROFESIONALES O POR PRO-
GRAMAS DE MOVILIDAD LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL. Los
gastos que se ocasionen con motivo de viajes de estudio, practicas,
cursos de verano, o programa de intercambio, seran sufragados en su
totalidad por los estudiantes.

Paragrafo primero. La Fundacion Universitaria Los Libertadores, en
aras de fortalecer la movilidad de los estudiantes de pregrado, po-
dré otorgar un apoyo del 70% de descuento en el valor de la matri-
cula a los estudiantes que, cursado el procedimiento establecido
en la Fundacién para la movilidad local, nacional e internacional,
hayan sido aceptados en instituciones aliadas a través de conve-
niovigente, para realizar un semestre académico en sus instalacio-
nes. Este descuento aplicara a los estudiantes con un promedio
acumulado minimo de cuatro punto cero (4.0) y a la matricula ordi-
naria del periodo en el cual el estudiante realice su movilidady po-
dra otorgarse maximo por un semestre académico por estudiante.
Lo anterior, previa disponibilidad y aprobacién presupuestal.




Paragrafo segundo. El estudiante que participa en otras modalida-
des de movilidad local, nacional e internacional, debera asumir la
totalidad delvalor de los gastos que se causen, de acuerdo con las
disposiciones vigentes por parte de la Fundacién Universitaria los
Libertadoresy por la institucion receptora, en el marco del convenio
existente, salvo que el estudiante esté aprobado en un convenio de
reciprocidad o de oportunidades de financiacién.

CAPITULOXII.
PROGRAMAS SIMULTANEOS
Y DOBLE TITULACION

ARTICULO 71. DESARROLLO DE PROGRAMAS SIMULTANEOS. Los
estudiantes de la Institucién podran optar por cursar dos programas
académicos en cualquiera de las metodologias dentro de la oferta de
la Fundacién Universitaria Los Libertadores.

Paragrafo. Para garantizar la calidad académicay completar el pro-
grama simulténeo, los estudiantes deberan cumplir con el ndme-
ro de créditos exigidos en cada uno de los programasy si escoge
como opcidén proyecto de grado, esta podrad ser comin a los dos
programas, previo aval de los Consejos de las Facultades. Si escoge
otra opcion, deberé realizar una opcién de grado para cada uno de
los programas académicos.

ARTICULO 72. FORMALIZACION DE INSCRIPCION DE PROGRAMAS SI-
MULTANEOS. Podrén hacer solicitud de ingreso por programa simulta-
neo, aquellos estudiantes que se encuentren activos en un programa
académico ofrecido por la Institucién y que hayan cursado y aprobado
el 25% de los créditos académicos del primer programay tener un pro-
medio académico acumulado de cuatro punto cero (4.0) o superior.
Para tal efecto, debe formalizar la solicitud de ingreso en la Facultad
en la cual desea realizar el programa simultaneo.
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Paragrafo. Los requisitos y criterios para el desarrollo de los pro-
gramas simultdneos seran reglamentados y aprobados por el
Consejo Académico.

ARTICULO 73. HOMOLOGACION PARA EL PROGRAMA SIMULTANEO. El
estudiante podrd homologarlos espaciosacadémicosaprobados en el
primer programa académico de las areas transversales que se encuen-
traadelantando, al programa simultaneo de lamismauotra facultad de
la Institucién. La Vicerrectoria Académicayla Direccion de Innovacidny
Desarrollo Curricular propondran al Consejo Académico, para su apro-
bacién, la tabla de homologacién entre programas y Facultades, para
programas simultaneos.

ARTICULO 74. PAGO DE LOS DERECHOS DE MATRICULA EN PROGRAMAS
SIMULTANEOS. El estudiante pagaré Ginicamente los derechos de ma-
tricula del programa inicial y los créditos adicionales del programa si-
multdneo y las demas disposiciones relativas a matricula, contenidas
en el presente Reglamento.

ARTICULO 75. DOBLE TITULACION. El estudiante podra obtener ade-
mas del titulo de pregrado o posgrado de la Fundacién Universitaria
Los Libertadores, el titulo correspondiente al mismo programa acadé-
mico u homélogo, en una Institucién de Educacién Superior nacional
ointernacional con la cual exista un convenio especifico de doble titu-
lacién debidamente aprobado por los 6rganos competentes de cada
institucion y que haya sido acogido conforme con la Ley de Educa-
cién Superior Nacional o de cada pais, segln aplique. Los procesos,
procedimientos, requisitos, el protocolo y las condiciones, deberan
hacer parte constitutiva del convenio.

CAPITULO XIlLI.
LENGUA EXTRANJERA

ARTICULO 76. LENGUA EXTRANJERA. El dominio de una lengua extran-
jera, prioritariamente el idioma inglés es un requisito de la formacidn
integral del estudiante libertador, en consonancia con las dinamicas
y exigencias del mercado laboral y las tendencias de la Educacién




Superior. La Lengua Extranjera en la institucién adoptara los criterios
internacionales del Marco ComUln Europeo de Referencias para las
Lenguas, asi como las disposiciones y exigencias que para tal efecto
establezcan normas superioresy en particular el Ministerio de Educa-
cién Nacional.

ARTICULO 77. CERTIFICACION DE DOMINIO DE LENGUA EXTRANJERA.
(Modificado por el Acuerdo de Consejo Superior 01 del o7 de marzo
de 2018). El estudiante podra certificar el dominio de una lengua ex-
tranjera, verificados con examenes estandarizados de acuerdo con el
Marco Comin Europeo de Referencia (MCER) o presentando, una vez
se obtenga la licencia de funcionamiento, una prueba en el Centro de
Idiomas de la Institucién. En caso de acreditar dominio o superar la
prueba en los niveles exigidos, podra cursary matricular en el marco
de su Plan de Estudios otro idioma o espacio académico ofrecido por
la Institucion.

Paragrafo: Es deber de las Facultades y los programas académicos
de pregrado y posgrado establecer el nivel de dominio de la lengua
extranjera, de acuerdo con las exigencias y dindmicas curriculares
de los programas, en coherencia con las politicas institucionales y
la normatividad externa, especialmente la emitida por el Ministerio
de Educacién Nacional.

CAPITULO XIV.
PARTICIPACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 78. FOMENTO DE LA PARTICIPACION ESTUDIANTIL. La
Fundacién Universitaria Los Libertadores promueve la participacion
y la pluralidad de los estudiantes como principales artifices de su
formacién no solo del conocimiento adquirido, sino de la formacion
ciudadana, el desarrollo de los valores democraticos, los principios
fundacionales de la Institucion, sus expectativas y demandas, y tradu-
cirlas mediante su participacion y reflexion en acciones colectivas que
permitan reconocer sus capacidades, generar soluciones y fortalecer
la comunidad educativa nacional.
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ARTICULO 79. MECANISMOS DE PARTICIPACION ESTUDIANTIL. La
Fundacién Universitaria los Libertadores prevé la participacion de los
estudiantes a través de:

Presentacion de iniciativas en todos los aspectos que inci-
dan sobre su formacion.

Organizacion de actividades extracurriculares y de bienes-
tarestudiantil.

Participacion activa en los cuerpos colegiados de la Insti-
tucion.

Comunicacién abiertay respetuosa con las diferentes ins-
tancias de decision de la Institucidn, conforme a los pro-
cesosyconductos regulares establecidos para cada caso.

Participacion en el proceso de evaluacién de los servicios
académicosyadministrativosa los que tienenacceso.

Procesos de evaluacion de profesores a través de las en-
cuestas de percepcién y los procesos de autoevaluacién y
acreditacion.

ARTICULO 80. ORGANISMOS DE PARTICIPACION ESTUDIANTIL. Los
estudiantes participan por intermedio de sus representantes en los
6rganos colegiados y comités que establezca la reglamentacion insti-
tucional, los principales son:

1.

2.

3.
4.

Consejo Superior.
Consejo Académico.
Consejo de Facultad.

Comité Curricular de programa.

ARTICULO 81. ELECCION DE LOS REPRESENTANTES ESTUDIANTILES
ANTE ORGANOS COLEGIADOS. Los representantes de la comunidad es-
tudiantil, seran elegidos por un periodo de dos (2) afios, contados a
partirde lafecha de su posesion.




ARTICULO 82. CONVOCATORIA DE ELECCIONES. La convocatoria de
elecciones se realizara cada dos afios, mediante Resolucién de Recto-
ria, en la cual se ilustre el procedimiento, la metodologia, el cronogra-
may la representacion para los diferentes cuerpos colegiadosy demas
aspectosnecesarios para su realizacion, garantizando los principios de
pluralidady participacion.

ARTICULO 83. REQUISITOS MINIMOS PARA SER ELEGIDO REPRESEN-
TANTE ESTUDIANTIL ANTE ORGANOS COLEGIADOS. Para ser elegidos
como miembros de los cuerpos colegiados, los estudiantes deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Estarmatriculado desde el segundo semestre en adelante.
2. Paraelcasodelosposgrados, estar matriculado.
3. Estarmatriculado en la Institucién como estudiante regular.

4. No haber sido sancionado disciplinariamente durante su
permanencia en la Institucion.

5. Tenerun promedio acumulado igual o superior del progra-
ma de estudios de 3.8.

Paragrafo. La representacion de los estudiantes de pregrado y
posgrado finalizara una vez terminen todos los espacios académi-
cos de su plan de estudios. En estos casos, se debera convocar a
nuevas elecciones para cubrirlos cargos que queden desiertos.

ARTICULO 84. DEBERES Y FUNCIONES DE LOS REPRESENTANTES. Los
representantes de los estudiantes son voceros de sus estamentos vy,
en esa condicion, pueden presentar iniciativas relacionadas con el
fortalecimiento de la formacion integral, la solucion de asuntos aca-
démicos, situaciones administrativas y otros aspectos de interés de la
comunidad a quienes representa.

Los decanos de Facultad y directores de Departamento mantendran
comunicacién permanente con los representantes estudiantiles con el
fin de acompanary apoyar el desarrollo de los planes de accién que
defina cada representacion.
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ARTICULO 85. PROCEDIMIENTO DE LAS ELECCIONES. El procedimien-
to para el proceso de elecciones debe ser planeado, desarrollado y
evaluado porla Secretaria General, con la aprobacién, mediante reso-
lucién, de la Rectoria.

ARTICULO 86. RESPONSABLE DEL PROCESO DE ELECCIONES. La Se-
cretaria General es la autoridad electoral de todo el proceso de elec-
cionesy responsable de la consolidaci6n de los resultados electorales
y la resolucién de las inquietudes. Para el adecuado desarrollo del
proceso de elecciones la Secretaria General como lider, requiere la
colaboraci6n de todas areas de la Institucién y de manera especial de
las siguientes:

a. Decanos de Facultad y directores de Departamento: coor-
dinar la presentacion de las propuestas de los profesores y
estudiantes en las fechas establecidas en el cronograma.

b. Direccion de prensa y comunicaciones: Tendrd a su cargo la
elaboracion y divulgacion del plan de comunicaciones del
proceso electoral.

c. Gerencia deTecnologia: Tendré a su cargo la disponibilidad
de la herramienta tecnolégica, para el correcto desarrollo
de lajornada, consolidacién y entrega de los resultados de
lasvotaciones.Asimismo, laGerenciade Tecnologia brinda-
ra apoyoy soporte durante las jornadas deelecciones.

ARTICULO 87. PUBLICACION DEL ACTA DE ELECCION. La Secretaria
General dara fe pblica del proceso de elecciones mediante la expedi-
cion de acta o certificacion o Resolucion Rectoral la cual se difundira
a través de los medios de difusion institucionales dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la fechas de realizacién de la eleccién.




CAPITULO XV.
INCENTIVOS: DISTINCIONES,
RECONOCIMIENTOS Y BECAS

ARTICULO 88. DISTINCIONES. El Consejo Académico reconocerd me-
diante certificado a los estudiantes que se destaquen por su excelente
rendimiento académico.

a. Distincion de Honor. Se otorgara a los estudiantes que ob-
tengan promedios por encima de cuatro punto cinco (4.5),
en el dltimo periodo cursado.

b. GradodeHonor.Seotorgardalosestudiantesque hayan ob-
tenido un promedio acumulado de cuatro punto cinco (4.5)
o superior sin haber perdido ni validado ning(in espacio
académico; esta distincion se hara constar en la respectiva
acta de grado.

c. Distincion a proyecto de grado o proyecto de creacion de
empresa meritorio o laureado. Se realizara distincion a los
trabajos escritos como opcién de grado que hayan obte-
nido una calificacion de cuatro punto cinco (4.5) a cuatro
punto nueve (4.9) para meritorio y de cinco (5.0) para tra-
bajos con mencién para candidatura a laureado, previa
postulacién de las Facultades ante el Consejo Académico
con la argumentacién y concepto de evaluacion de pares
externos. Las distinciones meritoria y laureada seran re-
conocidas mediante certificacién emitida por el Consejo
Académico, en ceremonia de grado.

ARTICULO 89. RECONOCIMIENTOS. El Consejo Superior reconocera
la gestion de estudiantes monitores que realicen actividades de
apoyo administrativo o participen en proyectos de investigaciény/o
soporte docente.

ARTICULO 9o0. MONITORIA. Es una distincién al estudiante en virtud
que sus méritos académicos sean tiles para el desarrollo de las
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tareas misionales de la Institucion, de docencia, proyeccion social y
gestion administrativa. Dependiendo de la tarea misional cada una
de las unidades responsables establecera sus propios lineamientos
para determinar la vinculacién de estudiantes como monitores, de
manera que si la monitoria es administrativa estara vinculada a la
Gerencia de Talento Humano; si su caracter es de Proyecci6én Social
dependera de la Vicerrectoria de Proyeccion Social y Relaciones In-
terinstitucionales y si la monitoria es de docencia dependera de la
Vicerrectoria Académica. Los lineamientos de las monitorias seran
definidos por los lideres de las funciones sustantivas mencionadas.
Los tipos de monitorias son:

a. Monitorias académicas y/o escuelas de formacion docente.
La institucion reconocera mediante certificacion, la gestion
de los estudiantes que por su mérito académico y calidad
humana realicen proyectos investigativos o se encuentren
vinculados en los procesos académicos como apoyo docen-
te bajo un trabajo reconocido, justificado y evaluado por la
facultad donde se evidencie el aporte en la formacién pro-
fesionaly personal del estudiante desde un enfoque practi-
coyextracurricular.

b. Monitorias administrativas. El Consejo Superior reconoce-
ra, por medio de exoneraciones parciales y/o totales del
valor de la matricula para el periodo académico siguiente a
lafinalizacién de la monitoria, la gestion de los estudiantes
que desarrollen actividades de apoyo administrativo y/o
fortalecimiento institucional reconocido, justificado y eva-
luado porel area a cargo.

Paragrafo Primero. El promedio minimo para realizar una monito-
ria académica es de cuatro punto cero (4.0) en el Gltimo periodo
académico cursado. La Vicerrectoria Académica definira el nimero
de monitores por programa, asi como los requisitos y las funciones
a desarrollar por el estudiante en proyectos de investigacion y/o
apoyo docente.

Paragrafo Segundo. El promedio minimo para realizar una monito-
ria administrativa es de cuatro punto cero (4.0) en el (iltimo periodo




académico cursado. El Consejo Superior sera el encargado de apro-
bar el nmero de monitorias, asi como las funciones a desarrollar
por el estudiante. La seleccién de monitores se realizard mediante
convocatoria abierta, los estudiantes podran ser monitores duran-
te varios periodos académicos siempre y cuando cumplan con los
requisitos establecidos.

ARTICULO 91. BECAS. (Modificado por el Acuerdo de Consejo Supe-
rior o1 del o7 de marzo de 2018). Son reconocimientos econémicos
entendidos como exoneraciones parciales del valor de la matricula o
exoneraciones totales de los derechos de grado de los programas de
pregrado y posgrado, para el periodo académico inmediatamente si-
guiente a la obtencién de éstos.

a. Estudiante Libertador. Se otorgara al estudiante de pregra-
do que obtenga el mejor promedio de la institucion en el
Gltimo periodo académico cursado.

b. Beca Hernan Linares Angel. Se otorgara a los estudiantes
de pregrado que obtengan el mejor promedio por programa
en el Gltimo periodo académico cursado.

c. Beca al mérito. Se otorgara a los estudiantes de pregrado
que hayan obtenido algin tipo de reconocimiento en pro-
yectos tecnoldgicos, culturales, artisticos, deportivos y/o
de proyeccion social durante el periodo académico inme-
diatamente anterior.

d. Becade posgrado. Se otorgard al estudiante de posgrado
que haya obtenido el mejor promedio, en el Gltimo perio-
do académico cursado, de acuerdo a la reglamentacion
vigente.

Paragrafo. Las becas serdn concedidas, segln la disponibilidad
presupuestal de cada periodo académico, por propuesta de la Di-
reccion de Bienestary la Vicerrectoria de Proyeccidn Social y Rela-
ciones Interinstitucionales con el acompafiamiento de la Rectoria
y la Gerencia Administrativa y Financiera y seran reglamentados
mediante resoluci6n de la Presidencia del Claustro.
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CAPITULOXVI.
OPCIONES DE GRADO, TITULO
Y CEREMONIA DE GRADO

ARTICULO 92. OPCION DE GRADO. La opcién de grado es un requisito
de caracteracadémico establecido por la Institucion determinada para
que el estudiante en la (ltima etapa de sus estudios aplique y fortalez-
ca las competencias adquiridas durante su formacién en la solucion
de problemas del campo de formacion.

Paragrafo. La reglamentaci6n adicional en relacién con las opcio-
nesde grado deberéd seraprobada porel Consejo Académico.

ARTICULO 93. TIPOS DE OPCIONES DE GRADO. (Modificado por el
Acuerdo de Consejo Superior o1 del 07 de marzo de 2018). para optara
los titulos de pregrado en cualquier metodologia y nivel de formacion
el estudiante podra escoger entre las siguientes opciones académicas
de grado.

a. Proyecto de grado: es el trabajo mediante el cual el es-
tudiante sistematiza y documenta la actividad de investi-
gacion, creacién o innovacién, como resultado de la apli-
cacion de las competencias adquiridas en el programa
académico y da cuenta de las capacidades descriptivas,
argumentativas y propositivas sobre una experiencia de
investigacién, proyeccioén social, empresarial o proyecto
pedagbgico.

En caso de tratarse de un programa simultdneo nacional o
internacional, el Consejo de Facultad analizara y definira a
solicitud del estudiante, si procede un proyecto de grado
para los dos programas.

b. Cursos coterminales en posgrados. Son espacios académi-
cos de un programa de posgrado ofrecido por la Institucién
que pueden ser cursados y aprobados por los estudiantes
como requisito para grado, correspondientes hasta un 25%
de los créditos del Plan de Estudios delposgrado.




c. Judicatura.Esunaopciéndegrado propiadelprograma aca-
démico de Derecho, y dada su especificidad se rige por las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

d. Pasantia investigativa: es el conjunto de actividades que
realiza un estudiante en un grupo de investigacion donde
adquiere habilidades de esta experiencia investigativa y
obtiene un resultado expresado bajo la forma de un pro-
ducto de investigacion.

e. Curso de profundizacion o seminario de grado: es el cur-
s0 0 seminario académico de un programa de pregrado,
departamento o de un centro, ofrecido por la Institucién
donde se trata un tema pertinente y relevante dentro de
la formacién mediante la exposicién de desarrollos re-
cientes, estados del arte en un area disciplinar o estudios
exhaustivos de alcance reconocido. También puede ser un
Seminario de grado Internacional, ofrecido por una Insti-
tucién en Convenio, de acuerdo a los lineamientos institu-
cionales definidos para tal fin. Son cursos cuya intensidad
horaria sera de 100 a 120 horas (presenciales y/o virtuales)
y deben estar aprobados por el respectivo Consejo de Fa-
cultad. Los seminarios de grado estaran programados por
Calendario Académico.

f.  Creacion de Empresas. Se define como una estrategia de fo-
mento al desarrollo de la competencia de emprendimiento
y empresarismo relacionada con la puesta en marcha de un
proyecto empresarial.

Paragrafo primero. Para el caso de las opciones descritas en los li-
teralesa, b, c, dye, los requisitos, el procedimiento, la metodologia
y la evaluacion seran definidos y reglamentados por el respectivo
Consejo de Facultad.

Paragrafo segundo. Para el caso de la opci6n descrita en el literal
f, los requisitos, el procedimiento, la metodologia y la evaluacion
de esta opcion seran definidos por el Centro de Emprendimiento y
Empresarismo.

ARTICULO 94. OPCIONES DE GRADO PARA POSGRADO. Para los pro-
gramas de posgrado, las respectivas Facultades definiran las opciones
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de grado y su reglamentaci6n especifica segln el respectivo nivel de
formacion.

ARTICULO 95. CALIFICACION DE LAS OPCIONES DE GRADO. Las cali-
ficaciones finales de cualquiera de las opciones de grado seran asi:

a. Reprobado:deo.0a3.4

b. Aprobado: de3.5a5.0

ARTICULO 96. TITULO ACADEMICO. Es el reconocimiento académico
que la Institucién hace a quienes cursan y aprueban todos los requi-
sitos de un programa académico en los niveles de pregrado y de pos-
grado en cualquier metodologia y lo habilita para el ejercicio de la
profesidn, al cumplir con los requisitos exigidos por la Institucion y el
Ministerio de Educaci6n Nacional.

ARTICULO 97. REQUISITOS PARA EL TIiTULO. Para optar al Titulo en
cualquiera de los programas académicos formales se deben cumplir
las siguientes condiciones:

a. Haber cursado y aprobado todo los créditos académicos
del Plan de Estudio.

b. Haberaprobado una de las opciones académicas de grado.

c. Inscribirse y presentar la solicitud de grado dentro de las
fechas establecidas en el Calendario Interno de Grados Ins-
titucionales.

d. Estarapazysalvo portodos los conceptosacadémicos, ad-
ministrativos, y otros que le sean exigidos.

e. Noestarincurso en sancién disciplinaria.

f.  Haber presentado los Exdmenes de Estado para la Educa-
cién Superior de acuerdo con la normatividad existente,
para el programa al cual opta porelftitulo.

g. Haber diligenciado el instrumento de seguimiento a
egresados.




ARTICULO 98. REINTEGRO PARA CUMPLIR EL REQUISITO DE GRADO.
Aquella persona que se haya retirado después de haber terminado el
Plan de Estudiosy cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios de
este hecho, debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Formalizarla solicitud del reintegro para optar por el titulo.

b. Realizarun plan de actualizacién acordado y aprobado por
el Consejo la Facultad.

c. Definirlaopcién académica de grado, siaplica.

Paragrafo. La aprobaci6n del reintegro sera otorgada por el Consejo
de Facultad del programa correspondiente.

ARTiCULO 99. GRADO CON CEREMONIA PARA PREGRADO Y POSGRADO.
La ceremonia de grado es el acto pdblico o privado, solemne y acadé-
mico, en el cual la Institucion proclama los nombres de los graduados
y en constancia del titulo recibido, les hace entrega del acta y el diplo-
ma correspondiente, previa toma del juramento profesional.

Paragrafo Primero. Las ceremonias de grado se realizaran en
las fechas establecidas para grados en el Calendario Académi-
co Institucional.

Paragrafo Segundo. Las excepciones en fechas de graduaciones
seran postuladas por el Consejo de Facultad ante la Secretaria Ge-
neral, para su presentacién y aprobaci6n por el Consejo Académico.

Paragrafo Tercero. En la ceremonia de grados se otorgaran las dis-
tinciones a los graduados.

ARTiCULO 100. GRADO POR VENTANILLA PARA PREGRADO Y POSGRADO.
Es el acto mediante el cual la Direccién de Admisiones y Registro hace

entrega del acta y diploma correspondiente.

Paragrafo primero. Los grados por ventanilla se realizan en las fechas
establecidas en el Calendario Interno de Grados Institucionales.
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Paragrafo segundo. Los grados por ceremonia y por ventanilla deben
cumplir los requisitos establecidos en el Procedimiento de Grados.

) CAPITULO XVII.
REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO 101. PRINCIPIOS. El régimen disciplinario de la Fundacién
Universitaria Los Libertadores se cimienta en los derechos fundamen-
talesy principios establecidos en la Constitucion Politica de Colombia,
en particular los principios de igualdad, presuncién de inocencia e in
dubio pro disciplinado, debido proceso, contradiccion, defensa, doble
instancia, proporcionalidad entre la gravedad de la falta y la sancin,
imposibilidad del superior de agravar la sancién cuando el estudiante
es apelante Gnicoy cosa juzgada.

ARTICULO 102. FINALIDAD DE LOS PRINCIPIOS. La funcién disciplina-
ria dentro de la Fundacién Universitaria Los Libertadores esta encami-
nada a la formacién integral de futuros egresados respetuosos de las
normas constitucionalesy legalesy de la sociedad, asi como la promo-
cion de valores éticos y morales que permitan contribuir al desarrollo
del pais. Igualmente buscan sancionar las conductas que causan de-
terioro a la Institucién y a la comunidad institucional.

ARTICULO 103. AMBITO DE APLICACION. El régimen disciplinario apli-
ca a todos los estudiantes de la Fundacién Universitaria Los Liberta-
dores (regulares, transitorios y de convalidacién) que hayan incurrido
en conductas que configuren cualquiera de las faltas descritas en el
presente reglamento. La Institucién serd competente para procesar
disciplinariamente cuando: a) los hechos ocurran dentro de la Insti-
tucion o se utilice cualquier plataforma tecnolégica institucional o de
uso institucional; b) los hechos ocurran fuera de la Institucién en de-
sarrollo de actividades académicas o de representacion institucional;
los hechos ocurran fuera de la Institucién, por cualquier medio, pero
cuyos efectos afecten de manera grave la convivencia universitaria o
los derechos fundamentales de cualquier miembro de la comunidad
estudiantil.




Paragrafo primero. Tan solo para efectos disciplinarios, también se
considera estudiante regular a la persona que haya culminado su
periodo académico y no registre matricula, asi como a la persona
que haya sido suspendido disciplinariamente o académicamentey
a quienes se encuentren cursando una opci6n de grado.

Paragrafo segundo. También sera destinario de la presente regla-
mentacion disciplinaria aquel que, habiendo obtenido el titulo
correspondiente a su programa académico, haya cometido falta
disciplinaria cuando era estudiante.

ARTICULO 104. FALTA DISCIPLINARIA. Se considera falta disciplinaria no
solo las descritas como tales en el presente reglamento, también a
toda accién, conducta o manifestacién que atente gravemente contra
los miembros de la comunidad, su desarrollo formativo o la imagen
institucional.

Paragrafo. También hay falta disciplinaria cuando la accién desple-
gada configure delito sancionado por la ley penal en modalidad do-
losa. En este (ltimo caso, la sancién disciplinaria se investigara, sin
perjuicio de la obligacién de formular la denuncia respectiva ante
las autoridades competentes.

ARTICULO 105. ETAPAS DEL PROCESO DISCIPLINARIO. Estas son: in-
vestigacion, calificacion de la investigacién o archivo de la investiga-
ciény sancién.

ARTICULO 106. NOTIFICACIONES. La autoridad competente para la
dirigir la investigacion, imponer la sancién o decidir el archivo, debe-
ra efectuar la notificacion de tales decisiones. La notificaciéon debera
integrar la presunta conducta disciplinaria, la descripcién de los he-
chos, y la fecha de convocatoria para diligencia de version libre y/o
descargos. En esta diligencia, le sera notificado oralmente el conteni-
doy las pruebas correspondientes, los recursos a los que tiene dere-
choy términos procedentes, conforme a lo establecido en el presente
Reglamento.
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ARTICULO 107. CRITERIOS. La calificacién de la falta se determinara en
concordancia con los siguientes criterios:

a. Lamodalidady circunstancias de modo, tiempo y lugar en
que se cometid, considerando el dolo o culpay el grado de
participacién en la comisién de la falta.

b. Los motivos que llevaron al estudiante inmerso en el proce-
sodisciplinario a realizarlos hechos que configuren lafalta.

c. Laafectacion al servicio educativo o al funcionamiento de
la Institucion; el alcance social de la faltay el perjuicio cau-
sado ala comunidad educativa.

d. Larealizacién poraccién uomision.

ARTICULO 108. CRITERIOS DE LA CALIFICACION DE LAS FALTAS. La fal-
ta se calificara de acuerdo a la gravedad de la conducta realizada asi:

a. Muy Grave.
b. Grave.

c. Leve.

ARTICULO 109. FALTAS MUY GRAVES. Son faltas muy graves las si-
guientes:

a. Atentarcontra los derechos fundamentales, la dignidad de
la comunidad educativa o de susvisitantes.

b. Realizaractos que vulneren los Derechos Humanos, discri-
minen por cuestiones de raza, ideologia, religién, opcion
sexual, condicién social o situacién econémica contra al-
guno de los integrantes de la comunidad educativaode sus
visitantes.

¢. Retener, coaccionar, amenazar, injuriar, calumniar, intimi-
dar o chantajear a cualquier miembro de la comunidad
educativa o de susvisitantes.

d. Atentarcontra laintegridad fisica, psiquica o moral de cual-
quier miembro de la comunidad educativa o sus visitantes.




e. Impedir la libre movilidad o acceso a cualquiera de las de-
pendencias de la Institucion, orientada a no permitir cual-
quieractividad académica o administrativa.

f.  Suplantar por cualquier medio a empleados administrati-
vos, directivos, profesores o estudiantes de la Institucion,
en actividades administrativas o académicas.

g. Sustraerbienes o elementos que sean propiedad de la Ins-
titucion, de sus empleados administrativos, directivos,
profesores, estudiantes o de sus visitantes.

h. Ocasionar dafios en bienes de propiedad de la Institucién
o de alguno de los integrantes de la comunidad educativa.
Alterar esos bienes, utilizarlos sin la correspondiente au-
torizacién o en forma contraria a las normasy los procedi-
mientos de la Institucién. Demostrada la falta, se impondra
la sancidn disciplinaria a que haya lugar, sin perjuicio de la
responsabilidad econémica correspondiente a la repara-
cién o reposicion del bien.

i.  Presentar ante cualquier dependencia o miembro de la
Institucion documentos inexactos, falsos o alterados que
induzcan ala formaci6n de juicios errados. Incurre en igual
falta disciplinaria el estudiante que altere o falsifique un
documento institucional y lo presente ante una instancia o
entidad externa a la Institucion.

j.  Lainobservancia de derechos de autor en la realizacién de
trabajos académicos.

k. Portar armas dentro de la Institucién o conservarlas en sus
predios y/o utilizar objetos cortopunzantes o contundentes
en contra de las personasy bienes dentro de los predios de
la Institucion.

l.  Codificar, decodificar, interceptar o penetrar comunicacio-
nes, mensajes o informacién a través de cualquier medio
que utilice la Institucion o afectar los sistemas, redes y ba-
ses de datos institucionales.

m. Configurar fraude académico a través de conductas como
plagiar total o parcialmente, copiar total o parcialmente
en examenes, tareas y demas actividades académicas,
usarayudas no autorizadas durante los exdmenes o prue-
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bas académicas, alterar el contenido de una evaluacion
ya corregida, para obtener una recalificacion, cualquier
comportamiento orientado a inducir o a mantener en
error a un profesor, evaluador o autoridad académica de
la Institucion, en relacion con el desarrollo de una acti-
vidad académica, en la atribucion de su autoria o en las
circunstancias de su realizacion.

n. Producir, portar, expender, consumir o inducir a otros
a la produccién, porte, expendio o consumo de sustan-
cias ilegales.

0. Asistir a la Institucién en estado de embriaguez, o bajo el
efecto de sustancias psicoactivas, asi como consumirlas en
las instalaciones de la Institucién o sus alrededores.

p. Cometer cualquier infraccién o delito punible por las leyes
colombianas, calificando como tal mediante sentencia con-
denatoriadictada porunjuezdelaRepdblica.

g. Reincidirenfaltas consideradas como graves.

ARTICULO 110. FALTAS GRAVES. Son faltas graves las siguientes:

a. Atentarplblicamente contra el prestigioy buen nombre de
laInstitucion.

b. No cumplir con los Reglamentos de la Institucidn, ni acatar
las 6rdenes o instrucciones impartidas por directivos, em-
pleados administrativos o profesores.

c. Organizar o participar en apuestas, rifas y juegos de
azar, asi como vender cualquier producto al interior de
la Institucién o en lugares donde se estén desarrollando
actividades institucionales.

d. Concurriraactividades académicas sintenerderecho a ello
porno haberse matriculado.

e. Facilitar el carné estudiantil para el uso de otras personas.

f. Irrespetar los principios, valores, simbolos e insignias
patrias, constitucionales e institucionales.




g. Interrumpir sin previa autorizacién actividades académi-
casodemads servicios a que tiene derecho los miembros de
la comunidad educativa.

h. Concertar, obstruir la realizacién o promover la inasistencia
colectivaa unaclase o actividad académica.

i.  Reincidiren faltas consideradas como leves.

ARTICULO 111. FALTAS LEVES. Son consideradas faltas leves todos
aquellos comportamientos de un estudiante que no cumple con los
deberes y normas Institucionales y que no aparecen sefialados en los
articulos relacionados con las sanciones del presente Reglamento
como faltas graves o muy graves.

Paragrafo: Cuando la investigacion disciplinaria se haya iniciado
con ocasion de la presunta configuracién de una falta calificada
como leve, el procedimiento a seguir sera una reunién formativa,
liderada por el Area de Bienestar, en la que los participantes a tra-
vés del didlogoYy la reflexién propenderan por el esclarecimiento de
las causas y consecuencias de las conductas. Entre los asistentes
se acordard una reparacion del proceso educativo y se realizard un
compromiso. De la presente reunidn se dejara constancia escrita.

ARTICULO 112. AGRAVANTES DE LA RESPONSABILIDAD. Son conside-
radas circunstancias agravantes para la Fundacién Universitaria Los
Libertadores en la comisién de una falta disciplinaria las siguientes:

a. Reincidir en la comisién de faltas disciplinarias de la mis-
ma clase.

b. Realizar el hecho en complicidad de estudiantes o servido-
res de la Institucion.

¢. Cuando con el hecho se transgredan varias disposiciones
del presente Reglamento.

d. Cuandolacomisién del hecho haya sido premeditada.
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ARTICULO 113. ATENUANTES DE LA RESPONSABILIDAD. Son conside-
radas circunstancias atenuantes para la Fundacion Universitaria los
Libertadores en la comisién de una falta disciplinaria las siguientes:

a. Haber mantenido buena conducta anterior a la comisién
del hecho.

b. No contar con antecedentes disciplinarios.

c. Tratar de resarcir o compensar el dafio causado.

ARTICULO 114. SANCIONES. E! estudiante de la Fundacién Universita-
ria Los Libertadores que incurra en la comisién de una o mas de las
faltas establecidas, incurrira segin la calificacion de la falta, en alguna
o algunas de las siguientes sanciones:

a. La amonestacion verbal, serd impuesta por el decano de
la Facultad.

b. La amonestacion escrita, sera impuesta por el decano de
la Facultad.

c. Lapérdida o suspensién de auxilios e incentivos, sera im-
puesta por el decano de la Facultad, en segunda instancia
por el Vicerrector Académico.

d. Lamatricula condicional, siendo el acto mediante el cual se
subordina la permanencia del estudiante en la Institucién a
su buen comportamiento, serd impuesta por el Vicerrector
Académico.

e. Suspensién temporal de la matricula, siendo la sancién
que establece la suspensién de uno o dos semestres aca-
démicos al estudiante, sera impuesta por el Rector.

f.  Cancelaciénynorenovacion de la matricula, siendo la maxi-
ma sancién que se puede imponer en la Institucién y con-
siste en suspender todo vinculo de esta con el estudiante
sancionado, sera impuesta por el Consejo Académico, pre-
via presentacion del Consejo de Facultad correspondientey
en segunday Gltima instancia por el Consejo Superior.




Paragrafo Primero. El 6rgano institucional que imponga la sancion
determinara en el mismo documento la accion pedagégica o for-
mativa que el estudiante debe desarrollar, en caso de que asi lo
considere conveniente.

Paragrafo Segundo. Si la sancién disciplinaria imputada pudiere
constituir algln delito, se dara conocimiento de la conducta atri-
buida a las autoridades competentes.

ARTICULO 115. PROCEDIMIENTO PARA IMPONER UNA SANCION. Para
efectos de imponer cualquier sancién al estudiante, debera cumplirse
el siguiente procedimiento:

a. La persona que conociendo lo que pudiera constituir una
falta disciplinaria debera informar por escrito de ella al
director de Departamento o coordinador del programa
o la persona que haga sus veces, en el cual se encuentra
matriculado el estudiante presuntamente responsable. En
caso de contar con elementos de prueba, la persona que
informa de la presunta falta disciplinaria debera allegarlos
junto con el escrito.

b. El director de Departamento o coordinador del programa
tienen la competencia para investigar la comision de pre-
suntas conductas disciplinarias. Dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al conocimiento de la presunta fal-
ta, el director de Departamento o coordinador del programa
efectuara un analisis documental de la informacién recibi-
da e informara al decano de la Facultad.

c. El director de departamento o coordinador del programa
notificara al estudiante de la calificacion provisional de la
falta. La notificacion podra hacerse al correo electrénico
institucional del estudiante o por correo certificado a la
direccién de domicilio aportada por el estudiante a la Ins-
titucion. En dicha notificacion, se informara al estudiante
del lugar, la fecha y la hora para ser oido en diligencia de
version libre y descargos que, en todo caso, debera ser pro-
gramada dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a
dicha notificacion.
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En caso de no presentarse el estudiante, el director de
Departamento o coordinador del programa podra acudir a
cualquiera de las clases previstas en el horario programado
del estudiante para notificarle personalmente la reprogra-
macion de la diligencia de version libre y descargos. Si no
compareciera, se adelantara el procedimiento con un es-
tudiante de consultorio juridico, quien asumira su defensa,
con la supervision de la gestion del director del Consultorio
Juridico de la Facultad de Derecho de la Institucion.

El estudiante se presentara ante el director de Departa-
mento o coordinador del programa quien lo escucharad
en la diligencia de version libre y descargos. El estudiante
podra presentary solicitar pruebas para lo cual el director
de Departamento o coordinador de programa realizara las
diligencias correspondientes en un plazo no mayor a diez
(10) dias habiles.

El director de Departamento o coordinador del programa
elaborara un informe con todo lo actuado y, mediante acta
motivada, dara a conocer al disciplinable su decisién que
podréa ser:

»  Lacalificacion definitiva de la conducta.

»  Elarchivodelainvestigacion.

Si la decision es “calificacién definitiva'y sancién”, presen-
tard informe ante la autoridad sancionatoria competente
de conformidad con el presente Reglamento, para que sea
esta (ltima quien imponga la calificacion y sancién de-
finitiva. Dicho informe debera contener como minimo los
siguientes elementos: descripcion de los hechos, califica-
cion definitiva de la conducta, analisis probatorio y suge-
rencia de sancién.

Una vez impuesta la sancién por la autoridad competen-
te para fin, la decision se notificara por escrito y personal-
mente al estudiante dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes. De no ser posible la notificacién personal, la




notificacién se efectuara por edicto, fijandose en las car-
teleras de la Institucion durante cinco dias (5) habiles. Una
vez transcurrido este término, el estudiante sancionado se
entendera notificado.

g. El estudiante sancionado tendra el recurso de reposicion
durante los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacién
de la decision sancionatoria ante la autoridad que impuso
la sancion. La misma autoridad revisara el informe, el acta
de la sancién y los nuevos argumentos que presente por
escrito el estudiante. La sancién impuesta podra ser ratifi-
cada o modificada mediante acta motivada. En todo caso,
la decision del recurso debera emitirse dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la interposicion y sustentacion
del recurso.

h. El estudiante cuya sancién ha sido confirmada total o par-
cialmente tendra el recurso de apelacién que debera ser
interpuesto y sustentado ante el superior jerarquico dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion de
la confirmacién de la decisién. La sancién impuesta podra
ser ratificada o modificada mediante acta motivada.

i.  De la resolucién de los recursos se notificara por escrito y
personalmente al estudiante dentro de los tres (3) dias ha-
biles siguientes a la fecha del acta. De no ser posible la no-
tificacién personal, la notificacion se efectuara por edicto,
fijandose en las carteleras de la Institucién durante cinco
dias (5) habiles. Una vez transcurrido este término, el estu-
diante sancionado se entendera notificado.

j.  La dltima instancia es el Consejo Superior conforme a los
Estatutos, en el caso de la cancelacion de matricula.

ARTICULO 116. ACUMULACION DE PROCESOS. Cuando un estudiante
de la Fundacion Universitaria Los Libertadores cometa varias conduc-
tas simultdneamente que atenten contra este reglamento, se adelan-
tara el proceso bajo una sola actuacion.

ARTICULO 117. PROCESOS CONTRA MENOR DE 18 ANOS. En los ca-
sos en que el estudiante sea menor de 18 afios, se debera contar
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con la presencia de su representante legal, acudiente o el defensor
de Familia.

ARTICULO 118. GARANTIA DE DEFENSA. En toda actuacién discipli-
naria que se adelante contra un estudiante de pregrado o posgrado
de la Fundacién Universitaria Los Libertadores segiin el presente
Reglamento, podra contarse con una defensa técnica de confianza
del disciplinado.

ARTICULO 119. ANOTACION EN LA HISTORIA ACADEMICA. Las san-
ciones disciplinarias impuestas de conformidad con el presente re-
glamento deberdn ser informadas por el coordinador del programa
o director de Departamento a la Direccion de Admisiones y Registro,
dependencia que garantizara la custodia de esta informacién en la
historia académica del estudiante.

ARTICULO 120. PRESCRIPCION DE LA ACCION DISCIPLINARIA. Las
acciones disciplinarias graves prescribiran en el término de cinco (5)
afos. Este término serd contado a partir de la ocurrencia del hecho o
de la cesacion del dltimo acto sancionable. Eltérmino de prescripcion
de las acciones muy graves sera de diez (10) afios. En todo caso, la
prescripcion de la accion disciplinaria podra ser interrumpida con la
notificacién al disciplinable de la calificacién provisional.

CAPITULO XVIII.
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 121. VIGENCIA. El presente Reglamento Estudiantil rige
a partir del o1 de enero de 2018 y deroga el Acuerdo o0o1 del 12 de
diciembre de 2008 y las demaés disposiciones internas que le sean
contrarias.

ARTICULO 122. INTERPRETACION. El Consejo Superior sera el in-
térprete, en Gltima instancia, del presente Reglamento y resolvera
las ambigiiedades y conflictos que se puedan presentar para su
aplicacién.




ARTICULO 123. ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO ESTUDIANTIL.
Corresponde al Consejo Académico proponer al Consejo Superior
las reformas o actualizaciones del reglamento estudiantil. En caso
de alguna situacién que no esté contemplada por el presente Re-
glamento, el Consejo Académico actuara con oportunidad para el
estudiante ante dicha situacién, de acuerdo con el espiritu y los
principios de la Institucién.

COMUNIQUESE Y COMPLASE

Dado en Bogota, D. C.,
alos 20 dias del mes de noviembre de 2017

JUAN MANUEL LINARES VENEGAS MARIA ANGELICA CORTES MONTEJO
Presidente (e) Secretaria General

Fundacion Universitaria Los Libertadores




