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Guia para la consulta documental en el Mddulo de Archivo en Sevenet
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Fundamentacion Técnica

Como parte integral del Programa de Gestiéon Documental — PGD de la Fundacidn
Universitaria Los Libertadores, se contempla la necesidad de divulgar conocimientos vy
buenas practicas archivisticas mediante la construccién de instrumentos que le permita a
las personas encargadas de los archivos de gestion manejar de forma eficiente sus
documentos de acuerdo con las Tablas de Retencidon Documental recientemente trabajadas
y aprobadas por los lideres de procesos.

Los documentos de archivo son fuente de informacién, evidencia y testimonio de las
actuaciones académicas — administrativas emanadas de las funciones sustanciales de la
universidad como lo son; la docencia, investigacidon y proyeccidén social. Por ende, es
importante contar con informacidn confiable, veraz y oportuna, debidamente organizada,
rotulada y siempre disponible para su consulta.

La presente guia se presenta con el fin de facilitar al usuario la navegacién y el manejo del
sistema de informacién Sevenet para la recuperacion de informacién digital y soportada en
las tablas de retencion documental. Igualmente, cabe aclarar que la documentacién
digitalizada y subida en Sevenet cuenta con el sistema OCR — Reconocimiento Optico de
Caracteres, y el archivo queda registrado en la opciéon PDF/A! formato de preservacién de
documentos electrénicos a largo plazo. “EI OCR que permite la recuperacion de informacién
a través de la digitalizacién de textos los cuales identifican automaticamente a partir de una
imagen simbolos y/o caracteres que pertenecen a un determinado alfabeto, para luego
almacenarlos en forma de datos”?.

1 COMPETENCE CENTER. Introduccién al PDF/A. Consultado el dia 18 de agosto de 2016. Disponible en: http://www.pdfa.org/wp-
content/uploads/2011/07/2010.02.25 - intro_al pdf a.pdf

2 WIKIPEDIA. Reconocimiento Optico de caracteres. Consultado el dia 18 de agosto de 2016. Disponible en:
https://es.wikipedia.org/wiki/Reconocimiento %C3%B3ptico de caracteres



http://www.pdfa.org/wp-content/uploads/2011/07/2010.02.25_-_intro_al_pdf_a.pdf
http://www.pdfa.org/wp-content/uploads/2011/07/2010.02.25_-_intro_al_pdf_a.pdf
https://es.wikipedia.org/wiki/Reconocimiento_%C3%B3ptico_de_caracteres
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Moddulo de Archivo

El presente documento se presenta con la necesidad de facilitar al usuario de forma
didactica la consulta de informacién en el Mdédulo de Archivo del sistema de informacion

documental — Sevenet.

LOS LIBERTADORES

.l Gestién Documental

Miércoles 17 de Agosto de 2016

R
2] Bandeia de Entrads Correspondencia Recibida

Bandeja de Entrada ‘ | Consulta ‘

1
) Bandeia de Entrada Correspondencia Interna

Jhon Edison Penagos

Se encuentra en [Gestién Documental]
Las correspondencias internas listadas en la parte inferior corresponden a las que no han sido leidas, unas vez marque como leidas las seleccionadas, |z correspondencias seran dadas como vistas y retiradas del listado principal.

®_Avuda acerca de las Acciones...

{, Mover dels Bandeia 19 Nueve Mensaie

Bandeja de Entrada de Correspondencias Internas Vigencia: 2016

o Bandeiade salida S| Més Opciones ¥

Sede Consecutive

Registros 0 al 0 de 0

Resumen

Fecha de Documento

Pagina 1

Destinatarios

Acciones

Mostrar[25_T | Registros por pagina
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®

Acceso

Para el acceso a las opciones del Mddulo de Archivo se debe ubicar el curso sobre el nombre

en mencion. Luego se debe dar clic en la opcidn Gestion.

o
Archivo
Gestion
N,

Desde el menu Gestién se puede visualizar los archivos que la persona con permisos
asignados puede consultar, registrar, administrar, transferir, imprimir, guardar y crear
anotaciones. Para que la persona pueda ver estos contenidos debe solicitar la autorizacidn
respectiva a los administradores del sistema.
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é" ‘I

Gestién Documental / Archive Activo (Gestién) Jhon Edison Penagos Q @ Q
- - .

Miércoles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Inicio / Gestion Documental / Archive Active (Gestién) ]

Listado | | Consulta

LOS ‘LIIB‘F;"]"\TA DORES

b & &

Bandeja de novedades

Archivo Activo (Gestion)
Listado de Dependencias con Documentos Activos

El siguiente formulario, permite que filtre v consulte de manera mas agil |a informacion basica de las dependencias.
Criterio de consulta: Todas las dependencias

picdades

=] Cédige  Nombre sede Acciones
o 2 524 FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Bogota =

0 = 921 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION Bogots =1]
0 = 523 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION Bogots =1]
0 = 522 FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y CONTABLES Bogota =1]
g & S27 EACULTAD DE DERECHO Bogota =]
0 2 525 FACULTAD DE INGENIERIA Bogota =1]
0 2 525 FACULTAD DE PSICOLOGIA Bogota =1]
0 2 20801 SECRETARIA GENERAL Bogota =1}

Registros 1 al 8 de 8 Pagina [1 il de 1 Mostrar Registros por pagina
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El usuario puede consultar los archivos de gestidn autorizados y habilitados, puede conocer
los permisos que tiene sobre las carpetas y documentos, revisar la estructura documental
de su unidad, entre otras opciones.

Tan solo con dar clic sobre los hipervinculos puede ingresar a cada unidad de
almacenamiento, conocer las plantillas elaboradas para el cargue y recuperacion de
informacién.

I

I \ | ) | |
LOS LIBERTADORES \_éxf ‘. \&U J‘/
Workflow

Correspondencia Archiva Bandeja de novedades
‘W Archivo Gestién Jhon Edison Penagos Q @ @
. . .
Jueves 18 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Archivo Gestion / FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ]
Archivo Gestion de FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS - (Bogota)
= (=] . .
@ Crear Unidad de Almacenamiento l;}’] Crear documento — | Propiedad & Himinar Mas Opciones ¥
. Fecha de Fecha de e .
o Unidad Nombre Tipo Creacion Modificacién Caracteristicas A((Il]llei.
00 £  Tecnologia en Gestién Comersialy Financiera Actas Graanos Colegiados 16/08/2016  18/08/2016 FEE@
@rv Eﬂ Conseio de Facultad Actas Organos Coleiados 21/06/2016 EElES
= R — =A%
ar [= Comité de Investigacién Actas Organos Coleaiados 14/06/2016 14/06/2016 ! [+=]
Ov &  administracen de Empresas Actas Organos Colegiados 08/06/2016  09/06/2016 FEd&
0P @& Administracsn Turstica v Hotelera Actas Graanos Colegiados 07/06/2016  08/06/2016 ElElRES
Registros 1 al 5de 5 Pagina 1 de 1 Mustrar Registros por Pagina
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Consulta

Desde la plataforma de Sevenet, y comenzando en el médulo de archivo se puede realizar
consulta de la informacién que se encuentra en el archivo de gestion, el archivo central e
incluso el archivo histérico. De las opciones que se despliegan del menu archivo se debe dar
clic en la opcién Consulta.

LOS ‘L!I?“t“}?:llﬁ\ﬂ!)"()llfﬁ l!m | h] ( J‘/ ? ‘4

e i
e Worldiow _ Bandeia de novedades “

[‘ Gestion Documental / Archivo Active (Gestion) B Jhon Edison Penagos Q @ @
- - -

Miércoles 17 de Agosto de 2016

Listado | | Consulta Histérico

Se encuentra en [ Inicio / Gestion Documental / Archivo Activo (Gestién) ]

chivo Active (Gestion)
dencias con Documentos Activos
Bl siquients farmulari, permite que filtrs v consulte de manera mas aail I ica de las dependencias.
Criterio de consulta: Todas las dependencias
cotero |
| propiedades
Cédige  Nombre Permisos Sede Accones
0 2 224 FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Bogota Hg
L] 221 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION Bogota =L
L] 923 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION Bogota =]
a5 922 FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y CONTABLES Bogota =]
fr 927 FACULTAD DE DERECHO EBogota =]
fre) 926 FACULTAD DE INGENIERIA Bogota =]
2 925 FACULTAD DE PSICOLOGIA Bogota =3
L3 20801 SECRETARIA GENERAL Bogota =]
Registros 1 al 8 de 8 Pagina [L Bl de1 Mostrar [50_¥ | Registros por pagina
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La opcidn para consulta permite realizar busquedas en los campos de; archivo de gestion,
archivo central y archivo histérico, del cual se puede seleccionar todas o la opcidén que se
desee.

El siguiente cajéon de busqueda es para digitar el nombre de la carpeta, serie, subserie o tipo
de documento a consultar.

En la opcién de consulta también se puede realizar busquedas por fecha de creacion del
documento, o rango en el que se encuentre la informacioén.

La busqueda de informacién se da también por tipo de elemento:

Documento @[] bocumento

Archivador Vertical @ & archivador vertia
Caja ¢ e
Bodega i L

AR NEE N NN

Cd C t
Carpeta @ carpets
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Para facilitar la busqueda se puede seleccionar Unicamente la opcidon de Documento.

( f \ \ \ ( \
LOS LIBEETADORES \éif ‘k C «li/

Correspandencia Archivo Bandeja de navedades

estién Documental / Archivo / Consulta hon Edison Penagos
A Gestisn D tal / Archivo / Consult: Jhon Edison P ) )
- W .

Miércoles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Inicio / Gestién Documental / Consulta ]

Consulta

Consulta de de Archi
Archivo Gestign ¥ [Todas las dependencia T
Archivo Central ¥ [Todas las dependencias v
Archivo Histérico ¢/ [Todas las dep ]
Nombre [ |
Fecha de Creacion Desde: [16/08/2016 | I Hasta: [{7/08/2016 ] .. |

Tipos de element

0 Todes /] BDn(umEntu g EAr[hwadanEmEal

0 B caje a Hsodega 5] @carpeta

Plantilla [<< Todos >> v]

Buscar [l Cancelar

FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES Q

Otro item de la opcidn consulta, es la utilizaciéon de plantillas para especificar el tipo de
documentos a buscar, ya sea por unidad de almacenamiento y/o por documento.

—Plantilla [Actas de Organos Colegiados v I

No. Acta y Afio [ |

Fecha Entre | | . B f - |
Tipo de Documento

Tema o nombre del Comité

Objetivo de la reunién

Asistentes

Archivo [

No. Caja [ |

No. de Expediente [ |

¥ permitir generar reporte pdf

Buscar il Cancelar

Ejemplo de busqueda:

Actas del afio 2016

La siguiente consulta toma como ejemplo el archivo de gestién de la Facultad de Ciencias
Administrativas, en la opcién de nombre para recuperar la informacion se coloca el afio en
mencion y en tipo de elemento solo Documento.
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5 f \ f \ ( \ [ \
LOS LIBERTADORES J&v \,‘. \&)’ \li/
Waorkflow

Correspondencia Archivo

Bandeja de novedades

Gestién Documental / Archivo / Consulta 3Jhon Edison Penagos Q @ Q
- - .

oles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Inicio / Gestion Documental / Consulta ]

Consulta

Consulta de Elementos de Archi

Archivo Gestién 4 ‘ FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS '/ Y ‘
Archiveo Central ¥ [Todas las dependencias ]
Archivo Histérico @ [Todas las dependencias ]
Nombre @‘/

Fecha de Creacién Desde: | | I Hasta: J - |

~Tipos de

O Todos @[] becumento ‘/ O & Archivadar vertical
(5] ﬁ'mja a Haudega a @cErpata

[ Plantilla [<< Todos >> 2l

Buscar [l Cancelar

FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES ,*.,_

La consulta recupera 6 registros discriminados en el siguiente listado:

r \ [ " \ | \
LOS LIBERTADORES \ésf \.h \&7 \'i/
Warkdflaw

Correspondencia Archiva Bandeja de novedades

Gestion Documental / Archivo / Consulta Jhon Edison Penagos Q @ @
. - .

Miércoles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Inicio / Gestién Documental / Consulta ]

- Resultado

Resultado de la Consulta

"By Exportar Documentos @ giminar @] pearecar s Opciones... ¥
B -~ N Eecha de derci Archive I
) unidad Nombre Tipo Permisos Creadion ia actual aracteristicas Acciones
0 [& oo-20e Actas de Organos Colegiados C-R-A-GI-E 24/08/2016  TMCULTADDE féi:g?gi;oeg)wlg”nws Gestion E

1

1
WeLEE

001A-2016 Actas de Oraanos Colegiados C-R-A-GI-E 24/06/2016 [ PCULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS o sy
(Sede: Bogota)

001A-2016 Anexo Actas de Oraanos Colegiados C-R-A-G-I-E 24/08/2016 | ACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS oo oyispy
(Sede: Bogota)

24/06/2016  PACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

002-2016 Actas de Graanos Colegiado (Sede: Bogota)

Gestidn

]
Iel

001-2016 Actas de Organos Coleiados C-R-A-G-I-E 28/06/2016  HCULTAD DE CIENCIAS ABMINISTRATIVAS . iy
(Sede: Bogota)

i O el Yl
1

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
28/06/2016 (Sede: Bogota)

I Registros 1 al 6 de 6 I Pagina Hde1 Mostrar [25_¥ | Registros por pagina
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002-2016 Actas de Organos Colegiados

Gestidn

]
B

2

Dentro de este esquema cada usuario puede consultar los documentos dando clic en el
hipervinculo del nombre, también puede consultar el tipo de plantilla utilizada para la
creacién de los expedientes. Puede saber que permisos tiene sobre el documento, la fecha
de creacién del documento, la dependencia y el archivo en el que se encuentra alojada la
informacién.

10



LOS LIBERTADORES FUNDACION UNIVERSITARIA

( | | \ [ | f Aj
Workflow Bandeja de novedades

.l Gestién Documental / Archivo / Consulta Jhon Edison Penagos @ @ @
. - -

Miércoles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Inicio / Gestién Documental / Consulta ]

Resultado

Correspondencia Archivo

Resultado de la Consulta
"By Exportar Documentos &3 Eiminar 48] Reqresar Més Opciones... ¥
O unidad Nombre Tipo Permisos Fecha de Dependencia Archiv@c , acteristicas Acciones
Creacion actual
= — —
O (& oozms Actas de Organos Colegiados C-R-A-G-I-E  24/06/2016 ACULTAD DE ?éi’:g'“;n;g:)mlsm”]"“ Gestién E@
O [ oo1a-2016 Actas de Oraanos Colegiados C-R-A-G-I-E 24/08/2016 ACULTAD DE féi:g?‘;i;ﬁ!{msm'mws Gestion E
O [ 00182016 Anexo Actas de Organos Colegiades C-R-AGIE  24/0s/2016 ACULTADDE ?éi’:g'“;n;g:)mlsm”]"“ Gestién E@
O [ ooz-2016 Actas de Oraanos Colegiados C-R-A-G-I-E 24/08/2016 ACULTAD DE féi:g?‘;i;ﬁ!{msm'mws Gestion E
O (& oozmse Actas de Organos Colegiados C-R-A-G-I-E  28/06/2016 ACULTAD DE ?éi’:g'“;n;g:)mlsm”]"“ Gestién E@
O [ ooz-2016 Actas de Oraanos Colegiados C-R-A-G-I-E 28/08/2016 ACULTAD DE féi:g?‘;i;ﬁ!{msm'mws Gestion E
Registros 1 al 6 de 6 Pagina Ede1 Mostrar Registros por pagina
FUNDACION UNTVERSTTARTA LOS LTBERTADORES P

Botones de Accion <«

Ver detalle

Permite consultar la informacién registrada en la plantilla sobre el documento asociado.
Basicamente es la misma opcidn que muestra en el link del nombre del archivo.

" Ir a Ubicacién

Mediante esta opcién se puede consultar la estructura general y la ruta para la
conformacion de los archivos de la siguiente manera:

[ Vo Vo 1 f \
LOS LIBERTADORES C é&f C h lﬁ' [¢ i/

Correspondencia Archiva Workflow Bandeja de novedades

‘W Archivo Gestién Jhon Edison Penagos
s
Miércoles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Archivo Gestién / FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS / Consejo de Facultad / Consejo de FECU'tad(ﬁ:jlﬁr;jf [‘)\:‘:ﬂ’::lt:;l;
Lonsejo De Facultad

Archivo Gestién de FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS - (Bogota)

= = - .
@ Crear Unidad de Almacenamiento  § Creardocumento [ Propiedades &) Himinar M| Rearesar a consulta Més Opciones v || Rearesar a consulta

Fecha de Fecha de

O Unidad Nombre Tipo e Medifiacion  Carecteristices Acciones
v 001-2016 Actas de Organos Colegiados 24/06/2016 EICCASS
Registros 1al 1de 1 Pagina 1 de 1 Mostrar[S0_¥ | Registros por Pagina
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Permisos

Los usuarios tienen diferentes permisos sobre cada uno de los documentos asociados, entre
ellos puede:

C = Consultar

R = Registrar

A = Administrar

G = Guardar

| = Imprimir

E = Enviar anotacion

ASENENENENEN

Z f VT | \
LOS LIBERTADORES J!:'./ h J&)’
Workflow

Correspondencia Archiva

Band

[l Gestién Documental / Archivo / Consulta

Miércoles 17 de Agosto de 2016

- Resultado

Resultado de la Consull

< < 7 . .
[ Exportar Documentos \L_, Eliminar ﬂ Regresar Mas Opciones... ¥

) Unidad Nombre Tipo Permisos
(] B 001-2016 Actas de Organos Colegiados C-R-A-G-I-E
(] B 001A-2016 Actas de Organos Colegiados C-R-A-G-I-E

Estructura Documental

La estructura se refleja a partir del nombre de la dependencia:

: f | VS \ f \
LOS LIBERTADORES C &7’ ‘.h C b C i/
Workflow

Bandeja de navedades

& Archive Gestion Jhon Edison Penagos | | I
Miércoles 17 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Archivo Gestién f FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

Correspondencia Archiva

Archivo Gestién de FACULTAD DE CIENCTAS ADMINISTRATIVAS - (Bogota)
= =] ; T T
Ba) Crear Unidac de Almacenamiento & Crear documents | Propiedades &3 Eiminar €] Rearesar a consults Més Opciones v 4] Rearesar a consulta
. ; Fecha de Fecha de . .
[m] Unidad Nombre Tip: Creacion Modificacion Caracteristicas Acciones
Op B  Gestién Comercial v Financiera Actas Graanos Colegiados 16/08/2016  16/08/2016 HEFASs
0P &  Conseiode Facultad Actas Organos Colegiados 21/06/2016 EEE
or g Comité de Investigacion Actas Organos Colegiados 14/06/2016 14/06/2016 HEF&
Op B Administracién de Empresas Actas Graanos Colegiados 08/06/2016  09/06/2016 FEFS
ore Ea Tecnologia en Gestion Comercial v Financiera Actas Organos Colegiados 08/06/2016 08/06/2016 = @ @'..;_,
0P & Administracion Turistica v Hotelera Actas Graanos Colegiados 07/06/2016  08/06/2016 HEd3&
Registros 1 al 6 de 6 Pagina 1 de 1 Mustrar Registros por Pagina

En este esquema se puede consultar la informacion ubicada en 4 Archivadores como se
muestra en el grafico anterior.

12
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Al interior de cada archivador se visualiza las cajas con la informacidn asociada por afios:

-

( Vol VO \ f \
LOS LIBERTADORES \,@ \.h \&)’ \‘U
W orkflow

Bandeja de novedades

Correspondencia Archive

y Archivo Gestién Jhon Edison Penagos @ @
- -
Jueves 18 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Archivo Gestién / FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS / Consejo de Facultad ]
Archivo Gestién de FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS - (Bogota)
@ Crear Unidad de Almacenamients ) Crear documento [ Propiedades &3 Eliminar Mas Opciones ¥
O unidsa Nombre Tipo % Caracteristicas Acciones
e ﬁ' Consejo de Facultad 2016 Actas Organos Colegiados 21/08/2016 = @ q_*;
0 b | B [ conseio de Facuttad 2015 Actas Granos Coleciados 21/06/2016 EEEE
e ﬁ' Consejo de Facultad 2014 Actas Organos Colegiados 21/08/2016 = @ q_*;
0 v | 8 | conseio de Facultad 2013 Actas Organos Colegiados 21/06/2016 AL
e ﬁ' Consejo de Facultad 2012 Actas Organos Colegiados 21/08/2016 = @ q_*;
0 b | B [ conseic de Facuttad 2011 Actas Granos Coleciados 21/06/2016 EEEE
e ﬁ' Consejo de Facultad 2010 Actas Organos Colegiados 21/08/2016 = @ q_*;
0 b | B [ conseic de Facuttad 2000 Actas Granos Coleciados 21/06/2016 EEEE
e ﬁ' Consejo de Facultad 2008 Actas Organos Colegiados 21/08/2016 = @ q_*;
0 v | 88 [ conseic de Facultad 2007 Actas Organos Colegiados 21/06/2016 AL
e ﬁ' Consejo de Facultad 2006 Actas Organos Colegiados 21/08/2016 = @ q_*;
Registros 1 al 11 de 11 Pagina 1 de 1 Mostrar [50_¥ | Registros por Pagina

Dentro de cada caja, las carpetas respectivas para cada afio.

s

&

f \ | \
LOS LIBERTADORES \,@ \.h \lD’
Workflow

Correspondenca Archiva Bandeja de novedades
y Archivo Gestion Jhon Edison Penagos @ @ @
R . -
Jueves 18 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Archive Gestién / FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS / Conseijo de Facultad / Consejo de Facultad 2015 ]
Archivo Gestion de FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS - (Bogota)
= — .

] Crear Unidad de Almacenamiento [ Crear documents [ Propiedades &3 Eliminar Mas Opciones v

= . ; Fecha de e -

O upidad Nombre Tipo Fecha de Caracteristicas Acciones

O v | & || actao. 008 conseio De Fecultad Actas Organos Colegiados 23/08/2016 HEEAS

0 v | &) || actano. 007 conseio pe Fecultad Actas Organos Colegiados 23/06/2016 HEEES

oe @ Acta No. 006 Consejo De Facultad Actas Organos Colegiados 23/06/2016 F&

or @ Acta No. 005 Consejo De Facultad Actas Organos Colegiados 23/06/2016 =2

O v | &) || actano. 004 conseio pe Facultad Actas Grganos Colegiados 23/06/2016 HEEFER

O v | &) [ acteno. 003 conseio pe Fecuitad Actas Oroanos Colegiados 23/06/2016 HEEAS

ov @ Acta No. 002 Conseio De Facultad Actas Organos Colegiados 23/06/2016 =2

ov @ Acta No. 001 Conseio De Facultad Actas Organos Colegiados 23/06/2016 =2

Registros 1 al 8 de 8 Pagina 1 de 1 Mostrar [50_¥ | Registros por Pagina

Finalmente, dentro de las carpetas encontraremos los documentos correspondientes a
cada carpeta:

13
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LOS LIBERTADORES \_@7’ \,h

Archivo Gestién

Jhon Edison Penagos oy ) )
Jueves 18 de Agosto de 2016 Se encuentra en [ Archivo Gestion / FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS / Conselo de Facultad / Conselo de Facultad 2015 / Acta No. 003fl g
Consejo De Facultad ]|
Archivo Gestién de FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS - (Bogota)
= =) v
[l Crear Unidad de Almacenamiento | Crear documento 1| Propiedad & Eliminar Més Opciones ¥
- . Fecha de Fecha de icti N
@ nidad Nombre Tipo o Mol Caraceristicas Acciones
[m] D 003-2015 Lista De Asistencia Actas de Organos Colegiados 23/06/2016 SlEle )
(m] D 003-2015 Anexo Actas de Graanos Colegiados 23/06/2016 EIFEE)
(m] B 003-2015 Actas de Graanos Colegiados 23/06/2016 EIFEE)
s
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Observaciones:

Cabe aclarar, que para navegar dentro de las carpetas, cajas y archivadores. Se puede dar

clic en el nombre de la dependencia o en las diferentes subdivisiones que se presentan en
la estructura de la parte superior.

14






A

Bogota

PBX: 254 47 50
Carrera16 # 63 A- 68

ISO 9001

Cartagena
Tels: (+57) (5) 664 56 14 - 660 75 11

Centro, Calle del Tablén 35 # 7-19 Siguenos en:
_ [ElheE
r

00 =

www.ulibertadores.edu.co GUinilibortadores




