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OBJETIVO

Brindar informacion a los egresados no graduados de la Fundacion Universitaria Los Libertadores (en adelante «la Institucion»),
sobre los tramites para solicitar y obtener su titulo académico.

2.

ALCANCE

El presente documento aplica a todos los estudiantes de pregrado o posgrado que han cumplido los requisitos previstos por la
Institucion para acceder al titulo académico (también denominados «egresados no graduadosy).

La informacién aqui contenida comprende las diferentes etapas que se deben agotar con ocasidn de la inscripcion a los grados
de la Institucion.

3.

41.

4.2.

4.3.

4.4,

DEFINICIONES

Egresado Graduado: Es aquella persona que, previo cumplimiento de los requisitos de Ley y académicos exigidos
por la Institucién recibié su titulo de pregrado o posgrado.

Egresado No Graduado: Es aquella persona que ha cursado satisfactoriamente el plan de estudios del programa
académico, pero que no ha recibido su titulo de pregrado o posgrado

Opcion de Grado: Es un requisito de caracter académico establecido por la Institucion, para que el estudiante en la
Ultima etapa de sus estudios aplique y fortalezca las competencias adquiridas durante su formacién en la solucién de
problemas del campo de formacién.

Paz y salvo de grado: Documento que se genera una vez el egresado no graduado ha solicitado su inscripcidn a
grado desde el médulo Ulises.

Titulo académico: Es el reconocimiento académico que la Institucién hace a quienes cursan y aprueban todos los
requisitos de un programa académico en los niveles de pregrado y de posgrado en cualquier modalidad y lo habilita
para el gjercicio de la profesion, al cumplir con los requisitos exigidos por la Institucion y el Ministerio de Educacion
Nacional.

Ulises: Sistema de consultas de informacién académica de los estudiantes, mediante el cual se realiza la inscripcion
a grado.

CONDICIONES GENERALES

La inscripcion a grado se realiza ingresando al portal de la Institucion (www.ulibertadores.edu.co), médulo Ulises,
utilizando el usuario y la clave Institucional.

Es responsabilidad del egresado no graduado actualizar la informacién de contacto e informar a la Direccién de
Admisiones y Registro sobre las inconsistencias evidenciadas en nombres, documento de identidad y lugar de
expedicion.

Para acceder al proceso de inscripcion y paz y salvo para grado, el estado académico debe ser «Egresado no
graduadon.

Para los programas de ciclos propedéuticos, los egresados no graduados deben haberse graduado del ciclo
tecnoldgico para poder optar por el titulo profesional.
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5. REQUISITOS
Los requisitos para inscribirse a grados son los siguientes:
v Haber cumplido todos los requisitos del plan de estudios.
v’ Estar en estado «Egresado no Graduado».
v Haber aprobado la opcién de grado seleccionada (segin normatividad vigente):
- Proyecto de grado.
- Cursos Coterminales en posgrados.
- Pasantia investigativa.
- Creacién de empresa
- Judicatura, para el programa de derecho.
- Curso de Profundizacion o Seminario de Grado
v Haber presentado los examenes de estado para la Educacidn Superior u otros vigentes.

v" Diligenciar y presentar el formato de inscripcion y paz y salvo para grado correspondiente, dentro de las fechas
establecidas en el calendario de grados.

v’ Estar a paz y salvo por todos los conceptos académicos, administrativos, financieros y otros que le sean exigidos.
v Pagar el valor los derechos de grado correspondiente.
v No estar sancionado ni encontrarse en proceso disciplinario.

v" Diligenciar la encuesta de actualizacién de datos de la Coordinacion de Egresados.

5.1. Consulta informacion referente a grado
Para consultar la informacion referente a su proceso de grado, siga las siguientes instrucciones:

i. Ingrese a la pagina web institucional, ubiquese en la parte superior de la pantalla, dé clic en «soy», luego seleccione
la opcion «Estudiantey, y en la barra lateral izquierda haga clic en «Grados».

Servicios

ULISES l5LACKBOARD

3 Formas de Pago

Informacion Estudiantes Aulas Virtuales

ULISES BLACKBOARD

6n Oportuna - PyGO

) SISDEPP
) EDUCO
#)Saber Proy

& Bolsa de Empleo

@iInternacionalizate!

i.  Enla parte inferior de la ventana, consulte la circular correspondiente al tipo de grado y fecha a la cual desea
inscribirse.
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& CALENDARIO DE GRADOS

Circulares Informativas - Préximas Fechas de Grados

Candidatos a grados por ventanilla del dia 10 de marzo de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.

Candidatos a grados por ventanilla del dia 10 de febrero de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.

Candidatos a grados con ceremenia del mes de abril de 2023

iii.  Se desplegaré la informacién de los aspectos generales del proceso de grado y el enlace a la circular informativa, la
cual contiene:

v Fecha exacta de consulta del resultado de las revisiones internas de los paz y salvos (Académico,
Documentacion, Financiero, Biblioteca y Egresados).

v Fecha de publicacion de recibos de derechos a grado y fecha limite de pago.

v Fecha exacta de notificacion de aprobacion de grado.

Candidatos a grados por ventanilla del dia 10 de marzo de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.
Candidatos a grados por ventanilla del dia 10 de febrero de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.

. Candidatos a grados con ceremonia del mes de abril de 2023

Aspectos generales para el proceso a grado con ceremonia
FECHA: Diciembre 23 de 2022

A continuacion, se detallan los aspectos que deben tener en cuenta los candidatos a grados con ceremonia colectiva del 21 de abril de 2023 en la ciudad de

Bogota v 28 de abril de 2023 en la ciudad de Cartagena, asi mismo, para la ceremonia privada del 17 de abril de 2023 en la ciudad de Bogota, asi:

CONSULTE LA CIRCULAR N° 1: ASPECTOS GENERALES PARA EL PROCESO A GRADO CON CEREMONIA EN EL MES DE ABRIL AQUI.

6. ACTUALIZACION DE DATOS (EGRESADOS)

Para el proceso de grado, debe diligenciar la encuesta de actualizacion de datos de la Coordinacién de Egresados, la cual se
encuentra publicada en el Portal Institucional www.ulibertadores.edu.co, tal como se aprecia en las siguientes imagenes.

o En la parte superior de la pantalla de la pagina principal, dé clic en «soy», y luego en la opcion «Egresado».
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’ Soy: #Blackboard &Intranet g Office 365
Soy:

EDUCACION CONTINUADA

EDUCACION VIRTUAL DISTANCIA

Egresado

PROGRAMAS  INSTITUCON ~ ADMISIONES  INVESTIGACION ~ PROVECCION SOCIAL  INTERNACIONALIZACION ~ CARTAGENA  INSCRIPCIONES | ;PAGA TU MATRICULA!

CAROLINA GARZON DIAZ Funciones

@ AcTuALZACION DE DATOS acultades y las directivas de |2

[# POLITICA INSTITUCIONAL DEL
EGRESADO

(# REGLAMENTO BOLSA DE rmacion, para lograr una i entre stitucion y sus egres:
EMPLEO INSTITUCIONAL  Cemerar o mpementar et ter o B )
[Z ACUERDO DE DESCUENTO

Lo dirigira al formulario de actualizacién de datos, diligéncielo y una vez culmine dé clic en «Enviar». En caso de presentar
alguna inquietud, cree un ticket en el Centro de Atencion Web, seleccionando el tema «Egresados», subtema «Paz y salvo de
gradoy». Ver numeral 10.2. de este documento.

7. INSCRIPCION A GRADO
Para iniciar su proceso de inscripcion a grado, siga las instrucciones relacionadas a continuacién:

7.1. Una vez ha ingresado al portal web institucional, ubiquese en la parte superior de la pantalla, dé clic en «soy» y enla
lista desplegable elija la opcion «Estudiante».

I Soy: #Blackboard &Intranet 2§ Office 365

EDUCACION CONTINUADA

EDUCACIGN VIRTUAL DISTANCIA Estudiante WEB

Egresado
Aspirante
PROGRAMAS  INSTITUCION ~ ADMISIONES  INVESTIGACKON ~PROYECCONSOCIAL  INTERNACIONALIZACION — CARTAGENA  INSCRIPCIONES PAGATU MATRICULA!

7.2. Ingrese al modulo Ulises, tal como aparece en la siguiente imagen:
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ESTUDIANTES

Servicios

ULISES R|3LACKBOARD

Aulas Virtuales

5 Formas de Pago

Informacion Estudiantes

& Bibliot=ca

Y Bienestar
T& Grados
o Préciicas

@ Preguntas Frecusnies

ULISES BLACKBOARD BIBLIOTECA

488 Permanencia v Graduacion Oportuna - PyGO
7.3. Digite su Usuario y Contrasefa institucional.

LOS LIBERTADORES

FUNDACION UNIVERSITARIA

Fundacion Universitaria Los Libertadores

Bienvenido a Ulises

Usuario
Ingrese usuario
Contrasefia

Ingrese contrasefia

Ingresar

Ulises - Médulo del Estudiante

Ulises - Médulo del Estudiante

Certificados Generales v

Inscripcidn a Grados Buenas tardes Gleidys Milena Nustes Nieto
D Bienvenido(a)
N

7.6. Actualice sus datos de contacto en el boton «Actualizar datos basicos». Una vez culminado este proceso, regrese al
menu «solicitudes» — «Inscripcion a gradosy.
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Ulises - Modulo del Estudiante
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[ sclicitudes ¥ Inscripcién a Grados

+

Mombre:
Tipo documento
Nimero documento:

Ciudad expedicién

Codigo Estudiante (*);

Fecha de Ceremonia (~).

Mis datos personales estdn correctos y autorizo a la Institucion par;

7.7. Aparecera la pantalla de Datos Basicos, donde debe actualizar la informacion de co

Solicitudes

Inscripcion a Grados

Gleidys Milena Mustes Nieto

cc

52409068

Bogota D.c.
— Seleccione una opcidn - h
- Selsccione una opcion — v

Actualizar datos basicos

Sil

Los campos marcades con * son obligatorios

3021-0%-15 20201

presume que la informacion reportada se encuentra actualizada.

W INFORMACION

Consultas
Datos Bisicos

Esta de acuerdo con la informacion mostrada a continuacion:

Mombres ()
Apellides (%)
Tipo documenta (*):

Mimero Documento (*
Pais Expedicién (*):
Departamanto Expedicion {%):
Ciudad Expedicién (*):
Genero (7):
Fecha Nacimiznto [AAAAMMDD) (*):
Paiz Nacimiento {*):
D=partamento Nacimiento (*):
Ciudad Nacimiento (*):
Estado civil (*):

E-mail {*

Teléfono Mdvi

Teléfono Residencia (%
Direccidn residencia (%
Faiz Residencia [7):
Departamento Residencia (*):
Civdad Residencia (:
Teléfono Oficina :
Direccion Oficina :
Pais oficina :
Departamento Oficina :
Ciudad Oficina :
Ocupacidn :
DOtra ocupation

XXX
cc
XXX
COLOMBLA
BOGOTADISTRITO CAPITAL
BOG0TADLC.
FEMENIND
19820821
UMIOM LIERE “
XXX
XXX
XXX
COLOMBIA ~
BOGOTA DISTRITO CAPTTAL “
BOGOTAD.C. -
- Seleczione una opcidn - -
— Seleccione una opcidn - hd
~ Seleccione uns oocidn ~ hd
— Seleccione una opeidn — v

7.8. Una vez culminado este proceso, regrese al menu «solicitudes» — «Inscripcién a grados». Escoja

estudiante del programa al cual se postulara para grado.

alizar cualguier gestion relacionada con el proceso de grados.

ntacto. Para todos los efectos se

el cddigo de
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=@ Ulises - Médulo del Estudiante Q
(3 Solicitudes ¥ Inscripcion a Grados

+ Solicitudes
Inscripeion a Grados

Nombre Ivonne Tatiana Qtero Martinez

Tipo documento: cc

Numero documento 52757102

Ciudad expedicion: Bogota D.c.

Cédigo Estudiante () - Seleccione una opcidn - v
Fecha de Ceremonia (*): - Seleccione una opcidn — v

Actualizar datos basicos

Mis datos personales estan correctos y autorize a la Institucion para realizar cualquier gestion relacionada con el proceso de grados
S0 NeC

7.9. En el campo «Fecha de ceremonia» se visualizaran las fechas habilitadas para grado: escoja la fecha a la cual desea
postularse.

b del Estudiante Q

Solicitudes
Inscripcion a Grados

Nombre Ivonne Tatiana Otero Martinez
Tipo documento: cC
Numere documento: 52757102
Ciudad expedicidén Bogota D.c.
[ Cddigo Estudiante (*) -- Seleccione una opcidn - hd ‘ ]
Fecha de Ceremonia (*): -- Seleccione una opcidn - hd

Actualizar datos basicos

Mis datos personales estan correctos y autorizo a la Institu realizar cualquier gestion relacionada con el procese de grados
Si0O NeC

7.10. Escoja la opcién «Si» para confirmar que sus datos personales se encuentran correctos. En caso de que exista
algun error en la escritura de los nombres, documento de identidad o lugar de expedicién del documento, seleccione
la opcion «No» y luego haga clic en «Guardar.

Lo anterior, con el fin que la Direccién de Admisiones y Registro valide los datos contra su documento de identidad
y se lleve a cabo la correccidn respectiva. De esta manera se asegura que el diploma y acta de grado expedidos no
presenten inconsistencias.

Nota: Tenga en cuenta que la Institucion no se hace responsable por errores en la informacion suministrada a
través de los Sistemas Institucionales.



RN . Cédigo: AR-IN-001
5) EO2 KIBERIADORES - INSCRIPCION A GRADOS INSTITUCIONALES
Acreditacion Institucional en Alta Calidad VeI"Si()n: 06

Ulises - Modulo del Estudiante Q

pcién a Grados

Solicitudes

Inscripcién a Grados

MNombre Ivonne Tatiana Otero Martinez

Tipo documento cC

MNumero documento: 52757102

Ciudad expedicién Bogota D.c.

Cédigo Estudiante (*): - Seleccione una opcidn — -
Fecha de Ceremenia (*): -- Seleccione una opcidn - b

Actualizar datos basicos

Mis datos personales estan correctos y autorizo a la Institucion para realizar cualguier gestion relacionada con el proceso de grados.
SiO No©

7.11. De clic en la opcidn «Aceptar», para poder generar su paz y salvo de grado.

§ 302 @ FUNGACION UNIVErSIL.  WJ OSIICKET: INICIO Q8. : ~
gflibertadores.edu.co dice

. ;Estd seguro que la informacién de inscripeion de grados es correcta
Estudiante Q SRR A e prences _
para inciar los tramites ce grados? ]

-I Canceler

Inscripeién a Grados

Nombra: Ivonne Tatiana Otero Martinez

Tipo decumento cc

Nimero documento 52757102

Ciudad expedicidn: Bogoeta D.c.

Cédigo Estudiante (*): 202140029354 i
Fecha de Ceremonia (%) 20221216 - Grados - Extempordneos - v

Actualizar datos basicos

Mis dates personales estan correctos y autorizo a la Institucidn para realizar cualguier gestidn relacionada con el proceso de grados.
$iO NeO

7.12. El sistema le confirmara su proceso de inscripcion y le permitira generar el formato AR-FT-007 Inscripcion y paz y
salvo para grado. En la parte inferior de la pantalla encontrara el registro del paz y salvo, dé clic en el icono « = »
para descargarlo.
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Solicitudes

Inscripcion a Grados

.
1
\# Se ha guardado correctamente la inseripeion

Nombre: Ivonne Tatiana Otero Martinez

Tipo documento: cc

Nimero documento: 52757102

Ciudad expedicién: Bogota D.c.

Codigo Estudiante (%) 202140029354 v
Fecha de Ceremonia (%) 20221216 - Grados - Extempordneos v

Actualizar datos basicos

Mis dates personales estdn correctos y autorizo a la Institucion para realizar cualquier gestion relacionada con el proceso de grados
Si® NoO

Fecha de Ceremonia Tipo de Grados Fecha de Inscripcion

20221216 Grados - Extemporaneos 20221109 B

7.13. Descargue el formato «Inscripcion y paz y salvo para grado».

ODIGO: AR-FT007

INSCRIPCION Y PAZ Y SALVO PARA GRADO F

2 Loe Lo s
%ﬁj"‘-'— LS ERSIGN: 04
[T | [ - ‘
[ Do T | === ——r

lN:mme ¥ apelidos JORGT 8 § ‘

i | lEﬁpznnnm' BOGOTADE. J

[ |

recan el domialls TV o 0 ASUR -7 o ko celuiar
SEGUNOO PISO
[mw Tola wrorea ] ’Tt.-‘t‘vm C=m ]
[ e — | [reee——— |
[ TRFORMACION ACADERMICA ]
e e T |
[Fcmea FACULTAD OF WOENTERIA Trograma: TECHICA PROFESIGNAL EN SERVICIO.
¥ CIENGIAS BASICAS

[[Feem e PRRTEGRG ALk PR TTICEN ]

[ e a_siARG o GRS PTG |

Titd e opeion de graca Cahicacién Fecha de inioe

ISTEMAS DE INVECCION ¥ O CONTROL ELECTRONICO ¥ DE EMISIONES EN
PO TORES. CUMMS. INTERSEMES TRAL

8. RADICACION DE DOCUMENTOS PARA GRADO

8.1. Ingrese al Centro de Atencién Web, en el Tema de Ayuda, seleccione el nombre de la Facultad en la cual esta adscrito
al programa en el que se titulara, diligencie la informacién de contacto, autorice el tratamiento de datos y seleccione el
Subtema «Radicacion de documentos para grado».




Iy

FUNDACION UNIVERSITARIA

FEaD . Caodigo: AR-IN-001
( > LOS LIBERTADORES |NSCRIPCION A GRADOS INSTITUCIONALES
— Acreditacion Institucional en Alta Calidad VeI"Si()n: 06

INICIO CENTRO DE SOPORTE ABRIR UN NUEVO TICKE] VER ESTADO DE UN TICKET

Ver Estado deun Ticket

Por favor proporcione su direccion de e-mail y el nimero de Ticket. Este le registrara para ver su Ticket

Si es la primera vez que se pone en contacto con Nosotros o no recuerda el nimero de Ticket, por favor abra un nuevo Ticket

INICIO CENTRO DE SOPORTE ABRIR UN NUEVQ TICKET VER ESTADO DE UN TIC|

Por favor, complete el siguiente formulario para crear un nuevo ticket

Temas de ayuda

Fotocopia de Cedula de Ciudadania al 150%

Soporte presentacion Prueba Saber TET yio Saber Pro

Nota. Verifique que la direccion de correo electrénico registrada este correcta, dado que, a través de este, se
notificara la confirmacién de recibido de documentos y/o ajustes requeridos.

8.2. Luego, adjunte los documentos relacionados a continuacién para formalizar su postulacion al grado:
e Formato AR-FT-007 Inscripcion y paz y salvo para grado descargado de Ulises como se indica en el numeral

7.13.
o Cédula escaneada por las dos caras ampliada al 150%.
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o Constancia de presentacion o resultados de las pruebas de estado SABER TyT o SABER PRO (Unicamente para
pregrado); el cual puede descargar en la pagina del ICFES https://www.icfes.gov.co , en el banner superior de clic
en «Evaluaciones», seguidamente escoja el tipo del examen y resultados.

8.3. Por ultimo, diligencie los datos del ticket, recuerde que los campos con asterisco (*) son obligatorios, y seleccione
«CREAR TICKET».

Nota. Tenga en cuenta que si realiza la inscripcion a proceso de grado en Ulises, pero no formaliza el envio de los
documentos exigidos a través del Centro de Atencion Web, su inscripcién no sera tenida en cuenta, por lo tanto, no
hara parte de los candidatos a grado.
8.4. Recibira al correo electrdnico registrado, la confirmacion de creacion de su ticket, la validacién, indicaciones o ajustes
requeridos.
9. CONSULTA DE ESTADO DE PAZY SALVO
Desde el mddulo Ulises usted podra informarse del resultado del tramite de su paz y salvo para grado, teniendo en cuenta las
fechas estipuladas segun circulares informativas explicadas en el numeral 5.1. de este documento. Para consultar el proceso

de grado desde Ulises siga las siguientes instrucciones:

9.1. Ingrese al Menu «Consultasy.

@ =o= Ulises - M6dulo del Estudiante Q
a
Buenos dias Ivonne Tatiana Otero Martinez

D O Bienvenido(a)
o

wansy ) LOS LIBERTADORES

‘3‘ INDACION UNIVERSITARIA
N
]
(2]
C4

9.2. Seleccione la opcion «Hoja de vida.

w% Ulises - Médulo del Estudiante (o}
Datos Basicos
Estudios Buenos dias Ivonne Tatiana Otero Martinez
0O Bienvenido(a)
Estados
Promedios
;) LOS LIBERTADORES
Historia Académica 2 ] FUNDACION UNIVERSITARIA
~
Plan Académico
(2}

Notas Periodo
® Lineas de Enfasis
Prerrequisitos y Correquisitos

Liquidaciones

Hoja de Vida
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9.3. Inserte el «codigo de estudiante» correspondiente al programa del cual se esta postulando para grado, segun se
observa en la siguiente imagen:

=0 Ulises - Madulo del Estudiante (o]

Q Consultas ¥ Hoja de Vida

Q o+ Consultas
Hoja de Vida Estudiantes

I

Periodo: | 20224 | (AAAAP)
N
(] ICédigo estudiante (*): 202140029354 v l
9 i Buscar |
[

9.4. Pulse en la pestafia «Requisitos de Grado» para verificar el estado de los diferentes paz y salvo otorgados, alli
evidenciara el cumplimiento de los requisitos. En caso de evidenciar incumplimiento en alguno, siga los pasos descritos
en el numeral 10 y de esta manera subsanar el faltante.

Consultas
Hoja de Vida Estudiantes

Cadigo estudiante (*): 202140029354 ~
Cadigo estudiante: 202140029354
Tipo documento: oo
Namerc documento: 52757102
Nombre: Ivonne Tatiana Otero Martinez
Estado: EGRESADO NO GRADUADO

QW inrormaciOn

Usted cumple con toedos los requisitos establecidos.

Requisito :Cumplido? Observacién

100% DEL PLAN DE ESTUDIOS Si
CUMPLIR CON LA OPCION DE GRADO Si
PAZ ¥ SALVO DOCUMENTOS =i
PAZ ¥ SALVO FINANCIERD =
PAZ ¥ SALVO DE BIBLIOTECA Si
DILIGENCIAMIENTO INSTRUMENTO SEGUIMIENTD EGRESADOS  Si ak

10. SUBSANACION DE PAZ Y SALVOS
Si evidencia paz y salvos pendientes, siga los siguientes pasos:

10.1. Consulte el ticket de formalizacion de documentos a grado, alli encontrara el incumplimiento y la indicacién de
subsanarlo.
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10.2. Radique una nueva solicitud a través del Centro de Atencién Web, adjuntando los documentos soporte
correspondientes. En caso de que desconozca las razones del incumplimiento solicite la aclaracion en el campo
descripcion del tema de ayuda segun corresponda, asi:

Paz y salvo académico: Escoja en el Tema de Ayuda el nombre de la Facultad en la cual se encuentra
“‘Egresado no graduado”, diligencie la informacion de contacto, autorice el tratamiento de datos y seleccione el
Subtema «Paz y salvo académico grados».

o Pazy salvo de documentacion: Escoja el Tema de Ayuda «Gradosy, Subtema «Paz y salvo de documentos».

Nota: En este tema de ayuda también podré realizar otras solicitudes como Informacion general del grado,
generacion de recibos, programacion de ceremonias y entrega de diplomas, entre otros.

o Pazy salvo financiero: Escoja el Tema de Ayuda «Financiero», Subtema «Paz y salvo grados».

o Pazy salvo de egresados: Escoja el Tema de Ayuda «Egresados», Subtema «Paz y salvo egresados».

Paz y salvo de biblioteca: Escoja el Tema de Ayuda «Biblioteca», Subtema «Paz y salvo grados».

Nota. Verifique que la direccion de correo electrénico registrada sea la correcta, dado que a través de esta se
notificara la confirmacién de recibido de documentos y/o los ajustes requeridos.

11. GENERACION DE ORDEN DE DERECHOS DE GRADO.
Una vez cumpla con todos los requisitos, imprima su recibo de derechos de grado, como se muestra a continuacién:

11.1.  Ingrese ala pagina web institucional, ubiquese en la parte superior de la pantalla, dé clic en «soy», luego seleccione
la opcién «Estudiante» y posteriormente en la parte inferior de la ventana pulse el boton «Pago e impresion de

recibosy.
=7 ==,
MESA DE AYUDA GERENCIA DE TEAMS: APRENDE CORREO ELECTRONICO
TECNOLOGIA RAPIDAMENTE

Haz de Office
365 tu mejor

CAPACITACION EN OFFICE 365

& REGLAMENTO ESTUDIANTIL

Z PAGO E IMPRESION DE RECIBOS

11.2. Digite su numero de documento de identidad.
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Pago ¢ impresion de recibos

& Numero de documento

11.3. En la barra lateral izquierda, dé clic en la opcion «Impresion de érdenes».

LOS LIBERTADORES

FUNDACION UNIVERSITARIA

Bienvenido (2). SANDRA YANETH BOHORQUEZ MONDRAGON . Esta aplicacion le permite realizar pagos en linea de su orden de matriculz, alraves de PSE en la opcion del menti "Pago de Ordenes”, o i lo desea por medio de I opcion Impresion de Ordenes”, puede generar
& imprimir su orden para realizar el respectivo tramite de pago en los diferentes bancos definidos para el recaudo de mairicula de la Universidad.

TENGA EN CUENTA, PARA QUE LA IMPRESION DE LA ORDEN SEA DE BUENA CALIDAD Y LEGIBLE PARA LOS BANCOS SE REQUIERE QUE SE HAGA EN UNA IMPRESORA LASER O INYECCION Y EN PAPEL TAMARNO CARTA 756G O
Pago de Ordenes PARA FOTOCOPIA.

Impresidn de Ordenes
Cartera Pendiente

Salir

Cualquier informacién o sugerencia dirigirla a:
Fundacién Universitaria Los Libertadores: Teléfono: (57) (1) - 2544750 ext 4016| Direccion: Carrera 16. Nro 63A-68 | Bogotd - Colombia - Suramérica

| Contdctenos |

11.4. Imprima el recibo de derechos de grado en formato PDF dando clic en el enlace «Imprimir orden».

x| LOS LIBERTADORES

FUNDACION UNIVERSITARIA

Acontinuacion podrd verificar a orden que e encuentra generada y autorizada en el sistema para la respectiva impregion y trdmite de pago en 1as entidades financieras establecidas. Recuerde que para obtener una impresién de buena calidad se
debe hacer en una impresora laser o injection y en papel de 75 0 para fotocopia.

Opciones

Fago de Ordenes
PROGRAMA
Impresidn de Ordenes

. SNIES 10255 1ESPECIALIZACION EN EL ARTE EN LOS PROGESOS DE APRENDIZAJE
Cartera Pendiente

=M
Salir conico ORDEN FECHA VENCIMIENTO PERIODO }-
202140047354 FE35 2567 312202 023
IDENTIFICACION NOMBRES

39614306 GLADYS NUFIEZ LOZAND l IMPRIMIR ORDEN l

12. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e AR-FT-007 INSCRIPCION Y PAZ Y SALVO PARA GRADO INSTITUCIONAL
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13. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Actualizacion Cambio realizado
Se cambia la codificacion debido al cambio en el nuevo mapa de

02 12/Dic/2017 procesos; anteriormente su codificacion era RC-IN-001, en version 01 y vigente desde
02/06/2015”

Se actualiza el documento en version 03 realizando las siguientes modificaciones: Se
incluye en condiciones generales en el numeral 4.4 los pasos para diligenciar la
encuesta de actualizacién de datos de la Coordinacién de Egresados. Se incluye el
numeral 4.5 como condicion general : Para los programas de ciclos propedéuticos los
03 18/07/2018 candidatos a grado deben haberse graduado del ciclo tecnoldgico para poder optar por
el titulo profesional, en el numeral 4.7 se modifica coordinador de programa por Director
de programa, en este mismo numeral se cambia asistente de la Direccién Administrativa
Cartagena por analista de Admisiones y Registro de Cartagena, en el numeral 4.8 se
incluye Certificado de presentacién o resultados de la prueba Saber TyT.

Se actualizo las definiciones de egresado graduado, egresado no graduado, titulo
académico, opcién de grado,

Se aclard: en condiciones generales 4.3 Para acceder al proceso de inscripcion y paz y
salvo para grado, el estado académico del aspirante a grado debe ser Egresado no
graduado; 4.4 Para realizar la inscripcion a proceso de grado y optar al titulo en
cualquiera de los programas académicos formales que ofrece la Institucion, se deben
cumplir las siguientes condiciones: Haber cumplido todos los requisitos del plan de
estudios y estar en estado egresado no graduado; 4.7 Descargue el formato “Inscripcion
y paz y salvo para grado” y junto con los documentos relacionados a continuacién
escaneados en formato PDF envié a la direccién de correo electronico del Asistente de la
Facultad segtn corresponda, con el asunto DOCUMENTOS DE INSCRIPCION A
GRADO, con el de oficializar la inclusién al proceso de grado: Formato AR-FT-007
Inscripcidn y paz y salvo para grado descargado de Ulises, Fotocopia de la cédula
ampliada al 150%, Constancia de presentacion o resultados de las pruebas de estado
SABER TyT o SABER PRO. (Unicamente para pregrado), se relacionaron los correos
electrénicos de los asistentes de facultad, Nota: Unicamente en el caso de que alguno
de los correos anteriormente mencionados no se encuentre habilitado, enviar la
informacion correspondiente al correo grados@libertadores.edu.co. Tenga en cuenta
que si usted como estudiante realiza la inscripcion a proceso de grado en el Portal
Institucional pero no legaliza el envio de los documentos exigidos, su inscripcion no sera
tenida en cuenta, por lo tanto, no hara parte de los listados de candidatos a grado; 4.9
Para consultar la informacién referente a su proceso de grado. En esta opcion, usted
podra consultar la circular informativa para cada proceso de grado; esta contiene: Fecha
exacta de consulta del resultado de las revisiones internas de los paz y salvos
(Académico, Documentacion, Financiero, Biblioteca y Egresados), Fecha de publicacion
de recibos de derechos a grado y fecha limite de pago, Fecha exacta de notificacion de
aprobacion de grado; 4.9 Consulta Proceso de Grado. Es importante que si evidencia
paz y salvos pendientes, debe contactarse con la dependencia encargada: PAZ Y
SALVO ACADEMICO: Enviar correo electrénico al Asistente de Facultad designado de
acuerdo con lo definido en el numeral 4.7 del presente instructivo, PAZ Y SALVO DE
DOCUMENTACION: Enviar correo electronico a grados@libertadores.edu.co (Direccion
de Admisiones y Registro), PAZ'Y SALVO FINANCIERO: Enviar correo electrénico al
designado de la Gerencia Financiera alexander.cardenas@libertadores.edu.co, PAZ'Y
SALVO DE EGRESADOS: Enviar correo electrénico a egresados@libertadores.edu.co
(Coordinacion de Egresados)

04 21/08/2020

e  Se actualiza el objetivo del instructivo
05 26/01/2023 e  Seactualizan las actividades e imagenes para inscripcion y descargue de los
paz y salvos de los grados académicos institucionales.
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e  Seactualiza el trdmite para la radicacion de documentos y solicitudes de paz y
salvo de las diferentes areas, a través del Centro de Atencién Web.

e  Se adicionan las capturas de pantalla correspondientes.

e Se actualiza el formato del Instructivo.

06 09/Agosto/2023




