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1.

OBJETIVO

Orientar a los estudiantes de manera detallada sobre las actividades que deben llevar a cabo para obtener el
titulo académico en la Fundacién Universitaria Los Libertadores («la Institucion»), una vez hayan cumplido
todos los requisitos académicos, financieros y administrativos exigidos para tal fin.

2.

ALCANCE

Este instructivo aplica para las actividades relacionadas con la inscripcion y paz y salvo de los aspirantes al
titulo académico en pregrado y posgrado en la Institucion.

3.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.

4.1

4.2.

4.3.

4.4,

DEFINICIONES

. Inscripcién: Es el proceso mediante el cual una persona identificada como aspirante solicita su ingreso
a uno o a varios programas académicos, previo al cumplimiento de los pasos y requisitos sefialados en
el Procedimiento de Admisiones y el Reglamento Estudiantil de la Institucion.

Paz y salvo de grado: Documento que se genera una vez el aspirante a grado ha solicitado su
inscripcién a grado desde el modulo Ulises.

Egresado Graduado: Es aquella persona que, previo cumplimiento de los requisitos de Ley y
académicos exigidos por la Institucion recibié su titulo de pregrado o posgrado.

Egresado No Graduado: Es aquella persona que ha cursado satisfactoriamente el plan de estudios del
programa académico, pero que no ha recibido su titulo de pregrado o posgrado

Opcién de Grado: Es un requisito de caracter académico establecido por la Institucion, para que el
estudiante en la Ultima etapa de sus estudios aplique y fortalezca las competencias adquiridas durante
su formacién en la solucién de problemas del campo de formacion.

Ulises: Sistema de consultas de informacion académica de los estudiantes, mediante el cual se realiza
la inscripcién a grado.

Titulo académico: Es el reconocimiento académico que la Institucion hace a quienes cursan y aprueban
todos los requisitos de un programa académico en los niveles de pregrado y de posgrado en cualquier
modalidad y lo habilita para el ejercicio de la profesion, al cumplir con los requisitos exigidos por la
Institucion y el Ministerio de Educacion Nacional.

CONDICIONES GENERALES

. La inscripciébn se realiza ingresando al portal de la Fundacién Universitaria Los Libertadores
(www.ulibertadores.edu.co), modulo Ulises, utilizando el usuario y la clave Institucional.

Es responsabilidad del estudiante actualizar la informacion de contacto e informar a la Direccién de
Admisiones y Registro sobre las inconsistencias evidenciadas en nombres, documentos de identidad y
lugar de expedicion.

Para acceder al proceso de inscripcion y paz y salvo para grado, el estado académico del aspirante a
grado debe ser Egresado No Graduado.

Para realizar la inscripcion a proceso de grado y optar al titulo en cualquiera de los programas
académicos formales que ofrece la Institucidn, se deben tener en cuenta las siguientes condiciones:

v" Haber cumplido todos los requisitos del plan de estudios y estar en estado Egresado No Graduado.
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v' Acreditar la realizacion de las practicas establecidas en el respectivo plan de estudios.
v" Haber aprobado la opcién de grado seleccionada (segun normatividad vigente):

- Proyecto de grado.

- Cursos Coterminales en posgrados.

- Pasantia investigativa.

- Creacion de empresa

- Judicatura, para el programa de derecho.

- Curso de Profundizacion o Seminario de Grado

v" Haber presentado los examenes de estado para la Educacion Superior u otros vigentes.

v"Inscribirse y presentar el paz y salvo de grado correspondiente, dentro de las fechas establecidas en
el calendario de grados.

v' Estar a paz y salvo por todos los conceptos académicos, administrativos, financieros y otros que le
sean exigidos,

v' Cancelar los derechos de grado,
v" No estar sancionado ni encontrarse en proceso disciplinario.
v Diligenciar la encuesta de actualizacion de datos de la Coordinacion de Egresados; la cual se

encuentra publicada en el Portal Institucional www.ulibertadores.edu.co, tal como se aprecia en las
siguientes imagenes.

e En la parte superior de la pantalla de la pagina principal, dé clic en «soy», y luego en la
opcion «Egresado».

i #0lctbond Solonet MOMeS

EDUCACION VIRTUAL DISTANCIA < - EDUCACION CONTINUADA
Egresado

PROGRAMAS  (NSTITUCION  ADMISIONES  INVESTIGACION  PROVECCIONSOUAL  INTERNADIOMALIZACION  CARTAGEMA  INSCRIPCIONES | #AGA TU MATRICULAY

e Luego haga clic en el boton «Actualizacion de datos».
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EGRESADOS

ECRESADCS

CARDUINA GARZON DIAZ Funciones
([ ACTUALIZACION OF DATOS
Av ) VR
R e i IR U o et AP - SR P S or
EMPLED INSTITUCIONAL i R A B T T
[ ACUERDO DE DESCUENTO . . )

Lo dirigira al formulario de actualizacién de datos, diligéncielo y una vez culmine dé clic en «Enviar».
En caso de presentar alguna inquietud por favor escribir al correo electronico egresados@libertadores.edu.co

4.5 Para los programas de ciclos propedéuticos, los candidatos a grado deben haberse graduado del ciclo
tecnoldgico para poder optar por el titulo profesional.

4.6 Para iniciar su proceso de inscripcion a grado, siga las siguientes instrucciones:

i. Una vez ha ingresado al portal, ubiquese en la parte superior de la pantalla, dé clic en «soy» y en la
lista desplegable elija la opcién «Estudiante.

EDUCACION CONTINUADA

EDUCACION VIRTUAL DISTANCIA

PROGRAMAS  INSTIIUCIOM  ADMISIONES  (INVESDGACKON  PROYECDION SOCIAL  SNTERNACOMALIZACKIN  CANTAGERMA  INSCHIPCIOMES

ii. Ingrese al médulo Ulises, tal como aparece en la siguiente imagen:

ESTUDIANTES

/ ESTUDIANTES

Sirvicios
ULISES |WBLACKBOARD
:—‘rmﬂfe . TInformacion Estudiantes Aulas Virtuales

ULISES BLACKBOARD BIBLIOTECA

or -
2B Parmanenca v Graduscion Oportuns - FyGO

iii. Digite su Usuario y Contrasefia institucional.
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Ingresas

iv.

Ulises - Madulo del Estudiante

V. Seleccione la opcion Inscripcién a Grados.

Ulises - Module del Estudiante

Certificados Generales w

Inscripcion a Grados Buenas tardes Gleidys Milena Nustes Nieto
D Bienvenido(a)

Vi. Actualice sus datos de contacto en el link «Actualizar datos basicos». Una vez culminado este proceso,
regrese al menu «solicitudes» — «Inscripcién a grados».
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B @ L

© H

Médulo del Estudiante

[ Solcitudes ¥ Inscrigeion a Grados

+

Mombre:

Tipg docurmenic:
Mimaro documento:
Cudad sxpadicion.
Cbdigo Estudiante (%)

Fecha de Carsmonia (")

Solicitudes

Inscripcion a Grados

Clzidys Milzna Hustes Nieto

(w5

52409068

Bogota D.c
— Seleccone Una opoin - s’
~ Seleccions una opcibn -- hd

Mis datos personsies estan comectos v AUIDNZO & 13 Institucion para realizar cualquier Qestidn relacionada con el procesD de grades
S Ngi

Aparecera la pantalla de Datos Basicos, donde debe actualizar la informacion de contacto. Para todos

0s

efectos se presume que la informacion reportada se encuentra actualizada.

@ INFORMACION

Esta de acuerdo con la inf

Consultas
Dates Basicos

Nombres (),
Apeliides {7

Tipo documes

MNimero Cocumerto (*;

Pais Expedicién (%:
Dezsnzmesto Expedicion {7
Ciucad Expedicion (%
Geneo (I

Fechz Nacmisnts (AALARMDI) (%
Fais Nacimiemo (.
Dapartzmarts Nacimiars (9
Ciudad Nacimiento (%
Estaco cail {71

E-mail {*

Teléfono Mowil

Teléfono Residenaa {7
Diracsién rasidanciz {%:

Faiz Resitencis (%
Departzmenta Residenaa (7
Ciwdad Residends
Teleforo Ofcing:

Durezcidn Ofcing |

Pais ofeina

Cepartamente Oficina @
Cisgad Ofzing

Ocupscidn :

Citra ccugacion

TVONNE TATIANA

OTERGC MARTINEZ

cC

COLOMELA

EQGOTADISTRITO CAPTAL

GOTAD.C.
FEMENIND

19220821

UNION LIBRE

cuzzpid@rotmail.oom

CARRERATE JBIEMNc.8EF SUR -

COLOMBIA

BOGOTA DISTRITO CAPTTAL

- Salacciona wea oncisn —

- Seleccione v cocicn —

— BElerTione L1E 0ockn —

— Selercions u3 oocidn —
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Una vez culminado este proceso, regrese al menu «solicitudes» — «Inscripcion a grados». Escoja el cadigo
de estudiante del programa al cual se postulara para grado.

Ulises - Médulo del Estudiante Q
1 Solicitudes ¥ Inscripcion 2 Grades
Q o+ Solicitudes
Inscripeion a Grados

Nombre: Ivonne Tatiana Ctera Martinez

Tipo documento: CC
Numera documanta: 52757102

E Ciudad expadicion. Bogeta De

e Cdédigo Estudianta (*] - Seleccions una opcidn — w
Fecha de Ceremenia (%) - Sefeccione una opciin — -

CJ

Actualizar datos basicos

Iis datos personales esian comecios y autorizo 2 la Institucian pars realizar cealquisr gestion relacionada con sl proceso de grados

S Mol

E

En el campo «Fecha de ceremonia» se visualizaran las fechas habilitadas para grado: escoja la fecha a la
cual desea postularse.

b del Estudiante Q

Solicitudes

Inscripcién a Grados

Nombre: Ivonne Tatiana Otero Martinez

Tipo documento cC

Numero documento: 52757102

Ciudad expedicion Bogota D.c

Cadigo Estudiante (7): - Seleccione una opcién — v
Fecha de Ceremonia (7): — Seleccione una opcion — ~

Actualizar datos basicos

Mis datos personales estan correctos y autorizo a la Institucion para realizar cualguier gestién relacionada con el proceso de grados
50 NeO

Escoja la opcidn «Si» para autorizar a la Institucién la validacion de datos y confirmar que los datos ingresados
son los correctos. En caso de que exista algun error en la escritura de los nombres, documento de identidad
o lugar de expedicién del documento, escoja la opcion «No». Luego haga clic en «Guardar».

El sistema le permite la opcion de notificar a la Direccion de Admisiones y Registro, si en el proceso de
actualizacion de datos evidencié que la informacion relacionada con los nombres, nimero de documento de
identidad y lugar de expedicion presentan inconsistencias, con el fin de que se valide contra el documento de
identidad y se lleve a cabo la correccion del caso. De esta manera, se asegura que el diploma expedido no
presente errores.

Nota: Tenga en cuenta que la Institucién no se hace responsable por errores en la informacidn suministrada.
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Ulises - Modulo del Estudiante Q

pcién a Grados

Solicitudes
Inscripcion a Grados

Nombre: Ivonne Tatiana Otero Martinez

Tipo decumento: cc

Namero documentao: 52757102

Ciudad expedicidn: Begota D.c.

Codigo Estudiante (*): -- Seleccione una oocion - v
Fecha de Ceremonia (%) -- Seleccione una opcion - hd

Actualizar datos basicos

Mis datos personales estan correctos y autorizo a la Institucién para realizar cualquier gestion relacionada con el proceso de grados.
Si0 NeO

iX. De clic en la opcion «Aceptar», para poder generar su paz y salvo de grado y confirmar que los datos
ingresados se encuentran actualizados.

§ 503 @ PUNGACKN UNIVEMSL. WD ICD D

gflibertadores.edu.co dice

- Ests seguro que la inf 15N de mscnpoan de qrados es correcta
Estudiante Q o o ' i _
FRr IR TE R R o) ]
Accptar | Cancelar

Inscripcion a Grados

Mombra: Ivonna Tatiana Ctero Martinaz

Tipo decumanto. cc

Mumero documento 52757102

Ciudad expedicion’ Bogoia D.c.

Cadign Estudianta (%) 202140029354 h
Facha de Ceremania ). 20221216 - Grados - Exlemporansos

Actualizar datos basicos

Wis dalos parsonales estan comectos y auforizo a la Instiucion para realizar cuslguier gesiion relacionada con el proceso de grados
SiO NoC

EE

X. El sistema le confirmara su proceso de inscripcidn y le permitird generar el paz y salvo respectivo. En la parte
inferior de la pantalla encontrara el registro del paz y salvo, dé clic en el icono « = » para imprimirlo.
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Nombre

Tipa documsntn
Mimaro documenta:
Cludad expadidin
Codigo Estudiants (*):

Fecha dz Ceremonla [*f

Fecha dé Coremanin

22NANE

Solicitudes

inscrlpcmn 2 Grados

1
"/ 52 ha guardade cormectamente 1a IﬂSCrIPBIﬂﬂ

Ivonme Tatiana Ciero Martinez
ce
52757102

Bogata D.c.

H21002934 v

22146 - Grados - Extempordnzos v

Actuakzar datos

Miz datoz parsanales estdn comectos y autorize a la Instiuckin para realizar cualguler gasin rladonada con & pracase de prados.

518 pol
E Guardar |

Tipn de Gradns -

Gradus - Exdemporaneas

Fecha da nscripeion

223 D

4.7 Descargue el formato «Inscripcidn y paz y salvo para grado» y junto con los documentos relacionados a
continuacion, escanéelos en formato PDF y envielos a la direccion de correo electronico del/la asistente de
la Facultad segln corresponda, con el asunto «xkDOCUMENTOS DE INSCRIPCION A GRADO». De esta
manera oficializa la inclusién al proceso de grado:

e Formato AR-FT-007 Inscripcion y paz y salvo para grado descargado de Ulises
e Fotocopia de la cédula ampliada al 150%.
¢ Constancia de presentacion o resultados de las pruebas de estado SABER TyT o SABER PRO.

(Unicamente para

pregrado).

T AT
‘ INSCRIFCION ¥ PAZ ¥ SALVO PARA GRADD |00 AT

MERSICON: 04
CL T D | [FEes e z |
v e ] T |

[ TRFCRRALY |
[ T |
twr | t-m.. WoROTA O |
e - ]

T T A T

Sicupar o [ | |

[ e ] ['—d-'u\nmm

r&-.mmaaa-—-vm— T

e VD

|: ......... e P = I r-u..... i e T e |
TR T SERIC AATTORAS THLE |

R FRCUILTAL O, PR TA
¥ CIENC AN BASICAS

[Fome e RGNS 18 ]
[Eveorer do o ERISARIS (3 AL AT ICTHAL ]
|

TInm an M 28 e Camesnen Fataterson | O AR e

BETEMAS B MVECCIN Y IE COWTADL ELECTRCHO v OE EMIBCHEE [N
MCTERES CUNRaE INTER SEVESTAL
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A continuacion, se relacionan los correos electrénicos de los / las Asistentes de Facultad:

Facultad

Asistente

Correo

Ciencias econémicas,
administrativas y contables

Bogota: Diana Carolina Hernandez
Vargas

carolina.hernandez@libertadores.edu.co

Cartagena: Delis Johana Agamez Julio

delis.agamez@libertadores.edu.co

Ciencias de la comunicaciéon

Cindy Gisel Pinzén Ledn

cindy.pinzon@libertadores.edu.co

Ingenieria y ciencias basicas

German Wilson Barbosa Soacha

german.barbosa@libertadores.edu.co

Derecho, ciencias politicas y
relaciones internacionales

Rubby Moreno Coronado

rubby.moreno@libertadores.edu.co

Ciencias humanas y sociales

Ménica Bibiana Romo Arango

julian.sierra@libertadores.edu.co

Psicologia

Martha Graciela Mora Rojas

martha.mora@libertadores.edu.co

Nota: Unicamente en el caso que alguno de los correos anteriormente mencionados no se encuentre habilitado,
enviar la informacién correspondiente al correo grados@Ilibertadores.edu.co

Tenga en cuenta que si usted como estudiante realiza la inscripcion a proceso de grado en el portal institucional
pero no legaliza el envio de los documentos exigidos, su inscripciébn no sera tenida en cuenta, por lo tanto, no
hara parte de los candidatos a grado.

4.8 Para consultar la informacion referente a su proceso de grado, siga las siguientes instrucciones:

i. Ingrese a la pagina web institucional, ubiquese en la parte superior de la pantalla, dé clic en «soy»,
luego seleccione la opcidon «Estudiante», y en la barra lateral izquierda haga clic en «Grados».

Servicios

B3 Formas de Pago

& Riblior=ca

#) SISDEFP
] EDUCO
) Saber Pro y Saber Ty

& Solsa de Emgleo

Qiirternacionalizats

UEISES

Informacion Estudiantes

BLACKBOARD

Aulas Virtuales

ULISES

2 - FyGO
wELP DESK
N\
o [ A
AW

MESA DE AYUDA GERENCIA DE

BLACKBOARD

TEAMS: APRENDE
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ii. En la parte inferior de la ventana, haga clic en la fecha y el tipo de grado al cual se encuentre inscrito

& CALENDARIO DE GRADOS

Circulares Informativas - Proximas Fechas de Grados

Candidatos a grados porventanilla del dia 10 de marzo de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.
Candidatos a grados por ventanilla del dia 10 de febrero de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.

Candidalos a grados con ceremonia del mes de abril de zoz3

Se desplegara la informacién de los aspectos generales del proceso de grado y el enlace a la circular
informativa; la cual contiene:
v' Fecha exacta de consulta del resultado de las revisiones internas de los paz y salvos (Académico,
Documentacion, Financiero, Biblioteca y Egresados).
v' Fecha de publicacion de recibos de derechos a grado y fecha limite de pago.
v" Fecha exacta de notificacion de aprobacion de grado.

Candidatos a grados por venlanilla del dia 10 de marzo de 2023 en las ciudades de Bogolta y Carlagena
Candidatos a grados por ventanilla del dia 10 de febrero de 2023 en las ciudades de Bogota y Cartagena.

- Candidatos a grados con ceremonia del mes de abril de 2023

Aspectos generales para el proceso a grado con ceremonia

FECHA: Diciembre 23 de 2022

A continuacion, se detallan los aspectos gue deben tener en cuenta los candidatos a grados con ceremonia colectiva del 21 de abril de 2023 en la cudad de

Bogotd v 28 de abril de 2023 en |a ciudad de Cartagena, asi mismo, para |a ceremonia privada del 17 de abril de 2023 en |a ciudad de Bogota, asi:

CONSULTE LA CIRCULAR N® 1: ASPECTOS GENERALES PARA EL PROCESO A GRADO CON CEREMONIA EN EL MES DE ABRIL AQUI.

4.9 Desde el modulo Ulises, usted podréa informarse del estado de su proceso de paz y salvo para grado; teniendo
en cuenta las fechas estipuladas segun circulares informativas explicadas en el numeral anterior. Para
consultar el proceso de grado desde Ulises siga las siguientes instrucciones:

Ingrese al Men( «Consultas».
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Ulises - M6dulo del Fstudiante

LOS LIBERTADORES

/ FUNDACION UNIVERSITARIA

ii. Seleccione la opcién «Hoja de vidax.

Ulises - Médulo del Estudiante Q

Buenos dias lvonne Tatiana Otero Martinez
Blenvenido(a)

Datos Bésicos

Estudios

B Estados

Promedios R A

) LOS LIBERTADORES

Historia Académica 1) FUNDACION UNIVIRSITARIA

>~ =

]
Plan Académico

0 Notas Penodo

= Lineas de Enfasis

Prerrequisitos v Correquisitos

Liquidaciones

Hoja de Vida

Cancalarinnac 2022%2.92

Buenos dias lvonne Tatiana Otero Martinez

Bienvenido(a)

iii. Inserte el «co6digo de estudiante» correspondiente al programa del cual se esté postulando para grado,

segun se observa en la siguiente imagen:

Ulises - Madulo del Estudiante

Q, Consuitas » Hoja de Vida

+

Q
O

Consultas
Hoja de Vida Estudiantes

Periodo: 2224 | (AAAAP)
~
] Cadigo estudiante (*): 202140029354 v
e || Bisear
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iv. Pulse en la pestafia «Requisitos de Grado» para verificar el estado de los diferentes paz y salvo otorgados
para este proceso:

Consulias
Hoja de Vida Estudiantes
Periodo: 20223 (AAALF)
Codigo estudiants i~} 202140029354 w
s |
Codigo estudiante: 202140029354
Tipo documento: cc
Kumero documento: 52757102
Nombre: Ivanne Tabianz Otero Martines
Estado: EGRESADD NO GRADUADO
|| Pruebas de bilingiiame
4 nForMACION
Usted cumple con todos los requisitos esfablecidos
100% DEL PLAN TE ESTUDIOS al
CUMPLIR COM LADPCION DE GRADD =
PAZ Y SALNDC DOCUMENTOS Si
PAZ Y SALNO FINANCIERD Si
BAT Y SALVD DE BIELIOTECA =
DILIGENCIAMIENTO INSTRUMENTO SEGUIMIENTO EGRESADCE S| ol

Nota: Si evidencia paz y salvos pendientes, contictese con la dependencia encargada:

e Pazy salvo académico: Enviar correo electrénico al Asistente de Facultad designado de acuerdo con lo
definido en el numeral 4.7 del presente instructivo.

e Pazy salvo de documentacion: Enviar correo electronico a grados@libertadores.edu.co (Direccién de
Admisiones y Registro).

e Pazy salvo financiero: Enviar correo electrénico al cartera@libertadores.edu.co. (Gerencia Financiera)
e Pazy salvo de egresados: Enviar correo electronico a egresados@libertadores.edu.co (Coordinacion
de egresados).

e Pazy salvo de biblioteca: Enviar correo electrénico a biblioteca@libertadores.edu.co .

4.10 Imprima su recibo de derechos de grado desde Ulises.

i Ingrese a la pagina web institucional, ubiquese en la parte superior de la pantalla, dé clic en «soy», luego
seleccione la opcion «Estudiante» y posteriormente en la parte inferior de la ventana pulse el botén «Pago
e impresion de recibos».
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ci6n Pygo Pregredo

- Balsade
Q@ rtermacionslizae’
MESA DE AYUDA GERENCIA DE TEAMS: APRENDE CORREQ ELECTRONICO
TECNOLOGIA RAPIDAMENTE

Haz de Office
365 tu mejor

CAPACITACION EN OFFICE 365

& REGLAMENTO ESTUDIANTIL

7 PAGO E IMPRESION DE RECIBOS

i. Digite su numero de documento de identidad.

i,
LOS LIBERTADORES

'2/ FUNDACION URTVERSITARIA

Pago e impresion de recibos
‘ Mumero de documento

Ingresar

iii. En la barra lateral izquierda, dé clic en la opcién «Impresion de 6rdenes».
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iv. Imprima el recibo de derechos de grado en formato PDF dando clic en el enlace «Imprimir orden».
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5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e AR-FT-007 INSCRIPCION Y PAZ Y SALVO PARA GRADO INSTITUCIONAL

6. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Actualizacion Cambio realizado

Se cambia la codificacion debido al cambio en el nuevo mapa de
02 12/Dic/2017 procesos; anteriormente su codificacion era RC-IN-001, en version 01y
vigente desde 02/06/2015”

Se actualiza el documento en versiébn 03 realizando las siguientes
modificaciones: Se incluye en condiciones generales en el numeral 4.4
los pasos para diligenciar la encuesta de actualizacion de datos de la
Coordinacion de Egresados. Se incluye el numeral 4.5 como condicion
general : Para los programas de ciclos propedéuticos los candidatos a
03 18/07/2018 grado deben haberse graduado del ciclo tecnoldgico para poder optar por
el titulo profesional, en el numeral 4.7 se modifica coordinador de
programa por Director de programa, en este mismo numeral se cambia
asistente de la Direccion Administrativa Cartagena por analista de
Admisiones y Registro de Cartagena, en el numeral 4.8 se incluye
Certificado de presentacién o resultados de la prueba Saber TyT.

Se actualiz6 las definiciones de egresado graduado, egresado no
graduado, titulo académico, opcién de grado,

Se aclaré: en condiciones generales 4.3 Para acceder al proceso de
inscripcién y paz y salvo para grado, el estado académico del aspirante
a grado debe ser Egresado no graduado; 4.4 Para realizar la
inscripcion a proceso de grado y optar al titulo en cualquiera de los
programas académicos formales que ofrece la Institucion, se deben
cumplir las siguientes condiciones: Haber cumplido todos los requisitos
del plan de estudios y estar en estado egresado no graduado; 4.7
Descargue el formato “Inscripcion y paz y salvo para grado” y junto con
los documentos relacionados a continuacion escaneados en formato
PDF envié a la direcciébn de correo electronico del Asistente de la
Facultad segun corresponda, con el asunto DOCUMENTOS DE
INSCRIPCION A GRADO, con el de oficializar la inclusién al proceso de
grado: Formato AR-FT-007 Inscripcion y paz y salvo para grado
descargado de Ulises, Fotocopia de la cédula ampliada al 150%,
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Constancia de presentacién o resultados de las pruebas de estado
SABER TyT o SABER PRO. (Unicamente para pregrado), se
relacionaron los correos electronicos de los asistentes de facultad, Nota:
Unicamente en el caso de que alguno de los correos anteriormente
mencionados no se encuentre habilitado, enviar la informacion
correspondiente al correo grados@libertadores.edu.co. Tenga en cuenta
gue si usted como estudiante realiza la inscripcion a proceso de grado
en el Portal Institucional pero no legaliza el envio de los documentos
exigidos, su inscripcién no sera tenida en cuenta, por lo tanto, no hara
parte de los listados de candidatos a grado; 4.9 Para consultar la
informacion referente a su proceso de grado. En esta opcion, usted podra
consultar la circular informativa para cada proceso de grado; esta
contiene: Fecha exacta de consulta del resultado de las revisiones
internas de los paz y salvos (Académico, Documentacién, Financiero,
Biblioteca y Egresados), Fecha de publicacion de recibos de derechos a
grado y fecha limite de pago, Fecha exacta de notificacién de aprobacion
de grado; 4.9 Consulta Proceso de Grado. Es importante que si evidencia
paz y salvos pendientes, debe contactarse con la dependencia
encargada: PAZ Y SALVO ACADEMICO: Enviar correo electronico al
Asistente de Facultad designado de acuerdo con lo definido en el
numeral 4.7 del presente instructivo, PAZ Y SALVO DE
DOCUMENTACION: Enviar correo electrénico a
grados@libertadores.edu.co (Direccion de Admisiones y Registro), PAZ
Y SALVO FINANCIERO: Enviar correo electrénico al designado de la
Gerencia Financiera alexander.cardenas@libertadores.edu.co, PAZ Y
SALVO DE EGRESADOS: Enviar correo electronico a
egresados@libertadores.edu.co (Coordinacién de Egresados)
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e Se actualiza el objetivo del instructivo
e Se actualizan las actividades e imagenes para inscripcion y
descargue del paz y salvo de los grados académicos institucionales.




