LOS LIBERTADORES

FUNDACION UNIVERSITARIA

Acreditacidon Institucional en Alta Calidad

Construye tu
oja de vida

Guia practica para presentar tu perfil profesional

Hemos preparado esta guia para ayudarte a destacar tu
talento, comunicar tu experiencia profesional y captar la
atencion de los reclutadores desde el primer vistazo.

Datos personales

* Nombres vy apellidos.
 Correo electronico profesional.

 Teléfono de contacto.
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Perfil profesional

 Experiencia en términos generales.

« Conocimientos e intereses profesionales relacionados con el cargo.

Formacion académica

* Titulos obtenidos.
* |nstitucion académica.
 Fecha de inicio y finalizacion de cada programa académico.

Experiencia laboral

 Fecha de inicio vy finalizacion.

« Nombre de la empresa y cargo desempenado

Habilidades y cursos

e |diomas (nivel de dominio).
 Habilidades blandas (comunicacion, liderazgo, trabajo en equipo, etc.).

 Habilidades técnicas (conocimientos especificos)

e Cursos vy certificaciones.
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ReViSién fina| ‘ Antes de enviar tu hoja de vida:

 Revisa la ortografia y la redaccion.

* Verifica que toda la informacion sea correcta y clara.

 Asegurate de que el diseio sea limpio y profesional.
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