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Servicio Publico
de Empleo

Es el punto de partida. El primer
Lo ' contacto del oferente -buscador
Objetivo (estudiante egresado) con el prestador.
Es la inscripcion de hojas de vida de
manera virtual en el Sistema

Identificar las necesidades de empleo
informdatico autorizado al prestador

con el fin de dar el direccionamiento

(SISE) apropiado.
[Resolucion 3999 de 2015) Recolectar o actualizar los datos de la
hoja de vida de los buscadores de

empleo en el sistema de informacion
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Servicio Publico
de Empleo

Se define como la prestacion de los servicios de gestion y colocacion
de empleo, de manera diferencial e integral , cuyo din es la mejora de
la empleabilidad del buscador de empleo, atendiendo las
necesidades del empleador y el territorio (Resolucion 239 de 2017)

Proceso
/
f /Regisiro  Orientacion |:> -Preseleccion
slpeetler . ., -Remisidon
de ; -Orientacion
empleo -Registro de ocupacional a INTERMEDIACION
J oferentes ) oferentes J /

FTLET



Servicio Publico
de Empleo

SISE Plataforma para los estudiantes y egresados, la cual estd autorizada bajo la Resolucion
N.° 0170 de 2025 por 4 afnos, por la Unidad Administrativa del Servicio PUblico de Empleo

Sistema be INFORMACION DEL Servicio be EmpLEO Punto virtual restringido

Al el Servicios Bdsicos de gestion y colocacién

Tipo de Documento

de empleo (Decreto 1823 de 2020):

1. Registro de oferentes o buscadores
, potenciales empleadores y
Vacantes

2. Orientacién ocupacional a
oferentes o Buscadores y
Potenciales empleadores

3. Preseleccion

4.  Remisidon

Deseo crear una cuenta




SEI"ViCiC;Pl.'IbliCO
de Empleo

Grupo especifico de la poblacion a atenderte:

Oferentes o Buscadores
Estudiantes y egresados de programas de

pregrado y postgrado de la IES.

SISTEMA DE INFORMACION DEL

SERVICIO pE EmMPLEO


https://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx

Servicio Publico
de Empleo

CAPACITACION SISE
Registro de oferentes o buscadores



Servicio Publico
de Empleo

Si ya se encuentraregistrado deberd
ingresar:

Tipo de documento
NUmero de documento
Contrasena

et = Dar clic en ingresar
B°.S¢A59, LT - — Desde 0

Dar clic en el botdn registrese



https://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx

Servicio Publico
de Empleo

Registro en la plataforma

v Usted esta en registro de Buscador de
Empleo

Recuerde que al obtener su usuario y contrazefia puede regresar a complementar su perfil cuanda

lo desee. Al registrarsu Hoja de Vida completamente usted tendrd acceso a:

» Oporunidades laborales en el pais.
» Orientacidn perronalizada.

«  Otros trdmites ante prestadares autarizados.
ATEHCION: Tados los trimites son gratuitos ante &l Sendicio Plblico de Empleo.

Los campos en asterisco (*]=on obligatorios. En caso de dificultad enoel diligenciamierto de

|z irformacidn por favor comuniquese = la Lines 120 opeidn 3.

# Correo Electronico

* Carfirmaci dn
Corres Elactrdnico

Continuar

Ingresar el correo electrénico para
validar si existe o no en la
plataforma

*Campos de validacion se deberd
digitalizar la informacion, no
permite por seguridad copiary
pegar



Servicio Publico
de Empleo

Al darle continuarla

plataforma vdlida que el v Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Correo eIeCTréniCO regiSfrOdo Recuerde que al obtener su usuario v it fia puede regresar a zu perfil cuando lo deses. Al registrar su Hoja
NO eX|S1'e en el Sis‘l-emo de Vida completamente usted tendrd accazo 3

+ Opotunidades laborales en el pais.

+ Odentacién personalizada

« Dtrostramites ante prestadores autorizades. KX K Ik kkk ik

ATENCION: Tados los trdmites son gratuites ante el Senicio Pablice de Empleo

Si existe le informa que el S
correo electrénico ingresado corurieseaia lnes (20 epicn

ya se encuentra registrado en e s FeRRTEI AR K

el portal y lo direcciona a la *Tee Decumarts v
pdgina principal para + Nimere Bossmerto

restablecer la contrasena

* Corfirmacion Mdmera
Docurnerto

Cortinuar

¥ El Comeo Elestrinioo suentra registrade en el Fortal, no o registrarse nuevam PPN (7 2aina Frincipal) B




Servicio Publico
de Empleo

El sistema vuelve a verificar los
datos del oferente

-Tipo de documento
-NUmero de documento
-confirmacién numerd de
documento

+ Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Recuerde que al obtenersu usuario y contrasefia puede regresar a complementarsu perfil cuanda lo desee. &l registrar su Hoja
de Vida completamente usted tendrd accese a:
+ Oportunidades laborales en el pais.
« Orientacién peronalizada.
+ Otros trdmites ante prestadores sutorizados.
ATENCION: Todos los trimites son gratuites ante el Semisio Piblice de Empleo.
Los campas en asterisco [*] san obligatorios. En caso de dificultad en el diligenciamisnto de |2 infar masién por favar

comuniguese 3 13 Linea 120 opeidn 3.

* Corren Electrénico ke ok vkt ok e ke ek ke e o

.

Tipo Dacumerts Cédula de Ciudadania h
* Nimero Documenta

* Carfirmacién Nimera dedeskok % %k

Docurmerto




Servicio Publico

de Empleo

Registro nuevo auténomo oferente

Se habilita formulario
Se solicita la creacién de confrasena

y su confirmacién

Se deben de completar los datos
marcados con * (obligatorios)

* Tipo Documento Jekenk skt dedania

# Himero Documento ek kkkkkkkkk

* Correo Electrénico oo ket sk ke - %

* Contrasefia (Ertre 6 v 15
caracteras|]

* Corfirmacién de
contrazefia

#Primer Hombre

Segundo Nombre

*Primer Apellido

Segundo Apellido

* Fecha de Naci mierto Dia || Mes v | nie v

* Sexo

Seleccione
# Teléfana:

* Pais de Residencia Colombia

* Departarnerto BOGOTA, D.C.
*hdunicipio: Selecsions

B * Prastador de su
Freferencia

# Funito Atencidn

ke o
ok *



Servicio Publico
de Empleo

Cuando seleccionamos el
departamento en la lista desplegable
nos va a mostrar los municipios y en
funcién de lo que el oferente
selecciones de las dos preguntas
anteriores de la lista desplegable a la
pregunta ( prestador de su preferencia)
nos muestra los prestadores autorizados
con SISE

Fundacion Universitaria los Libertadores

* Paiz de Residencia

* Departamento

*Municipio:

€ * Prestadar de su
Freferencia

* Purto Atencidn

Calombia

BOGOTA, [.C.

BOGOTA, [.C.

FUNDACION UNIVERSITARLA LOS LIBERTADORES

BOGOTA, O.C.- FUNTO WIRTUAL RESTRINGIDO -

<



Servicio Publico
de Empleo

Aceptar los términos y condiciones , aviso de
autorizacion para el fratamiento de datos
personales y cédigo de seguridad Captcha

SISTEMA DE INFORMACION DEL SERVICIO DE EMPLEQ —SISE-

TERMINOS ¥ CONDICIOHES DE USO

El uza y aceesa al aplicative del Sistema de Informacién del Sericia Piblico de
Emplec —5I5E- esta sujeto a los siguientes " Términes v Candiciones de Uso" que

reglamentan las politicas frente al tratamiento de |a informacién que reposa en las bases

Aa dabar dal anlicatin dal Sandcin Pithlics da Emnlan an adalanta GPE Pars hacar

#cepto Téminos y Condiciones

AVISO DE AUTORIZACION PARA TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Debido a que la prestacitn de los sewvicios de gestion y colocacitn requieren del suministro de
informacién, de conformidad con lo dispuesto por la Ley 1636 de 2013 v el Decreto 2852 de

2013, de manera woluntaria, previa, explicita, inf: dae i L otorgo iti it

en los téminos establecides por la Ley Estatutaria 1581 de 2012 v reglamentada por el
Decreto 1377 de 2013 para que se efectie el tratamiznto de 12 inf i inistrada para

el fin exclusive de realizar 1as labores de inteimediacién laboral, analisis ocupasional en mi
{avory dem s senvicios a los que pueda tener acceso, de conformidad con los criterios
definidos por el Senicio Pdblice de Empleo v 1o definido v autorizade por el Ministerio del
Trabajo. El manejo de mi informacin igualmente lo autorizo para que se realice segin los

términos y exigencias de 1a Ley 1838 v el Deereto 2862 de 2012,

De esta forma, que la inf i6n por mi i estard a icidn, para los

mismos fines y con |as mismas restriceiones, teniendo derecho entre otros a conocer, actualizar,

rectificar o rewocar I3 i én de la inf itn o datos i dos para esta

actividad confarme a la Lew Estatutaria antes sefialada

Aoepto Tratamiento de dates pesonales

\/ Nz scy un robet

reCAFTEHA
- e




Servicio Publico
de Empleo

Se muestra una Ultima
verificacion de la informaciéon
que se acaba de registrar si
estd de acuerdo le da clic en
grabar

La plataformale arroja la
confirmaciéon al oferente

Informacian Diligenciada

Estimado usuario por favor verifique 1a infarmacian diligenciada.

Tipo de Documento: Cédula de Ciudadania
Mo, de Documento: $9EEIEEs *
Carren Electrd nico ek etk e &k dtverk e sedkn

Mombras yApeIIidos:kﬂlﬂWMiEﬁr‘B@kW’éﬂ*
Fecha de Macimiznto: rekkdrdekk

Sexo: Masculinog

Telefono: TR &K FR2E

Fais: Colambia
Departaments BOGOTA, D.C.
Municipio BOGOTA, DL,

Frestador de su Freferencia FUNDACION UNIWVERSITARIA LOS LIBERTADORES
Funto Atencidn BOGOTA, D.C, - PUNTO WIRTUAL RESTRINGIDO - BOLSA LIBERTADORES

Confirmacion

El Usuario s& ha registrado satisfactoriamente.



Servicio
- de Empleo

Servicio Publico . . .

Cenmar Sesidn

e ) TR Nk

Inicio Mi hoja de vida Mis oportunidades laborales Mi orientacién y capacitacion
de Empleo
— = . -
Mi Hoja de Vida
Completado VERMIHOJADEVIDA [ EDITAR MI HOJA DE VIDA [

— :}NWELEDUEATWD EXFERIENCIALSBORAL | EDUCACION INFORMAL | IDIOk

3

E= Ver mi Hoja de

wida
B Configuracién Dates Perscnales
“Tipo de documento *Nimera de dacumerts
Cédula de Ciudadania v Jekdok

Se visualiza lo que el oferente ve en la
plataforma para continuar con el registro Lol vk ke
para el proceso de gestidon y colocacion AR R R -

#Fecha de naci miento Estado civil
*k sk Rk kohk ke v Selzccions ¥
*Sexo *Libreta militar

Masculin ~ No ~
*Paiz de nacimiento *Nacionalidad

Calombia v Colombianaga) ~
*Departamento de naci miento *Municipio de naci misnto

Seleceione v Seleccione v
*Jefe de hagar 2 reconace come parts de una poblacién

focalizads @
NO ~

No v

Datos de Contacte

Correo electrénico €

humbertogamonsa@hotmail. com



Servicio Publico
de Empleo

Se reconoce como parte de una
poblacién focalizada

Autoreconocimiento

-Grupo étnico

-Tipo de poblacion

-Condicion de discapacidad -fipo
de discapacidad

-Condicion de salud mental

*lefe de hogar

NO L

Grupo étnico &
[C#fracal ambianas
Cindigenas
I_NEQFDS
l_F"a|EI'|l:|LIEFDS

[CRaizales

Crram

Tipo de Poblacian &

[7] Estuve bajo medida de proteccion del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
[1 Personas en procesos de reintegracian

[ Retarnadao

Se reconoce como parte de una poblacidn
focalizada B

Si W
Condicidn de Discapacidad

*Tipo discapacidad

Fisica

FAuditiva

Wisual

Cognitiva o Intelectual
Fsicosocial
Sordoceguera
hiiltiple

O0O00000

Condician en Salud Mertal €

Presentd o presenta alguna de lassiguientes
afectaciones en l1a zalud mental:

[] Prablema mental &

[ Trasterno mental

[ Victima de vielencia

[ Epilepsia

[ Consuma o abuso de sustancia psiceactivas



Servicio Publico
de Empleo

Ocupaciones en las que el oferente puede
estarinteresado en ser empleado

Puede seleccionar hasta 5 campos
BUsqueda automdtica
Palabra clave

Los datos se guardan
automdticamente

En qué me gustaria trabajar?

# Cargols)de interés (Hasta 5) @

- Acomodadary personal awsiliar
- Asistente

- Aziztente administrativo

- Administrador de baszes de datos
- Auxiliar de docente

SN T R

Quitar seleceid

Accidn Realizada

o Los datos se grabaran correctaments.

Guardar




Servicio Publico
de Empleo

El sistema nos muestra el 100% completado
de la HV.

Nos habilita:

-Ver Hoja de vida
-Descargar Hoja de vida formato PDF
-Opcién de Imprimir

Completado
100%

B=rer mi Hoja de
Wida

& Descargar Hoja
de Wida

= Imprimir

£ Configuracian

VERMIHOJADE VDA % || EDITAR Wi HOJA DE VDA [

(itima Actualizacisn: 18 Junio 2022

ek Poickrede Catar

AGABEMICO
KR 70 BB 2 B 35, CASAColombia, BOGOTA, D.C.. BOGOTA, D.C.

e de e sk o o

humbertogarzonst @hotmail.com

NIVEL EDUCATIVO

BACHILLER

PERFIL LABORAL:

Test peril 1aboral




Servicio Publico
de Empleo

El oferente podrd consultar el
manual de usuario dispuesto
en la plataforma

https://personas.serviciodeem
pleo.gov.co/Adjuntos/SISE-
ManualOferentes.pdf

Blemﬂmdu{a} BHA FRfEERF R * %
A Mk kkkkhk*

ELTEIRIETEL LN | Carrar Sesidn

Q Empleo

MANUAL DE USO PLATAFORMA DE EMPLEO

OFERENTES




Servicio Publico
de Empleo

Descargue la APP
Mi SPE

App Store iOS Google Play

https://play.google.com/s
tore/apps/details?id=ser

viciodeempleo. gov.co

https://apps.apple com/do/
app/mi-spelid 1516405316

8 ) Servicio
- de Empleo

 LOLVI00 SU CONTRASENA?

https://www.youtube.com/watch2v=4ISGhDAfjAU

Ingreso:
-Persona
-Empresa



Servicio Publico
de Empleo

Home

Il
l

Home

INFORMACION DEL
USUARIO

. : CC %k
IENVENIDO(A):

RUISHMBERTR ‘
GAREI FokiRekETRe hdek

Hoja de vida 100% completa *WW%%W** *
R&RoK Rk

INFORMACION DEL FUNDACION UNIVERSITARIA LOS
USUARIO LIBERTADORES

PUNTO VIRTUAL RESTRINGIDO -

% 7;\25@*‘ | BOLSA LIBERTADORES
shrakrkege nkokrkngk

Menu

KERKERRER K, RE  Hoja de vida

¢r

SISTEMA DE

BIENVENID(

LUIS
GARZ

Hoja de

INFOF
USUA

Docume

CC 192

Nombre

LUIS HI

Correo e
humbe

22

2 m G & )

Yoo

Menu
Inicio
Hoja de Vida
Informacién bésica
Educacion formal
Experiencia laboral
Educacién informal
Idiomas y habilidades
Oportunidades Laborales
Consultar Vacantes
Mis Procesos
Herramientas
Mapa Puntos Atencién
Directorio Prestadores
Simulador Salarial

Radique su PQRSD



Servicio Publico
de Empleo

Vista desde el prestador

USTED ESTA
INGRESANDO COMO
PRESTADOR

Ya me encuentro registrado
Si usted ya se encuentra registrado, por favor ingrese aqui.

Correo Electrénica

\ carolina.garzon@libertadores.edu.co

Contrasefia

e

Servicio
de Empleo

No olvide consultar la tabla de Clasificacion de Ocupaciones que
esta publicada en la parte superior derecha cuando inicia sesion. Esta
herramienta le ayuda en la definicion de Cargos Equivalentes y
Subgrupos para el proceso de Matching Automatico.

SLLISIE]

Soporte SISE exclusivo p
Prestadores
Linea gratuita 01 8000 413 556, Fijo 407 4000 opcién 3
Lunes a Viernes 7:30 am - 6:00 pm en Jornada continua
soporte.sise@serviciodeempleo.gov.co

Bienvenido(a): Lsidy Carolina Garzon Diaz

Punto de Atencién: FUNDACIGN UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES - PUNTO YIRTUAL
RESTRINGIDO - BOLSA LIBERTADORES

Seleccionar

Inicie Administracién Usuarios Gestién Punto de Atencién Reportes

Usted se encuentra en: Médulo de Coordinador

UAL RESTRING

Se >
S ~drministracién Usuarios C,' Gestion Punto de Atencidn m Reportes




Buscar Oferentes

e . Wmara Document: ==
Oferentes [ o Ot ]

Servicio Publico

de Empleo _
. - . FURDBCIEN
Gty wozwsz WL e g UNWERSTIBALOS  uprpguner 430 T2y m
o s
T
Modulo oferente
Documents FURDBCION
Nacianal de. 852484 HUMBERTO  MORILLO wiiiGgad com. UNWERSTARALOS P
dantificacién LIBERTADOS Autoregatre- InHp.m
-Buscar oferentes s oy remE
. - [—
Lo wesseseaamalL oo UNMERSTARALOS et 105 47 8 -
- N - FURDACION
po— = -
R
i
N f " s
uevo oferente R s
e
s
N —
Prestador P
automdaticamente FULL =
e
* Dapatnmato:. BOGOTA DO v
@ Prastacor de su | FUNDACION UNIVERSITARIA LD LIEERTADORES v
o




Servicio”PL'lblico
de Empleo

Podemos buscarinformacion del
oferente

Ver y modificar hoja de vida

Opcién de complemento hoja de
vida del oferente podemos verificar
los siguientes campos:

-Pertenece a programas de
gobierno

-Puntaje del SISBEN
-Beneficiario Subsidio
-Pertenece a alguna poblacién
focalizada

Complemento hoja de Vida del Oferente

Informacién de residencia

Pais de Residenciz: Colembia Departzmento de Residencia: BOGOTA, [.C.

Fecha Naci miento: kEkkksik Ed=d: 53 afios de edad

FPertenece a programas de gobierno: MO Pertenece a alguna poblacidn focalizada: O

Funtaje del SISEEN: 0,00 Ulti rm fecha consults SISEEN: 14406/2022 10:13:53 a. m.

Eeneficiario Subsidic: Mo

Departamento de residencia; BOGOTA, D.C. Ciudad de residencia; BOGOTA, D.C.

Localidad, Centro poblado o Yereda

Tipa: Seleccione w

Programa de Gobierno
Generacion emplec jdwenes [Estrategia Sacidete)
Tipo de Poblacion:

wictimas del conflicto armado
Censo Indigena Ministerio del Interior

sdo .

Condicion de Discap

[ Persana con discapacidad



Configuracién cuenta oferente

A continuacion encontrard las opciones disponibles para la configuracian de =0 cusnta.

Servicio Publico

Actualice sus datos de contacte, experiencia laboral,

de Empleo
—

a

Cambiar Contrasefia =

“Caontrazefia Antarion

“Hueva Contrazefia:

Configuracion cuenta del oferente:

-Cambiar contrasena

-Cambiar pregunta de seguridad
‘Combio correo eleCTréniCO “Fregunta de seguidad Apellido matema de 2 madre v
-Cambio de prestador (1 vez al mes)
-Inactivar cuenta

Respuesta: tamirez

Guardar Cambios

Cambiar Correo Electronico =

Coreo Electrinioo: acastamaraisled7 @gmail cam

“Confirmar corres electrdnica:

Guardar Cambios

Cambiar de Prestador =

iFor qué desea cambiar de O Cambio de ciudad

prestadar?
O Cambio de barioflocalidadivereda

) Los horarios de atensién y ubicasién ne se ajustaron a sus

necesidades

) Mo racibié atencian prasencial

O Mo resibié orientasié 3 | o capacitacién i

RS
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