RESOLUCION DE RECTORIA No. 31 DE 04 DE
DICIEMBRE DEL ANO 2020, POR EL CUAL SE
REGLAMENTA LA UNIDAD EDITORIAL Y SE DEFINE
LOS LIBERTADORES LA POLITICA DE SU FUNCIONAMIENTO

FUNDACION UNIVERSI

LA RECTORIA DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES EN
EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y ESTATUTARIAS:

CONSIDERANDO

a. Que el articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia consagra el principio de
autonomia universitaria, el cual debe ser armonizado con las demas disposiciones
constitucionales, legales, y, en general, con la garantia de los Derechos Fundamentales
que propendan por el adecuado ejercicio de los fines esenciales del Estado Sociales,
Democratico y Constitucional de Derecho.

b. Que el literal c) del articulo 42 de los Estatutos de la Institucion, establece dentro de las
funciones del Rector “Dirigir, orientar y controlar el funcionamiento de las distintas
dependencias administrativas, académicas y demas unidades docentes”.

c. Que en la Politica Institucional de investigacion, creacion artistica y cultural de la
Fundacion Universitaria Los Libertadores, cred la unidad editorial, el comité de
publicaciones y la coordinacion editorial, asi: “La Editorial forma parte de la Direccién de
investigaciones. La Editorial de la Institucion es la responsable de la produccion de libros
y revistas, resultado de investigacion, creacion artistica y cultural y apoyo a la docencia.
La garantia de la calidad académica depende de la evaluacion realizada por el Comité
de publicaciones. La Coordinacién editorial se encarga de la relacion con los pares
académicos y los investigadores.”

d. Que la produccién editorial, de conformidad con los lineamientos nacionales e
internacionales, debe ser sometida a la indexacion de productos académicos.

Por lo anterior, la Rectoria
RESUELVE

Articulo 1°. Objeto. Reglamentar la Editorial Los Libertadores, aprobar y adoptar la
politica editorial y los procesos editoriales como a continuacion se expresa.

TiTULO |
REGLAMENTO DE LA EDITORIAL

CAPITULO |
PRINCIPIOS

Articulo 2°. Principios. La Editorial Los Libertadores se basa en los siguientes
principios y son parte de su politica editorial:

a. Divulgacion. Como parte de la mision y vision institucional se reconoce la necesidad
de dar a conocer los avances y produccion de nuevo conocimiento en la Institucion.

b. Calidad. El proceso editorial atiende altos estandares de calidad y se cifie a las
exigencias de los estandares de indexacion nacionales e internacionales.

c. Pertinencia. Los proyectos editoriales deberan contribuir a la consecucién de los
objetivos estratégicos, el plan de desarrollo y los planes de accion.
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d. Etica de las publicaciones. La editorial preservara y observara los limites éticos en
relacién con las publicaciones sean estos de orden académico, cientifico y/o normativo.

CAPITULO II
ESTRUCTURA DE LA EDITORIAL

Articulo 3°. Estructura de la Editorial Los Libertadores. La Editorial y la
implementacion de su politica dependera de las siguientes dependencias: EI Comité
Editorial Institucional, el Director editorial, los Editores de revistas especializadas y por
la Biblioteca Institucional.

CAPITULO Il
COMITE EDITORIAL

Articulo 4°. Comité Editorial Institucional. EI Comité Editorial Institucional es el
organo consultivo y de decisién que se encarga de orientar el proceso editorial, el cual
estara conformado por la Direccién de investigaciones, quien lo preside; la Direccion
Editorial, quien desarrollara funciones de secretaria técnica; la Direccion de la
Biblioteca, los editores de las revistas institucionales y un representante de cada uno de
los decanos.

Articulo 5°. Funciones del Comité Editorial Institucional. Son funciones del Comité
Editorial Institucional:

a. Garantizar el cumplimiento de la guia editorial

b. Aprobar los productos editoriales que se publicaran bajo el sello editorial Los
Libertadores y determinar las condiciones de la publicacion, tales como tirajes, formato,
entre otros.

c. Definir las especificaciones y condiciones para la creacion de nuevas colecciones
editoriales o publicaciones seriadas institucionales.

d. Establecer los parametros para la visibilidad, comercializacion, distribucion y promocién
del sello editorial a escala nacional e internacional.

Articulo 6°. Quérum. Para que el Comité cuente con quérum deliberatorio, sera
necesaria la asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del Comité. Por su parte,
habra quérum decisorio con la mitad mas uno del quérum deliberatorio.

Articulo 7°. Convocatoria. El Comité se reunira cuando sea convocado por la Direccién
Editorial o quien haga sus veces, con la agenda de los temas a tratar. La agenda del
Comité sera definida por la Directora de Investigaciones para lo cual podran recibir
propuestas de temas de parte de los integrantes del Comité.

Articulo 8°. Actas. De toda reunién del Comité editorial se levantara un acta de lo
tratado. Las actas seran aprobadas y firmadas por el presidente y la Secretaria Técnica
del Comité. Una vez firmadas, la custodia de las actas le correspondera a la Secretaria
Técnica.

Articulo 9°. Reserva de informacion. La informacion de las actas del Comité tendra
caracter privado y no podran ser divulgadas a personas naturales o juridicas externas u
otros miembros de la comunidad educativa de la Fundacion Universitaria Los
Libertadores que no deban conocer esta informacion para el cumplimiento de sus
labores. En todo caso se usaran los canales y medios propios de la Institucion para la
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divulgacion de cualquier informacién relacionada que deban ser de conocimiento de la
Comunidad Libertadora.
CAPITULO IV
DIRECCION EDITORIAL

Articulo 10°. Direccion Editorial. La Direccion Editorial de la Fundacién Universitaria
Los Libertadores es una unidad de apoyo, adscrita a la Direccién de Investigacion, que
promueve, edita, difunde y distribuye el trabajo académico de docentes, Investigadores
y estudiantes.

Ademas, se encarga de gestionar las publicaciones institucionales relacionadas con la
educacion superior, con el proposito de socializar el conocimiento y generar un impacto
directo en la sociedad, la Institucion se interesa en producir libros y revistas, resultado
de investigacion, creacién artistica y cultural. Asimismo, se producen libros de texto
como recurso de apoyo de la academia, al igual que revistas y colecciones dedicadas a
la formacion en investigacion de la comunidad académica interna y externa nacional e
internacional.

En ultimas, el apoyo de la Editorial se desarrolla en tres ejes fundamentales, a saber: 1)
Apoyo al fortalecimiento de la calidad y la promocion de productos de profesores y
estudiantes; 2) Apoyo en acciones de formacion para la investigacion; 3) Apoyo en la
generacion y transferencia de nuevo conocimiento.

Articulo 11°. Funciones de la Direccion Editorial. Son funciones de la Direccion
Editorial, las siguientes:

a. Apoyar laimplementacion de la guia editorial de la Institucion y orientar los procesos
necesarios para su aplicacion.

b. Presentar, para aprobacion del Comité Editorial Institucional, los productos
editoriales susceptibles de publicacion.

c. Realizar seguimiento a la ejecucion del presupuesto de la Editorial y presentar
semestralmente un informe de la misma al Comité Editorial Institucional.

d. Asegurar el proceso de evaluacion cientifica de las obras en proceso de edicion y
la calidad editorial de las mismas.

e. Conformar y actualizar el banco de pares evaluadores externos.

f. Adelantar las gestiones y tramites necesarios para el cumplimiento de la
normalizacion basica de los proyectos editoriales aprobados, relacionada con el
ISBN (International Standard Book Number) o ISSN (International Standard Serial
Number), la nota legal, la ficha de catalogacion en la fuente, el depdsito legal, la
tabla de contenido y la bibliografia o referencias bibliograficas.

g. Verificar el cumplimiento del proceso interno de solicitud y aprobacion de los
productos editoriales.

h. Gestionar todos los procesos concernientes a la indexacion de los productos
editoriales.

i. Realizar las actividades correspondientes al seguimiento del disefio de las artes de
los productos editoriales.

j- Hacer seguimiento al estado de la visibilidad de las publicaciones de la Editorial y
proponer ajustes y acciones para su mejora constante.

k. Actuar como secretario técnico del Comité Editorial Institucional.

I.  Mantener actualizado el catalogo de publicaciones de la Editorial Los Libertadores.

m. Establecer convenios con sitios de divulgacion, distribucion y comercializacion de
la produccion editorial, en formato en papel y electrénico.
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CAPITULO V
EDITORES DE REVISTAS

Articulo 12°. Editores de revistas. Las revistas especializadas institucionales hacen
parte del catalogo editorial y pertenecen a la Fundacion Universitaria Los Libertadores.
Los editores de estas publicaciones seriadas seran asignados por la Facultad
correspondiente a la disciplina de las mismas.

PARAGRAFO: la destinacion de horas para la edicion de revistas sera concertada
entre los decanos y los profesores-editores y quedara formalizado en los respectivos
planes de trabajo.

Articulo 13°. Funciones de los editores de revistas. Son funciones de los editores de
revistas especializadas, las siguientes:

a. Asegurar que el proceso editorial cumpla con los parametros establecidos en la presente
guia y los parametros que fije el Comité Editorial Institucional.

b. Velar por el cumplimiento de los estandares y procesos de calidad cientifica y editorial
establecidos para indexacion nacional e internacional

c. Conservar evidencia en papel o electréonica del proceso editorial de la revista
especializada: actas, aceptaciones, evaluaciones de pares, datos de autores,
autorizaciones de publicacion, entre otros.

d. Mantener comunicacién constante con los miembros del Comité Cientifico y del Comité
Editorial de la revista a su cargo.

e. Desarrollar y asegurar, de manera conjunta con el Director editorial, el proceso de
edicion de las revistas: correccion de estilo, disefio, diagramacion, impresion y marcaje
de las mismas.

f. Proponer las tematicas cientificas y académicas de la revista a su cargo.

g. Postular y gestionar la indexacion de las revistas en indexadores nacionales e
internacionales pertinentes, y en concordancia con el plan de postulacion concertado en
el Comité Editorial Institucional.

CAPITULO VI
BIBLIOTECA

Articulo 14°. Responsabilidades de la Biblioteca. Son funciones editoriales de la
Biblioteca:

a. Elaborar las fichas bibliograficas de catalogacion en la fuente para cada uno de
los proyectos editoriales en produccion con el objetivo de garantizar la
normalizaciéon basica de las publicaciones

b. Mantener, fortalecer y actualizar permanentemente el repositorio institucional,
asi como garantizar el depdsito histérico de todas las publicaciones de la
Editorial Los Liberadores para la consulta de la comunidad académica e
investigativa, y el publico en general.

c. Coordinar las actividades de canje legal e interinstitucional de libros y revistas.
La biblioteca adelantara las gestiones necesarias para crear convenios,
mantener y fortalecer estos vinculos de intercambio.

TiTuLo Il
SOBRE EL PROCESO EDITORIAL
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Articulo 15°. Proceso editorial para libros. Todos los proyectos editoriales que
pretendan ser publicados bajo el sello editorial deberan ser presentados ante la Facultad
correspondiente, en copia electrénica, y contar con aprobaciéon previa del Comité
Editorial.

Articulo 16°. Proceso de publicacion de obras académicas y de investigacion. Para
obtener la publicacion de obras académicas y de investigacion, se debera atender el
siguiente procedimiento:

a. Los productos considerados a ser publicados como libros deben ser avalados
por el Consejo de Facultad mediante acta en la que se especifique su
pertinencia, impacto, utilidad, area tematica y la vinculacion laboral del autor o
autores.

b. El decano remitird al director de investigaciones y/o al Director editorial, la
solicitud escrita de publicacion, copia del acta del Consejo de Facultad y el
documento original de la obra.

c. Una vez recibido por el Coordinador editorial, este procedera a evaluar la calidad
editorial de la obra (calidad escritural, rigor en el manejo de las fuentes, uso de
material grafico, plagio y demas criterios afines) con el fin de solicitar ajustes o
aclaraciones y, en caso de ser necesarias, se lo comunicara al autor por escrito.

d. Superada esta primera revision, el Director editorial buscara los pares
evaluadores externos que deben ser andénimos, cuya funcién es proferir su
concepto por escrito, en el formato institucional que les suministrara para tales
efectos. El nombre del autor o de los autores seran anénimos para los pares
evaluadores externos.

e. De ser negativa la evaluacién de uno de los pares externos, el Coordinador
editorial procedera a solicitar evaluacion de un tercer par, que decide la
publicacion o rechazo.

f.  En caso de que el resultado de la evaluacion de los pares evaluadores externos
sea negativa, el Director editorial devolvera la obra a la Facultad. La obra no
podra presentarse de nuevo para su publicacion sin un respectivo ajuste o
actualizacién del contenido después de un afo del primer intento.

g. En caso de que el resultado de la evaluacion de los pares evaluadores externos
sea positiva, el Director editorial debera hacer la proyeccién presupuestal de la
produccion de la obra y presentarla al Comité Editorial para su estudio y
aprobacion.

h. Los autores deberan realizar el proceso de revision y ajuste del manuscrito
posterior al proceso de evaluacion con el objetivo de entregar a la Editorial el
documento ajustado teniendo en cuenta los comentarios de los evaluadores-
dictaminadores y las recomendaciones del comité editorial. Este proceso de
actualizacién por parte de los autores se debera realizar en un plazo no mayor a
cuatro semanas.

i. Los procesos de correccion de estilo, diagramacién, impresion, conversion y
distribucién comercial y académica se realizaran de manera mancomunada
entre la Coordinacion Editorial y el autor.

PARAGRAFO PRIMERO: En todos los casos, el Director editorial, debera comunicar
por escrito al autor o autores sobre el avance de los procesos en relacién con su obra.

PARAGRAFO SEGUNDO: La denominacién de una publicacion se hara teniendo en
cuenta las dos evaluaciones externas positivas que sehalan de manera expresa alguna
de las siguientes categorias:
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- Manual — Cartilla. Obra corta establecida para guiar un procedimiento a través
de talleres o cuestionarios

- Libro de texto. Documento pedagodgico con informacién especifica para uso en
el aula

- Libro resultado de investigacion. Obra con una estructura metodoldgica
cientifica que pretende presentar los resultados o hallazgos de una
investigacion.

- Libro investigacion-creacion. Producto de un proceso creativo riguroso con
retroalimentacién por parte del publico que contribuye al estado del arte mas
alla de la autoidentificaciéon y descripcion subjetiva de sus autores

- Otro. Obra cuya estructura no se ajusta a ninguno de los criterios anteriores

PARAGRAFO TERCERO: Si se presentan dos evaluaciones positivas con diferente
denominacioén, el comité editorial queda facultado para solicitar una tercera evaluacion
0 acoger la denominacién que institucionalmente sea mas conveniente. El caso debera
ser discutido y aprobado por el comité editorial.

Articulo 17°. Proceso de publicaciéon de revistas especializadas. Para obtener la
publicacion de las revistas especializadas, se debera atender el siguiente
procedimiento:

a. El proceso de seleccién, arbitraje, preparacién y edicion de los articulos que
integran una revista especializada, asi como también el cumplimiento de la
estructura y requisitos exigidos por los indexadores nacionales e internacionales,
corresponde al editor de la revista, quien asume la responsabilidad en cuanto al
desarrollo del mismo.

b. Una vez definido el cuerpo de la revista para cada uno de los fasciculos, se remitira
copia electronica del mismo al Director editorial, quien apoyara el proceso de
preparacion editorial, de manera compartida con el editor de la revista.

c. La aprobacion de las artes finales de la revista corresponde tanto al editor de la
revista como al Director editorial.

d. El editor de la publicacion realizara la respectiva carga en los sistemas y aplicativos
de visibilidad necesarios

Articulo 18°. Contrato de edicion. La Fundacién Universitaria Los Libertadores,
inmediatamente después de que la obra es aprobada por el Comité Editorial
Institucional, suscribira un contrato de edicién con el titular de los derechos de la obra,
el cual debera contemplar, entre otras cosas, aspectos relacionados con la
responsabilidad del autor en cuanto al acopio de los permisos y autorizaciones
necesarias asociadas a su obra y sus respectivos contenidos, asi como disposiciones
referidas al alcance temporal de la potestad de la Institucion sobre la obra después de
la firma del contrato.

PARAGRAFO. En el contrato de edicién, asi como en un lugar visible de la obra
publicada, debera quedar constancia de que el contenido de la obra no compromete el
pensamiento institucional de la Institucion, ni genera responsabilidad legal civil o penal
o cualquier otra frente a terceros.
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Articulo 19°. Divulgaciéon de productos editoriales. La Editorial esta a cargo de la
divulgacion de los productos editoriales, para lo cual podra, entre otras acciones,
desarrollar las siguientes:

a. Coordinar las actividades de comercializacion que se consideren convenientes para
los libros y revistas a su cargo, incluyendo convenios con librerias y la participacion
en ferias de libros y eventos de distinto tipo nacionales e internacionales

b. Gestionar la promocion y visibilidad de los productos editoriales en eventos
académicos, visitas de pares o en donde sea requeridas

c. Promover, con la Direccion de Promocion y Comunicacion, la elaboracion y
publicacion de resenas bibliograficas de los productos editoriales a su cargo.

d. Suscribir con los autores los permisos necesarios para la publicacion y divulgacion
de sus obras via web, en correspondencia con lo dispuesto en el Reglamento de
Propiedad Intelectual de la Institucion.

PARAGRAFO PRIMERO: Se considera que los autores y las unidades académicas son
corresponsables en la divulgacién y utilizacion de los productos editoriales.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las politicas y estrategias de divulgacion de productos
editoriales debera estar enmarcada dentro del presupuesto anual establecido para este
asunto.

Articulo 20°. Pagina web. La Editorial contara con un espacio dentro del portal
institucional donde proporcionara informacion acerca de: afio de fundacion de esta
unidad y un catalogo completo de los productos editoriales de la Institucion, para los
cuales debera ofrecer, como minimo, titulo de las publicaciones, perfil de los autores,
palabras clave, resumen y recursos para acceder a la obra (descarga gratuita o compra),
segun corresponda. Adicionalmente debera estar disponible el documento aprobado de
la politica editorial institucional y demas formatos.

Articulo 21°. Creacion o supresion de revistas especializadas en la Institucion. La
creacion o supresion de una revista especializada debe ser propuesta ante el Comité
Editorial Institucional por la Facultad o Departamento interesados, quienes tendran que
presentar la justificacion para su creacién o supresion.

Una vez aprobada una revista, el decano de la Facultad a cargo, debera presentar un
presupuesto anual, el nombramiento de un Editor, la conformacion de los respectivos
Comités Cientifico y Editorial y el plan de trabajo de, por lo menos, los dos primeros
numeros de la publicacion.

Los procesos editoriales requeridos por cada revista deberan ser gestionados y llevados
a cabo por los editores asignados. Igualmente, a los editores les correspondera disefiar
los lineamientos de los procesos, los cuales deben abarcar desde la recepcion de los
articulos hasta su divulgacion e inclusién en los indices y bases de datos pertinentes y
relevantes.

Articulo 22°. Disposiciones sobre revistas de divulgacion. Todas las revistas de
difusion y divulgaciéon publicadas en la Institucion, deben cumplir con los siguientes
requisitos de calidad editorial para su creacién y sostenimiento:

a. Contar con la certificacion internacional del ISSN.
b. Tener una periodicidad declarada y respetada.
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c. Ofrecer una especificacion clara y publica de las instrucciones y politicas
editoriales para los autores y demas colaboradores;

d. Contar con una estructura minima conformada por un Editor y un Consejo
Editorial;

e. Tener un sitio web que garantice su visibilidad y consulta en linea, con libre
acceso;

f. Incluir, en cada numero, una pagina legal, acompanada del afio de edicion y una
descripcion del tipo de revista y del publico al que va dirigido.

TiTULO 1lI
SOBRE COEDICIONES, REIMPRESIONES, REEDICIONES Y ADQUISICION DE
DERECHOS

Articulo 23°. Coediciones. Al momento de presentar un proyecto de coedicion ante el
Comité Editorial Institucional, la unidad académica interesada debe sefalar los
siguientes aspectos: nombres de los coeditores interesados en la obra; la justificacion
de la misma y una estimacion de las condiciones econémicas de la coedicion. El Director
editorial debera acordar los términos de la coedicién y presentara los términos al Comité
Editorial Institucional para su aprobacién. Una vez aprobada, se debera firmar un
contrato o convenio de coedicion.

Articulo 24°. Reimpresiones y reediciones. Todo proyecto de reimpresion o reedicion
debera ser solicitado por el autor ante la Facultad correspondiente, y debera estar
acompafnado de una justificacion. Una vez autorizado por la Facultad, se realizara el
tramite de aprobacion ante el Comité Editorial Institucional y el proceso de edicidon
descrito en la guia.

PARAGRAFO: Las reimpresiones no requieren proceso de arbitraje académico, pero si
requieren un seguimiento por parte del Director editorial.

Articulo 25°. Traducciones y adquisicion de derechos. Cuando una unidad
académica considere necesario publicar, bajo el sello editorial, alguna obra externa que
se considere de relevancia editorial, didactica, académica o investigativa, debera hacer
una solicitud ante el Comité Editorial Institucional. Este podra aprobar la compra de
derechos de traduccién o publicacion de la obra solicitada, siempre y cuando la unidad
académica interesada justifique debidamente su solicitud, en términos de publico,
necesidad editorial, calidad académica y viabilidad economica.

PARAGRAFO: La compra de los derechos de traduccién o publicacién debera estar
comprendida dentro del presupuesto anual establecido por la Editorial.

TiTULO IV

SOBRE LA POSTULACION Y PUBLICACION DE ARTICULOS A REVISTAS
INTERNACIONALES HOMOLOGADAS

Articulo 26°. Alcance. Esta modalidad es exclusiva para profesores e investigadores
que tengan un proyecto de investigacion en curso o finalizado y debian entregar como
resultado de su trabajo, un articulo en una revista internacional indexada.
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Articulo 27°. Procedimiento para realizar publicaciones de articulos en revistas
internacionalmente homologadas:

1. El autor debera realizar la busqueda de revistas en acceso abierto para postular su
articulo en primera instancia e informar a la Editorial para apoyar el proceso de
busqueda y postulacion

2. Si el articulo no ha sido aceptado en ninguna revista de acceso abierto entre el autor y
la Editorial se realizara la busqueda de una revista que tenga tasas de procesamiento
de articulos (Article Processing Charge — APC) para garantizar su publicacion.

PARAGRAFO. La decisién y responsabilidad dltima de la pertinencia de la revista a la
cual se determine enviar el articulo sera exclusiva del autor, como quiera que es él
experto en el tema.

Articulo 28°. Apoyo editorial. La Editorial brindara apoyo en los siguientes procesos:

Revision del presupuesto y de los productos comprometidos en el proyecto

2. Elaboracion del listado y propuesta de revistas que cumplen con los requisitos
establecidos por indexadores nacionales y extranjeros

3. Apoyo en la correccion de estilo en espafol; pago por postulacion y revisién de la
traduccion del articulo

N

PARAGRAFO: solamente seran reconocidos institucionalmente los articulos publicados
en revistas internacionales homologadas por Minciencias que cumplan con cada una de
las etapas de este proceso.

Articulo 29°. Vigencia: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion y deroga
integralmente toda Resolucién que le sea contraria.

COMUNIQUESE Y| CUMPLASE
Dado en Bogota, a los 04 dias de{mes de diciembre de 2020

ANGELA MARIA MERCHAN BASABE
Rectora (e)

Revisaron:
Johana Prada Montafio — Secretaria General
Jenny Paola Danna — Directora de Investigaciones

Elaboraron:
Sergio Felipe Salamanca Borrero — Abogado de la Secretaria General
Diego Alejandro Martinez — Director Editorial




